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TURK STANDARDLARI ENSTITUSU

ULASIM SISTEMLERI MERKEZi BASKANLIGI

AITM MUNFERIT ARAC UYGUNLUK BELGESI (TADILAT)
INCELEME VE ONAY PROSEDURU

1. AMAC

Ulasim ve Lojistik Sistemleri Merkez Bagkanligi (ULMB), Arag¢ Proje Grup Baskanligi (OBGB) veya
konu ile ilgili yetki verilen Tiirk Standardlar1 Enstitiisii (TSE) birimleri tarafindan yiiriitiilen AITM
Miinferit Ara¢ Uygunluk Belgesi’nin (Tadilat) metotlarini agiklamaktir.

2. KAPSAM

“Arag Tadil, Inceleme, Onay ve Belgelendirme Y&nergesi” ergevesinde yiiriitiilen Araglarin Imal, Tadil
ve Montaji Hakkinda Yonetmelik (AITM) kapsaminda tadil edilmis araglara diizenlenen “AITM
Miinferit Ara¢ Uygunluk Belgesi (Tadilat)” onayi ile ilgili hususlar1 kapsar.

3. SORUMLULAR

Ulasim Sistemleri Merkezi Baskanligi (ULMB)
Otomotiv Belgelendirme Grup Baskanligi (OBGB)
Arag¢ Kontrol Merkezleri (AKM)

Faaliyeti yiiriiten diger birimler (ULM-03-LS-00-006 Ara¢ Proje Faaliyet Alanlari Listesi’nde
belirtilmistir.)

4. UYGULAMA

ULM-03-LS-00-011 TSE360 Sistemine Gecen Faaliyetler Listesi’nde belirtilen birimler bu prosediire
gore islem yapacaktir.

4.1. Basvuru ve Arac incelemesi Oncesi Havale islemi

AITM Miihendisi (Yetkili Teknik Sorumlunun-YTS) «https://www.basvuru.tse.org.tr/uye/» adresinden
TSE360 sistemine kayit olmasi ve kullanic1 ad1 ve sifresi ile giris yaparak “AITM Miihendis Kayit”
slirecini tamamlamas1 gerekmektedir. Tadilat1 yapan firmanin yetkilisinin TSE360 sisteminde “Firma
Yetkili Kaydi” (Kayit islemi “Firma Yetki Talebi” ekranlarindan yapilir) bulunmasi gerekmektedir.
Firma yetkilisi AITM Miihendisinin (YTS) kendisi de olabilir.

AITM Miinferit Arag Uygunluk Belgesi (Tadilat) bagvurulari tadilatgi firmanin {iretim/montaj yeri
adresi hinterlandinda bulunan Ara¢ Proje Faaliyeti yiirlitiilen birimde tanimli inceleme uzmanlarina
sistem tarafindan birim amiri havalesi olmaksizin otomatik olarak havale edilir.

Basvuru konusu araca, daha 6nceden, farkli bir tadilat¢i tarafindan onay alindigi, ancak, alinan belgeye
istinaden tescil birimlerinde islem yapilmaksizin, miikerrer olarak ayni araca ayni tadilat i¢cin baska bir
firma tarafindan da basvuru yapildigi tespit edilirse; dosya ve ara¢ incelemesine gegilmeden,
“aciklamalar” boliimiine “aymi araca aym tadilat daha once baska bir firma tarafindan yapilmis”
aciklamasi eklenerek basvuru olumsuz olarak kapatilmalidir ve bu durum OBGB’ye bildirilmelidir.
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Bdyle bir durum yok ise;

Araci, dosyanin otomatik havale edildigi dosya inceleme uzmanindan farkli bir uzman inceleyecekse,
dosya inceleme uzmani bagvuruyu en geg bir (1) is gilinii icerisinde aracin incelenecegi ilgili AKM veya
TSE birimine havale eder.

Araci, dosyanin otomatik havale edildigi dosya inceleme uzmani kendisi inceleyecekse, islemler 4.2.
maddesine gore devam eder.

4.2 Arac Incelemesi i¢in Planlama, Gorevlendirme ve Arac¢ incelemesinin Gergeklestirilmesi

Bagvuruya konu arag¢ incelenmek iizere bagvuru tarihinden itibaren otuz 30 giin icerisinde ilgili AKM
veya TSE biriminin belirledigi yere getirilmesi gerekmektedir. Aksi takdirde verilen tiim hizmetlerin
ticretleri sisteme girilerek bagvuru olumsuz olarak sonuglandirilir.

Incelenen araglar i¢in TSE 360 sistemi iizerinden doldurulan Kontrol Formlarinin tadilat kapsamina gore
inceleme uzmani tarafindan eksiksiz doldurulmasi, ilgili 6l¢iim degerlerinin yazilmasi, ULM-03-TL-00-
008 Olgme Talimatma uygun sekilde yapilmasi ve igerisinde yer alan doldurulmasi zorunlu olan
“Odeme ile ilgili agiklama” alanindaki se¢imlerin dogru bir sekilde yapilmasi ve “araci inceleyen birim”
adinin girilmesi faturalandirma ve raporlama agisindan 6nem arz etmektedir.

Se¢imlerin yanls yapildig1 durumlarda séz konusu hatanin diizeltilmesi amaciyla Bilgi Islem Dairesi
Bagkanligina resmi yazi (resmi yazi igerisinde hatanin hangi bagvuruya ait oldugu, dogru olan se¢imin
hangisi olmas1 gerektigi ile ilgili ifadeler yer almalidir) ile bildirim yapilmasi ve yapilan islemlerin
sonucundan Ulagim ve Lojistik Sistemleri Merkezi Bagkanligina bilgi verilmesi gerekmektedir.

4.2.1 incelenecek Aracin AKM Olmayan ilde Bulunmasi Durumu

Basvurusunu eksiksiz olarak tamamlayan firmanin incelenmesini talep ettigi aragta incelemede
bulunmak iizere atanan uzman/uzmanlar; inceleme tarihi, ulasim vb. hususlarda planlama yapar.
Gorev oluru ile goreve gidilir.

Inceleme sonucunda TSE360 sisteminde ilgili form alam doldurulur. Form, aracin incelendigi
giin doldurulmalidir.

4.2.2 incelenecek Aracin AKM Olan ilde Bulunmasi Durumu

Incelenecek aracin AKM olan ilde bulunmasi durumunda; basvuru, dosya sorumlusu uzman
tarafindan “Goreve Uzman Ekle” secenegi lizerinden o ildeki AKM birimine gonderilir. Dosya
inceleme ve ara¢ incelemesi ayni personel tarafindan yapilacak ise herhangi bir havale yapmaya
gerek kalmaksizin, ara¢ incelemesi sonucunda TSE360 sisteminde ilgili form alan1 doldurulur.
Form, aracin incelendigi giin doldurulmalidir.
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Arag incelemesinden kaynakli ilave ticret olusmasi durumunda (yol, konaklama, ikinci inceleme
vb. gibi) bu husus AKM Uzmani tarafindan sistemdeki iicret ekleme/¢ikarma alanina eklenir.

4.2.3 Okul Tasit1 Arac Incelemesi

Okul Tasitina tadil edilen araglarin incelemesi tadilat¢1 firmanin bulundugu ilde yapilmalidir.

4.3. Dosya Inceleme
Arag inceleme sonrasinda, ilgili ara¢ kontrol formu ile birlikte bagvuru ekleri incelenir. Bu inceleme, en
gec 3 1s glinii iginde bitirilmelidir.

Inceleme sonucunda uygunsuzluk tespit edilmesi halinde revizyon karari verilir.

Bir bagvuru icin en fazla revizyon hakki alt1 (6) defadir. Her bir revizyon igin en fazla 30 giin siire
verilebilir. Firma tarafindan yazili olarak talep edilmesi halinde, revizyon haklar1 tamamlanmadan da
bagvuru olumsuz olarak kapatilabilir.

Belirtilen siire igerisinde bildirilen uygunsuzluklarin giderilememesi halinde, verilen tiim hizmetlerin
ticretleri sisteme girilerek bagvuru olumsuz olarak sonug¢landirilir.

Firmanin uygunsuzluklarini gidererek bagvuruyu revize etmesi halinde; verilen revizyonlarin uygunlugu
incelenir. Incelemede uygunsuzluk olmamasi durumunda bagvuru incelemesi 4.4 Maddesindeki
islemlere gore devam eder.

4.4. Teknik Yonetici Onay1

Teknik Yoneticiler, AITM Miinferit Ara¢ Uygunluk Belgesi (Tadilat) Onay islemleri Teknik Y®onetici
Gorev Taniminda (ULM-03-GT-00-009) belirtilen hususlar ¢ergevesinde basvuruyu inceler. Teknik
Yoneticiler (2) iki is giinii i¢erisinde bagvuruya onay/ret karar1 verir veya uzmana revizyona gonderir.

Teknik Yonetici tarafindan onay/ret karar1 verilen bagvurularin faturasi (*) kesilerek islem tamamlanir.
(*) AKM Grup Baskanligi’'min belirledigi usul ile faturalandirilir.

Onay/Ret almis belgelere basvuru sahibi tarafindan kullanici ekranindan ulasilabilir.

4.5. Belge Yeniden Diizenleme

TSE360 sisteminde diizenlenmis belgedeki bir hatadan dolay1 Belge sahibinin belgede diizeltme talep
etmesi durumunda TSE 360 sisteminden “Firma Belge Itiraz” bagvurusu yapmas1 gerekmektedir.
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Belgede diizeltme i¢in yapilan bagvurular ilgili dosya inceleme uzmami tarafindan degerlendirilir.
Diizeltme yapilacak husus, ayrica ara¢ incelemesini de gerektiriyorsa arag inceleme iicreti de eklenir.

Talebin uygun bulunmasi halinde eski belge iptal edilir ve belge yeniden diizenleme iicreti alinarak yeni
belge numarasi ile belge yeniden diizenlenir. Yeniden diizenlenen belgenin “NOTLAR” kisminda bir
onceki belgeye atifta bulunularak yeniden diizenlenmis bir belge oldugu belirtilir.

4.6. itiraz ve Sikayet

Inceleme sonucuna itiraz edilmesi durumunda dosyanin tekrar incelenmesi gerekiyorsa bu incelemeye
daha 6nceki bagvuruya atanmis uzman goérevlendirilemez.

4.77 Zorunlu Durumlar

TSE360 sisteminin zorunlu durumlar (deprem, sel, yangin vb.) nedeniyle kullanilamamasi halinde
basvuru QDMS de ilgili faaliyet altinda bulunan uygulama dokiimanlarina gore incelenir.

5. iLGILI DOKUMANLAR

AITM Miinferit Arac Uygunluk Belgesi (Tadilat) Okul Servis Araci Tadilati
Kontrol Formu

AITM Miinferit Arac Uygunluk Belgesi (Tadilat) Okul Servis Araci Teknik
Muayene Raporu

N2 ve N3 Kategorisi Araclarin AB/1230/2012 Doniis Yetenegi Testi Rapor
Formu

ULM-03-FR-04-051 AITM Miinferit Ara¢ Uygunluk Belgesi (Tadilat) Ara¢ Inceleme Formu

ULM-03-FR-04-029

ULM-03-FR-04-035

ULM-03-FR-04-044

ULM-03-FR-04-055 Motorlu Karavanlar, Cankurtaranlar ve Cenaze Araclari Inceleme Formu

Okul Servis Araci Teknik Muayene Raporu (01.01.2018’den Once Okul Servis
ULM-03-FR-04-057 Araci1 Olarak Tescil Edilmis Araclarin Okul Servis Araci Yonetmeliginin 4.
Maddesine Uygun Hale Getirilmesi Tadilati)

ULM-03-FR-04-058 01.01.2018°den Once Okul Servis Araci Olarak Tescil Edilmis Araclarin Okul
Servis Aract YoOnetmeliginin 4. Maddesine Uygun Hale Getirilmesi Tadilati

AITM MUNFERIT ARAC UYGUNLUK BELGESI (TADILAT) PROJE
RAPORU ORNEGI

ULM-03-FR-04-060

ULM-03-LS-00-011 TSE360 Sistemine Gecen Faalivetler Listesi
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