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KİMYASAL DEĞERLENDİRME UZMANI BELGELENDİRME PROGRAMI
1. AMAÇ ve KAPSAM

Kimyasalların Kaydı, Değerlendirilmesi, İzni ve Kısıtlanması Hakkında Yönetmeliğin (KKDİK Yönetmeliği) kapsamında Kimyasal Değerlendirme Uzmanı belgelendirmek amacıyla müracaat eden adayların başvurularının değerlendirilmesi, sınavların yapılması, sınavların değerlendirilmesi, adayların belgelendirilmesi ve yeniden belgelendirilmesi ile ilgili esasları kapsamaktadır.

2.
SORUMLULAR

Eğitim Dairesi Başkanı

Personel Belgelendirme Müdürü

Yönetim Temsilcisi

Teknik Sorumlu

İdari Sorumlu

Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Sınav Görevlileri 
Kimya Sektörü Personel Belgelendirme Komitesi

Kimya Sektörü Program Komitesi

3.
KISALTMALAR VE TANIMLAR
3.1. KISALTMALAR

TSE
:
Türk Standardları Enstitüsü

TSE-PBM
:
Türk Standardları Enstitüsü Personel Belgelendirme Müdürlüğü

TSE-PB Müdürü: Türk Standardları Enstitüsü Personel Belgelendirme Müdürü
TÜRKAK
:
Türk Akreditasyon Kurumu

KDU            :
Kimyasal Değerlendirme Uzmanı
KKDİK        :
Kimyasalların Kaydı, Değerlendirilmesi, İzni ve Kısıtlanması Hakkında Yönetmelik
3.2. TANIMLAR

Belgelendirme Kuruluşu: 23 Haziran 2017 tarih ve 30105 sayılı resmi gazetede ( Mükerrer )

yer alan Kimyasalların Kaydı, Değerlendirilmesi, İzni ve Kısıtlanması Hakkında Yönetmelik

kapsamında Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Belgesi veren TÜRKAK’tan akredite olmuş

kuruluşlar.  

Kimya Sektörü Personel Belgelendirme Komitesi: Sınav sonuçlarını değerlendirerek belge

verilip verilmemesine ve TSE Belgelendirme Yönergesi, Personel Belgelendirme Kuralları ve

Belgelendirme programı hükümlerine göre müeyyideler uygulanmasına karar veren komite.  

Kimya Sektörü Program Komitesi: Kimyasal Değerlendirme Uzmanı belgelendirme

programını oluşturan, geliştiren ve sürdüren komite.  
Kimyasal Değerlendirme Uzmanı: 23 Haziran 2017 tarih ve 30105 sayılı resmi gazetede yer

alan Kimyasalların Kaydı, Değerlendirilmesi, İzni ve Kısıtlanması Hakkında Yönetmelik

hükümlerine göre T.C. Çevre ve Şehircilik Bakanlığından yetki almış eğitim kurumlarından uygun eğitim almış, bu programda belirtilen şartları taşıyan TSE-PBM tarafından düzenlenen sınavda başarılı olmuş, Kimya Sektörü Personel Belgelendirme Komitesi tarafından belge alınmasına karar verilmiş ve sertifikalandırılmış kişi.

KKDİK yönetmeliği kapsamında Türkiye’de imal edilen veya ithal edilen maddeler için güvenlik bilgi formuna ilave olarak kimyasal güvenlik raporu hazırlanması gerekmektedir. Bu raporun incelenmesi kimyasal değerlendirme uzmanı tarafından yapılır. 

Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Çalışma Alanları:   Kimyasal üretim yapan, kimyasal ithalatı yapan veya mevzuat kapsamında danışmanlık yapan kuruluşlarda veya bireysel olarak çalışabilir. 

Sınav Yeri: TSE-PBM tarafından sınavların yapılabileceği imkânlara sahip olduğu belirlenen ve

bu sınavların yapıldığı sınav merkezi.

4. UYGULAMA 

4.1.
UYGULAMAYA ESAS TEŞKİL EDEN KAYNAKLAR

Aşağıda listelenen dokümanların güncel versiyonları uygulamaya esas teşkil etmektedir;

· TS EN ISO/IEC 17024
Uygunluk Değerlendirmesi Personel Belgelendirmesi Yapan Kuruluşlar İçin Genel Şartlar,

· EA 1/22 - EA Procedure and Criteria for the Evaluation of Conformity Assessment Schemes by EA Accreditation Body Members

· EA- 2/17 INF:2014 - EA Documents on Accreditation for Notification Purposes
· 23 Haziran 2017 tarih ve 30105 sayılı resmi gazetede ( Mükerrer ) yer alan Kimyasalların Kaydı, Değerlendirilmesi, İzni ve Kısıtlanması Hakkında Yönetmelik.

4.2.
BELGELENDİRME BAŞVURUSU

4.2.1.
Başvuru için Gerekli Belgeler

Adayın, Kimyasalların Kaydı, Değerlendirilmesi, İzni ve Kısıtlanması Hakkında Yönetmelik uygulanmasına yönelik, Maddelerin ve Karışımların Sınıflandırılması, Etiketlenmesi ve Ambalajlanması Hakkında Yönetmelik, Tehlikeli Maddelerin Taşınması, Depolanması, İş Sağlığı ve Güvenliği, Kimyasalların Kaydı, Değerlendirilmesi İzni ve Kısıtlanması vb. konularda güncel bilgilere sahip olması gerekmektedir.

Çevre ve Şehircilik Bakanlığınca onaylanmış eğitim kuruluşlarından alınan 64 saatlik KDU eğitim sertifikası, diploma fotokopisi ve çalışma şartı aranan adayın, kimya ve/veya çevre konularında sahip olduğu iş tecrübesini gösterir belge/belgelere sahip olması gerekmektedir. 

4.2.1.1. Öğrenim Belgesi:

-Belgelendirme için başvuruda bulunacak adayların; Kimya, biyoloji veya çevre bilimleri ile ilgili Fen/Fen Edebiyat Fakültelerinin veya Mühendislik Fakültelerin lisans bölümlerinden mezunu olduğu veya

-Kimya bilimi ile ilgili yüksek lisans, doktora yapmak veya

-Üniversitenin diğer lisans bölümlerinden mezun olup kimyasallara ilişkin üretim, laboratuvar, kalite kontrol veya kimyasalların yönetimi alanında en az 5 yıl çalışmış olduğunu gösterir belgeleri PBM’lüğüne sunmalıdır. 

4.2.1.2. İş Deneyimi Belgesi:

Kimyasal Değerlendirme Uzmanı sınavına katılmak isteyen adayların öğrenim durumları ile ilişkili olan aşağıda belirtilen iş tecrübesi şartını sağlamaları gerekmektedir; 

· Kimya, biyoloji veya çevre bilimleri ile ilgili Fen/Fen Edebiyat Fakültelerinin veya Mühendislik Fakültelerin lisans bölümlerinden mezunu ve kimya bilimi ile ilgili yüksek lisans/doktora yapmış olan adaylarda iş deneyim şartı aranmaz.

· Üniversitenin diğer lisans bölümlerinden mezun olan adaylardan;  kimyasallara ilişkin üretim, laboratuvar, kalite kontrol veya kimyasalların yönetimi alanında en az 5 yıl çalışmış şartı aranır.

4.2.1.3. Sağlık Şartı:

Başvuru sahiplerinden özel bir şart aranmamakta olup, meslek hayatı süresince olası maruziyet hallerinde, bazı kimyasallara karşı olabilecek hassasiyet (örneğin alerji gibi) sonucu meydana gelebilecek durumlardan başvuru sahibi sorumludur.

Bu belgelere/kayıtlara ek olarak aşağıda belirtilen ve adayla TSE-PBM arasında sözleşme niteliği taşıyan formların doldurularak adayın kimlik belgesi örneği ( Nüfus Cüzdanı/ Sürücü Belgesi Fotokopisi vb.) ve sınav ücreti ödendi dekontu/makbuzu ile birlikte başvuru esnasında TSE-PBM’ ye sunulmalıdır;

· PBM-FR-KDU-001 Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Adayın Başvuru ve Değerlendirme Formu

· PBM-FR-MR-046 Bilgisayar Yazılımı Üzerinden Gerçekleştirilen Belgelendirme Programları İçin Başvuru Formu

4.2.1.4. Eğitim Konuları ve Süreleri

Tablo1: Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Personel Belgelendirme Eğitim Süresi ve Konuları Tablosu

	Eğitim Konusu
	Eğitim Süresi (Saat)

	Kimyasalların Yönetimi 
	En Az 3 Saat

	Mevzuat;

-Maddelerin ve Karışımların Sınıflandırılması, Etiketlendirilmesi ve Ambalajlanması Hakkında Yönetmelik,

-Tehlikeli Malların Taşınması, Depolanması,

-İş Sağlığı ve Güvenliği,

-Kimyasalların Kaydı, Değerlendirilmesi, İzni ve Kısıtlanması,


	En Az 5 Saat

	Madde ve Karışımların;

-Fiziko-Kimyasal Özelliklerine Göre,

-Toksikolojik Özelliklerine Göre,

-Ekotoksikolojik Özelliklerine Göre Sınıflandırılması
	En Az 12 Saat

	Kimyasallar-İnsan Sağlığı Risk Değerlendirmesi 
	En Az 12 Saat

	Kimyasallar-Çevresel Risk Değerlendirmesi
	En Az 8 Saat

	Maruz Kalma Senaryoları
	En Az 8 Saat

	Kimyasal Güvenlik Değerlendirmesi (KGD),

Kimyasal Güvenlik Raporu (KRG)
	En Az 8 Saat

	Güvenlik Bilgi Formu Hazırlanması İçin Gereklilikler 
	En Az 8 Saat

	TOPLAM
	En az 64 Saat


Katılımcıların alacakları eğitim konuları ve süresi tablo 1’de verilmiştir. Aday; tablo1’de verilen eğitim konu başlıklarında en az 64 saat yüz yüze eğitim almış olmalıdır. Eğitim süresi olarak günlük değerlendirme en fazla 8 saat olarak kabul edilir. 

KKDİK Yönetmeliği Ek-18 uyarınca Çevre ve Şehircilik Bakanlığı Çevre Yönetimi Genel Müdürlüğü tarafından onaylanmış yetkilendirilmiş eğitim kuruluşlarından almış oldukları sertifikalar PBM’lüğü tarafından kabul edilir.

4.2.2. 
Başvuruların Değerlendirilmesi

Başvuru için gerekli belgeler TSE-PBM’ ye gönderilir ve TSE-PBM tarafından dokümanlar incelenerek başvuru değerlendirmesi yapılır. Bu kayıtlar, adayın başvuru şartlarını sağladığının delili olarak TSE-PBM’ ye ulaştırdığı belgeler/kayıtlar ile birlikte aday dosyasında saklanır.

Başvuru için (diploma, kimlik fotokopisi, cari kart formu, başvuru formu) gerekli belgeler/kayıtlar başvuru sahibi tarafından TSE-PBM’ye ulaştırılır ve TSE-PBM tarafından belgeler/kayıtlar incelenerek başvuru değerlendirmesi yapılır. TSE-PBM tarafından yapılan değerlendirmenin sonuçları PBM-FR-KDU-001 Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Adayın Başvuru ve Değerlendirme Formuna kaydedilir. Bu kayıtlar, adayın başvuru şartlarını sağladığının delili olarak TSE-PBM’ye ulaştırdığı belgeler/kayıtlar ile birlikte aday dosyasında saklanır. Aday; başvuru şartlarını karşılaması durumunda sınava alınır.

· PBM-FR-KDU-001 Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Adayın Başvuru ve Değerlendirme Formu

· PBM-FR-MR-046 Bilgisayar Yazılımı Üzerinden Gerçekleştirilen Belgelendirme Programları İçin Başvuru Formu

· TSE-FR-002 Cari Kart Formu.

· PBM-FR-MR-005 Belgeli Personel Taahhütnamesi ve Karşılıklı Anlaşma Şartları Formu
· Çevre ve Şehircilik Bakanlığınca onaylanmış eğitim kuruluşlarından alınan 64 saatlik KDU eğitim sertifikası

· Diploma fotokopisi 

· Çalışma şartı aranan adayın, kimya ve/veya çevre konularında sahip olduğu iş tecrübesini gösterir belge/belgeler

4.3. 
SINAV AŞAMASI

4.3.1.
Sınav Görevlilerinin Belirlenmesi

GBF Sınav Görevlileri, Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Sınavı hakkında oryantasyon eğitimi alarak Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Sınav Görevlileri Listesine alınır.

İlk kez sınav görevlisi olarak atanacak kişilerin Çevre ve Şehircilik Bakanlığınca onaylanmış eğitim kuruluşlarından alınan 64 saatlik KDU eğitimi almış olması ve bunu belgelendirmesi gerekir.

Kimyasal Değerlendirme Uzmanı sınav görevlileri için yetkinlik şartlarının belirlenmesi, onaylanma ve sınav görevlisi olarak kaydedilme, sınav görevlilerinin eğitimi, sınav görevlilerinin atanması, gizlilik ve tarafsızlık ilkeleri, yeniden onaylama, sınav görevlilerinin gözetimi ve sınav görevlisi listesinden çıkarılma işlemlerine ilişkin faaliyetler PBM-PR-MR-005 Sınav Görevlisi Atama Ve Sınav Heyeti Oluşturma Prosedürüne göre gerçekleştirilir.

Çevre ve Şehircilik Bakanlığı tarafından onaylanmış bir eğitim kuruluşunda aktif olarak eğitici görevini yapanlar aynı süreçte eğitim verdiği adayların en az iki yıl içinde sınav yapıcısı olamazlar.

4.3.2. 
Sınav Yeri, Sınav Tarihi ve Sınav Heyetinin Belirlenmesi

Kimyasal Değerlendirme Uzmanı sınavları TSE-PBM tarafından gerçekleştirilir.

Sınav görevlileri PBM-PR-MR-005 Sınav Görevlisi Atama ve Sınav Heyeti Oluşturma Prosedürüne göre onaylanmış sınav görevlilerinden seçilir. Sınav yeri ve sınav tarihi TSE-PBM tarafından belirlenir.       

4.3.3. 
Sınav Sorularının Hazırlanması ve Yönetimi

Sınavın dili Türkçedir. Sınavlar sınav heyeti tarafından gerçekleştirilir. TSE-PBM tarafından soru bankasından seçilen sınav soruları kullanılır.

TSE-PBM bünyesinde soru–cevap havuzu oluşturulur. Hazırlanan soru ve cevaplar Kimya Sektörü Program Komitesi tarafından onaylandıktan sonra TSE-PBM tarafından soru bankasına girilir. Sınav öncesi soru bankası tarafından seçilen sorular çoğaltılarak gözetmene/sınav heyetine teslim edilir.

4.3.4. 
Sınavın Bölümleri
Sınav, en az dört şıklı 25 adet çoktan seçmeli soru ile 5 adet klasik sorudan oluşur. 

Çoktan seçmeli ve klasik soruların konu başlıklarına göre dağılımı ve puanlaması aşağıdaki tablo 2’de da belirtildiği şekilde tanımlanmıştır.

Tablo 2: Soru Dağılımı Tablosu
	Test Soru Konu Başlıkları
	Soru sayısı
	Puan
	Toplam Puan 

	1. Mevzuat
	15
	2
	30

	2. Kimyasalların Yönetimi
	2
	2
	4

	3. Sınıflandırma Bilgisi
	8
	2
	16

	Klasik Soru Konu Başlıkları 
	Soru sayısı
	Puan
	Toplam Puan

	1. İnsan Sağlığı Risk Değerlendirme
	1
	10
	10

	2. Çevresel Risk Değerlendirme 
	1
	10
	10

	3. Maruz Kalma Senaryoları
	1
	10
	10

	4. KGD-KGR
	1
	10
	10

	5a. GBF Hazırlanması
	1
	5
	5

	5b. Kayıt Dosyanın Hazırlanması 
	1
	5
	5

	TOPLAM SORU SAYISI
	       30
	

	TOPLAM PUAN
	100


Sınav süresi her iki bölümün toplamı için 180 dakikadır.

4.3.5. 
Sınav Sonucunun Değerlendirilmesi

Sınav sonuçları sınav görevlisi/görevlileri tarafından değerlendirilir.

Sınavın her iki bölümü sınav görevlisi/görevlileri tarafından değerlendirilerek puanlama yapılır.

Sınav sonuçları sınav görevlisi/görevlileri tarafından Sınav Sonuç Bildirim Formuna doldurularak TSE- PBM’ ye bildirilir. 

Sonuçlar TSE-PBM tarafından Kimya Sektörü Personel Belgelendirme Komitesi’ne sunulur.

Sınav sonucunda en az 70 puan üzerinde olan katılımcı başarılı olarak kabul edilir. Kimyasal Değerlendirme Yeterlilik Belgesi almaya hak kazanır. 

Adayın girmiş olduğu ilk sınav sonucunda başarısız olmaları durumunda ilk girdikleri sınav tarihinden itibaren bir yıl içinde ilki ücretsiz olmak üzere iki sınava eğitim şartı olmaksızın katılabilir. 


4.3.6. 
Yazılı Sınavda Dikkat Edilmesi Gereken Kurallar

4.3.6.1. 
Sınav Öncesi

Sınav Heyeti;

· Sınav saatinden en az 1 saat önce sınavın yapılacağı yerde hazır bulunur.

· Sınavın yapılması için gerekli tüm belgelerin hazır bulunduğuna emin olur.

· Sınav yapılacak yerin fiziki koşullarının uygunluğunu; oturma düzeni, aydınlatma havalandırma vb. kontrol ederek gerekli düzenlemeleri yapar. Tüm adayların karşılıklı olarak oturmalarını engelleyecek şekilde masa ve sandalye düzenini kurar.

· Sınav sorularını gözden geçirip maddi hata olup olmadığını kontrol eder. Gereken durumlarda sorularda mümkünse gerekli düzeltmelere veya sorunun iptaline karar verir.

· Sınavda kullanılacak her türlü materyalin katılacak aday sayısına göre yeterli ve kullanılabilir olup olmadığını kontrol eder.

· Sınav saatine kadar soruların ve cevapların güvenliğinden sorumludur.

· Sınava katılacak adayları sınav başlangıç saatinden 20–30 dakika önce sınav için belirlenmiş alana alır. Adayların, yoklamalarını PBM-FR-MR-014 Sınav Yoklama Formuna göre yapar, kimliklerini kontrol eder. 

· Sınav öncesi yapılan kontrollerde, karşılaşabileceği olumsuzlukları PBM-FR-MR-016 Sınav Tutanak Formuna kaydeder. Sınav heyeti söz konusu olumsuzlukların sınav güvenliğini tehlikeye atacak boyutta olduğuna kanaat getirirse, bu olumsuzluklar giderilinceye kadar sınavı başlatmaz.
4.3.6.2. 
Sınav Esnasında 

Sınav Heyeti;

· Sınav sorularının bulunduğu mühürlü muhafazayı adayların gözü önünde açar.

· Sınav soru kâğıtlarını sınav başlamadan önce dağıtır ve soru kâğıtlarında herhangi bir eksik olup olmadığını adaylara kontrol ettirir. PBM-FR-KDU-002 Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Cevap Formuna katılımcı bilgilerinin tam olarak doldurulmasını sağlar ve kontrol eder.

· Sınav zaman planını adaylara bildirir ve plana uyulmasını sağlar.

· Sınav soruları ile ilgili her türlü açıklamayı tüm adaylara yaparak adaylar arasında eşitliği sağlar.

· Matematiksel işlemler bulunan yazılı sınavlarda veri bankası olmayan hesap makinesi ve yabancı adayların katıldığı sınavlarda genel bir sözlük kullanılmasına izin verir.

· Sınav esnasında adayların birbirleriyle yardımlaşmalarını ve konuşmalarını engeller.

· Kopya çekme girişimleri veya eylemleri, kopya türünün de bildirilmesiyle PBM-FR-MR-016 Sınav Tutanak Formuna geçirir.

Adayın girdiği sınavda,  adayın PBM tarafından belirlenmiş olan sınav kurallarına uymaması, yerine başka birinin girmesi, kopya çekmesi vb. olumsuz durumlarda geçersiz sayılır. Aday KDU yeterlilik sınavına yeniden başvurmadan önce en az 2 yıl beklemek zorundadır. Ayrıca bu adayın kimlik bilgileri de Çevre ve Şehircilik Bakanlığına bildirilir.
4.3.6.3. 
Sınav Sonrası

· Sınav sonrası soru kâğıtlarını ve PBM-FR-KDU-002 Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Cevap Formunu toplar ve sınav tutanağını muhafaza eder.

· Sınav sonuçlarını kendisine gönderilen cevap anahtarına göre değerlendirir ve her bir adayın başarı durumunu ve aldığı puanı belirler.

· Sınav sonuçlarını, soru ve cevap kâğıtlarını sınavdan hemen sonra TSE-PBM'ye gönderir/teslim eder. PBM-FR-KDU-003 Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Sınav Sonuç Bildirim Formu doldurur. 

Sınav sonucunda değerlendirmede yalnızca doğru cevaplar değerlendirmeye alınır. Yanlış cevaplar doğru cevabı götürmez. 

Belgelendirilen kişilerin iletişim bilgilerini, yeterlilik belge tarihini ve numarasını belgelendirme tarihinden itibaren bir ay içerisinde yazılı olarak bakanlığa iletilir. 

4.4. 
TSE-PBM SINAV GÖZETMENİ 

Sınavlar esnasında TSE-PBM’ den bir sınav gözetmeni bulunabilir.  Sınav gözetmeni yalnızca sınavın uygulanışını ve sınav heyetinin performansını PBM-FR-MR-024 Gözetmen Değerlendirme Raporuna göre izler. Sınav gözetmeni, sınav heyetince yapılan değerlendirmelere katılamaz. Başka bir deyişle, adayların sınav sonuçları üzerinde herhangi bir etkisi bulunmamaktadır. 
4.5. 
DOKÜMANTASYON VE SINAV MATERYALİ

Sınav için gerekli olan materyal TSE-PBM tarafından hazırlanır ve sınav heyetine verilir. Sınav materyalleri:

· Sınav Soruları*

· PBM-FR-MR-014
Sınav Yoklama Formu

· PBM-FR-MR-016 
Sınav Tutanak Formu

· PBM-FR-MR-024
Gözetmen Değerlendirme Rapor

· PBM-FR-KDU-002 Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Cevap Formu

· PBM-FR-KDU-003 Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Sınav Sonuç Bildirim Formu

· PBM-FR-KDU-004
Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Aday Anket Formu

· Sınava katılacak olan tüm katılımcılara sınav başlamadan önce “Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Sınav Kılavuz Dokümanı” verilir. 

· Tüm katılımcılar sınava katılmadan önce sınavda kullanacakları hesap makinasını getirmek zorundadırlar. 
TSE-PBM tarafından verilen bütün materyal TSE-PBM’ye sınav bittikten ve adayların sınav sorularına verdikleri cevaplar sınav heyetince değerlendirildikten sonra teslim edilir. Adayın başvuru dokümanları, kayıtları ve sınav materyali ile birlikte adayın dosyasına kaldırılır. TSE-PR-002 Kayıt Yönetim Prosedürüne göre en az 5 yıl süreyle muhafaza edilir.

4.6. 
BELGE DÜZENLENMESİ

Sınav sonuçları, Sınav Heyeti tarafından, PBM-FR-KDU-003 Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Sınav Sonuç Bildirim Formu doldurularak TSE- PBM' ye bildirilir.

TSE-PBM, sınav heyeti değerlendirmelerini, başvuru dokümanlarıyla birlikte Kimya Sektörü Personel Belgelendirme Komitesi’ne sunar. Kimya Sektörü Personel Belgelendirme Komitesi adayların, bu belgelendirme programında tanımlı belgelendirme şartlarına uygunluğunu gözden geçirerek "Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Sertifikası" düzenlemesine veya düzenlenmemesine karar verir. Komite tarafından belge düzenlenmesine karar verilmesi halinde, belgelerin düzenlenmesi ve adaylara teslim edilmesi işlemleri TSE-PBM tarafından yürütülür. 

Belgelendirilen kişilere ait aşağıda belirtilen bilgiler belgelendirme tarihinden itibaren bir ay içerisinde TSE-PBM tarafından yazılı olarak Çevre ve Şehircilik Bakanlığına bildirilir;
· Adı soyadı

· İletişim bilgileri (adres, telefon, cep telefonu vb.)

· Belge tarihi

· Belge numarası

Komite tarafından belge düzenlenmemesine karar verilmesi durumunda bu durum adaya TSE-PBM tarafından e-posta, telefon, faks, resmi yazışma vb. iletişim yöntemlerinden uygun olanı kullanılarak bildirilir. 
4.6.1. 
Sonuçlara İtiraz & Şikayet

Aday kişisel bilgilerini belirterek itiraz nedenini PBM’ye yazılı olarak, sınav tarihinden itibaren bir ay içinde yapabilir. İtiraz PBM tarafından değerlendirilerek 15 iş günü içinde sonuçlandırılır. Karar itiraz sahibine yazılı olarak bildirilir. İtirazın değerlendirilmesi neticesinde alınan karar başvuru sahibi tarafından uygun görülmez ise hukuk süreci adaylar için saklı olup süreçle T.C. Ankara Mahkemeleri yetkilidir.

4.6.2. 
Belgenin Geçerlilik Süresi

Kimyasal Değerlendirme Uzmanı belgesi için geçerlilik süresi belgelendirme komitesince adaya belge verilmesine karar verildiği tarihten itibaren 5 yıldır. 5 yılın sonunda yeniden Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Sertifikası düzenlenebilmesi için aday yeterlilik sınavına tekrar girmelidir. 

4.6.3. Yeterlilik Belgesi Sahibinin Gözetimi

Sertifika alan Kimyasal Değerlendirme Uzmanlarının belge geçerlilik süresi olan 5 yıl içerisindeki faaliyetleri hakkında ilgili taraflardan gelen olumsuz geri bildirimlerin olması durumunda PBM-PR-MR-004 Belgenin Kullanımı, Askıya Alınması, Geri Çekilmesi, Kapsamın Daraltılması Ve İptali Prosedürüne göre işlemler gerçekleştirilir.
Kimyasal Değerlendirme Uzmanı sertifikası sahibi kişilerin gözetimi çerçevesinde iki yılda bir kez T.C. Çevre ve Şehircilik Bakanlığına resmi olarak bildirdiğimiz kişilerin; KKDİK yönetmelikte kapsamında gerçekleştirmiş oldukları uygulamaların yeterlilik ve etkinlik durumları hakkında resmi yazı gönderilerek bilgilendirme istenir. Böylece sertifika sahiplerinin gözetimi gerçekleştirilir.
4.6.4. 
Yeniden Belgelendirme

Belgeli kişi, belgesinin geçerliliğinin bitiş tarihinden sonraki 2 yıl içinde herhangi bir eğitim almadan sınava girebilirler. Bu kişilere yeni belge numarası verilerek belgeleri yenilenir. 

Belgesinin geçerlilik süresi sona ermeden belge yenilemek isteyenler belge bitiş tarihini beklemeden yeniden sınava girebilir. 

Belgeli kişi, belgesinin geçerliliğinin bitiş tarihinden sonraki 2 yıl içinde başvuruda bulunmaz ise belgesi iptal edilir ve aday ilk belgelendirme için belirlenmiş olan şartları yerine getirir.

Yeniden belgelendirmede belgenin geçerlilik tarihi belgenin geçerlilik süresinin dolduğu tarihten itibaren 5 yıl olarak uzatılarak düzenlenir.

Yeniden belgelendirme başvurusu yapılabilecek son tarih, belge bitiş tarihi ve benzeri sürelerin takibi belgeli kişinin sorumluluğundadır.

Adaya; PBM Teknik / İdari sorumlu tarafından sertifikalarının birer fotokopisinin alınmasından sonra belge adaya ulaştırılır. Sertifikalarının fotokopileri aday dosyalarında muhafaza edilir. Yazılım üzerinden sertifikaların düzenlenmesi durumunda adayın sertifikası ve diğer tüm kayıtlar yazılım üzerinde muhafaza edilir.

Kimyasal Değerlendirme Uzmanı kategorisinde tekrar belgelendirme amacıyla TSE-PBM’ ye başvuran belgeli personel sınava tekrar girmelidir. Sınavdan başarılı olan kişiler aşağıda belirtilen belgeleri yeniden belgelendirme başvurusu sırasında TSE-PBM’ ye sunmalıdır.  

· PBM-FR-KDU-005 Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Tekrar Belgelendirme Başvuru Formu

· PBM-FR-MR-046 Bilgisayar Yazılımı Üzerinden Gerçekleştirilen Belgelendirme Programları İçin Başvuru Formu

· PBM-FR-MR-005 Belgeli Personel Taahhütnamesi ve Karşılıklı Anlaşma Şartları Formu

· Nüfus Cüzdanı fotokopisi (nüfus bilgilerinde soyadı değişikliği vb. bir sebeple değişiklik söz konusu ise) 

4.6.5. 
Belge Sahiplerinin Yükümlülükleri

Belge sahibi kişi TSE Belgelendirme Yönergesi ve TSE Personel Belgelendirme Usul ve Esasları’ nda belirtilen yükümlülüklerine ek olarak 23 Haziran 2017 tarih ve 30105 sayılı resmi gazetede ( Mükerrer ) yer alan Kimyasalların Kaydı, Değerlendirilmesi, İzni ve Kısıtlanması Hakkında Yönetmelik ve ilgili mevzuata yönelik düzenlemeleri takip etmekle yükümlüdür.   

Belge sahibi, belge üzerindeki bilgilerin değişikliği durumunda TSE'ye bilgi vermek zorundadır. 

4.6.6. Yeterlilik Belgesi Değiştirilmesi

Yürürlükte olan ve 5 yıllık geçerlilik süresi dolmamış bir belge üzerinde yer alan, belge sahibi ile ilgili bilgilerde değişiklik olması ve belge sahibinin söz konusu değişiklikleri belirten gerekli evrakla başvurması durumunda, belgenin geçerlilik süresi korunmak suretiyle, belge yeniden düzenlenir. Yeni düzenleme ile ilgili bilgiler Çevre ve Şehircilik Bakanlığına bildirilir.

Ayrıca yazılım programı dışında belgelerin düzenlenmesi durumunda katılımcı tarafından belge kaybedilip belgenin yeniden düzenlenmesi talep edildiğinde belirlenmiş kodlama ve düzenlemeye göre belge yeniden oluşturulur. 
4.7. Belge İptali, Programa Aykırı Hareket 

4.7.1 TSE Belgelendirme Yönergesi ve TSE Personel Belgelendirme Kurallarındaki hükümlere ek olarak aşağıdaki durumlarda belgelendirme geçersiz sayılır:

a) Kişinin belgelendirme prosedürlerine uymayan davranışlarına ilişkin delillerin incelenmesinden sonra,

b) Kişinin yeniden belgelendirmede başarısız olması durumunda, 

c) Yeniden belgelendirme ya da önceki belgelendirme şartlarını karşılayıncaya kadar,

d) Belgeli kişinin etik kurallara aykırı davrandığının objektif delilleriyle birlikte tespit edilmesi durumunda, 

e) Belge sahibi kişinin uygulamalarını belirlenen teknik esaslara uymaksızın yaptığının, yetkilerinin dışına çıktığının, belge kapsamında olmayan konularda belgesini kullandığının veya Programın diğer hükümlerine aykırı hareket ettiğinin tespiti halinde, 

f) Muayene elemanı hakkında bildirilen şikayetin değerlendirilmesi sonrasında aleyhinde Bakanlık ya da ilgili mahkemelerce olumsuz bir karar alındığında ya da muayene elemanının kendi talebiyle ya da söz konusu belge üzerinde oynandığının tespiti durumunda belge geri çekilir ve iptal edilir.

g) Belge sahibinin kendi isteği durumunda vb. durumlarda

4.7.1 maddesinde sözü geçen objektif deliller, ilgili kişiye ait Kimyasal Değerlendirme Uzmanı sertifikasının geçersiz kılınması amacıyla TSE-PBM tarafından ilgili komitenin kararına sunulur, bu karara göre Kimyasal Değerlendirme Uzmanı sertifikası fesih edilir. 

Kimya Sektörü Personel Belgelendirme Komitesi kararınca Kimyasal Değerlendirme Uzmanı sertifikası fesih edilen kişiye resmi yazı yazılarak belgenin aslını askı/fesih tarihinden itibaren 15 gün içinde TSE-PBM’ye iade etmesi istenir ve sertifika sahibi kişi 15 gün içinde TSE-PBM’ye iade etmesi konusunda yükümlüdür. Yazılım üzerinden üretilen sertifikalar komite kararı almasıyla beraber yazılım üzerinden sertifikanın geçerlilik durumu güncellenir.  

Kimyasal Değerlendirme Uzmanı sertifikası askı/fesih yapılan kişilerle ilgili T.C. Çevre ve Şehircilik Bakanlığı resmi yazı ile bilgilendirilir. Kimyasal Değerlendirme Uzmanı sertifikası askı şartlarının kalkması durumunda tekrar sertifika kullanımına izin verilir. Sertifikanın askı durumun kalkması halinde T.C. Çevre ve Şehircilik Bakanlığına resmi yazı ile bildirilir.

4.7.2 Belge almak için başvuran kişiler, bu program hükümlerine eksiksiz olarak uymayı kabul etmiş sayılır. Belge kullanma hakkı kişinin, kanun, tüzük, kararname, yönetmelik, şartname ve diğer mevzuat hükümlerine uyma yükümlülüklerini ortadan kaldırmaz. 
TSE-PBM’nce Kimyasal Değerlendirme Uzmanı olarak sınava giren veya belgelendirilen kişi TSE’nin kararlarına ilişkin itiraz ve şikayetlerini bunların tebellüğü tarihinden itibaren en geç 15 gün içerisinde TSE-PBM İtiraz, Şikayet ve Uyuşmazlık Komitesine yazılı olarak bildirebilir. Söz konusu itiraz ve şikayetin incelenmesinden sonra İtiraz, Şikayet ve Uyuşmazlık Komitesi alınan öneri kararı Kimya Sektörü Personel Belgelendirme Komitesine yazılı iletilir. Son karar Kimya Sektörü Personel Belgelendirme Komitesi tarafından verilir. Komitenin aldığı karar yazılı olarak başvuru sahibine bildirilir. 

5.
İLGİLİ DOKÜMANLAR

TSE Belgelendirme Yönergesi

TSE Personel Belgelendirme Usul ve Esasları

TS EN ISO/IEC 17024  “
Uygunluk Değerlendirmesi Personel Belgelendirmesi Yapan Kuruluşlar İçin Genel Şartlar”

-EA 1/22 - EA Procedure and Criteria for the Evaluation of Conformity Assessment Schemes by EA Accreditation Body Members

-EA- 2/17 INF:2014 - EA Documents on Accreditation for Notification Purposes
23 Haziran 2017 tarih ve 30105 sayılı resmi gazetede ( Mükerrer ) yer alan Kimyasalların Kaydı, Değerlendirilmesi, İzni ve Kısıtlanması Hakkında Yönetmelik.

PBM-PR-MR-005 Sınav Görevlisi Atama Ve Sınav Heyeti Oluşturma Prosedürü
PBM-FR-MR-004 Gizlilik ve Tarafsızlık Taahhüt Formu

PBM-FR-MR-005 Belgeli Personel Taahhütnamesi ve Karşılıklı Anlaşma Şartları Formu*

PBM-FR-MR-014 Sınav Yoklama Formu*

PBM-FR-MR-016 Sınav Tutanak Formu*

PBM-FR-MR-024 Gözetmen Değerlendirme Raporu*

PBM-FR-KDU-001 Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Adayın Başvuru ve Değerlendirme Formu

PBM-FR-KDU-002 Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Cevap Formu*

PBM-FR-KDU-003 Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Sınav Sonuç Bildirim Formu*

PBM-FR-KDU-004 Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Aday Anket Formu*

PBM-FR-KDU-005 Kimyasal Değerlendirme Uzmanı Tekrar Belgelendirme Başvuru Formu

PBM-FR-MR-046 Bilgisayar Yazılımı Üzerinden Gerçekleştirilen Belgelendirme Programları İçin Başvuru Formu*

TSE-PR-002 Kayıt Yönetim Prosedürü

PBM-PR-MR-004 Belgenin Kullanımı, Askıya Alınması, Geri Çekilmesi, Kapsamın Daraltılması ve İptali Prosedürü

Yazılım programı kapsamında alınan başvurularda sadece yanında * işareti bulunan formlar kullanılır.
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