TURK AITM SERIi IMALAT TiP ONAYI BELGESI INCELEME VE ONAY
S PROSEDURD

1. AMAC

Ulasim Sistemleri Merkez Baskanligi (USMB) Ara¢ Proje ve Koordinasyon Miidiirliigii tarafindan
yiiriitiilen AITM Seri Imalat Tip Onay1 Belgesi verilmesi isleminin metotlarini agiklamaktir.

2. KAPSAM

Araclarin Imal, Tadil ve Montaji Hakkinda Yonetmelik (AITM) kapsaminda, “Ara¢ Tadil, inceleme,
Onay Muayene Gozetim Usul ve Esaslar1” cercevesinde yiiriitiilen “AITM Seri Imalat Tip Onay1 Belgesi”
onay1 ile ilgili hususlar1 kapsar.

3. SORUMLULAR

Ulasim Sistemleri Merkezi Baskanligi (USMB)
Otomotiv Belgelendirme Grup Bagkanlig:
Arag Proje ve Koordinasyon Miidiirliigi

4. UYGULAMA
4.1. Basvuru

Firma, TSE360 sistemi iizerinden tanimh Yetkili Teknik sorumlusu ile bagvuru yapar.

Basvuruya esas olan tarih, bagvurunun birim amiri ¢aligma ekranina diistiigli tarihidir. Dosya, bagvuru
tarihinde yiirtirliikkte bulunan mevzuata gore incelenir.

TSE360 sisteminde firmalarin olusturdugu bagvurular birim amiri ¢aligma ekranina diiser, basvurular
birim amirince inceleme Uzman(lar)ina havale edilir.

4.2. On inceleme

Inceleme Uzman(lar)inca dosyada ilgili AITM Seri Imalat Tip Onay1 Belgesi Dosya Kontrol Formuna
gore yirmi (20) is giinii icerisinde inceleme yapilir. AITM Seri imalat Tip Onay1 Belgesi Dosya
Kontrol Formu dosya iceriginde bulunan evraklarin mevcudiyeti ve gecerliligi kontrol edilir.

flgili AITM Seri imalat Tip Onay1 Belgesi Dosya Kontrol Formunda istenen herhangi bir evrakin eksik
olmas1 veya dosyada herhangi bir uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda basvuru, nedeni belirtilerek
TSE 360 sistemi {lizerinden firmaya revizyona gonderilir ve dosyanin tamamlanmasi i¢in otuz (30) giinii
asmamak iizere stire verilir. Gerekli goriilmesi halinde tespit edilen uygunsuzluklar TSE 360 sisteminde
yapilan bildirime ilave olarak e-posta ile de firmaya bildirilebilir. Ancak, uygunsuzluk bildirim tarihi
olarak TSE 360 sistemi iizerindeki bildirim tarihi esastir. Belirtilen siire icerisinde bildirilen
uygunsuzluklarin giderilememesi halinde, 7 (Yedi) giinii agmamak sartiyla 5 (Bes) defa daha siire verilir.
Bu siire zarfinda da uygunsuzluklar giderilememesi halinde verilen tiim hizmetlerin licreti fatura edilerek
basvuru olumsuz olarak ilgili komisyona gonderilir.*

Dosyanin eksiksiz olmasi durumunda basvuruya konu arag/araglarla ilgili olarak bu prosediiriin 4.3.
maddesine gore islemler devam eder.
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* Uygunsuzluk tespit edilen bagvuru revizyona gonderildiginde toplamda 3 kez bagvuru sahibi tarafindan
basvuruda herhangi bir degisiklik veya diizeltme yapilmadiginda bagvuru, verilen hizmet bedeli tahakkuk
edilerek olumsuz olarak ilgili komisyona gonderilir.

AITM Seri Imalat Tip Onayi islemleri ile ilgili her tiirlii duyurunun/bildirinin, tse.org.tr(TSE resmi web
sitesi), basvuru.tse.org.tr(TSE360) ve basvuruportal.tse.org.tr(BelgeNET) adreslerinin herhangi birinde
yayinlanmasi tebligat hiikmiinde olup, TSE- Ara¢ Proje ve Koordinasyon Miidiirliigli bu bakimdan
yiikiimliiliiklerini yerine getirmis say1lir.

4.3. incelemeler I¢cin Planlama ve Gorevlendirme

Incelenecek prototip arag/araglar incelemeden dnce firmaya bildirilerek inceleme esnasinda hazir olmasi
istenir. Inceleme Uzman(lar)1 firma yetkili teknik sorumlusu inceleme alaninda bulunmasi ile ilgili olarak
firma ve/veya firma yetkili teknik sorumlusuna e-posta yoluyla bildirim yapmalidir.

Inceleme Uzman(lar)inca kontrol edilen ve AITM Seri imalat Tip Onay1 Belgesi Dosya Kontrol Formuna
gore eksiksiz olan bagvurularda firmanin incelenmesini talep ettigi araglarda incelemede bulunmak iizere
atanan uzman(lar) inceleme tarihi, ulasim vb. hususlarda planlama yapar. Gérev Oluru ile goreve gidilir.

4.4. incelemenin gerceklestirilmesi

Inceleme Uzman(lar)1; inceleme igin gerekli olan, (varsa) Teknik Muayene Raporu ve ilgili Arac
Inceleme Formu ile birlikte arac/araglarin bulundugu inceleme adresine gider. Inceleme sirasinda ilgili
firmanin yetkili teknik sorumlusunun bulunmamasi halinde inceleme sonuglarni kabul etmis sayilir.
Daha sonra incelemede tespit edilen sonuglara itiraz hakki bulunmamaktadir.

Araglar ve/veya liretim yeri; (varsa) ilgili Teknik Muayene Raporu’na ve ilgili Arag Inceleme Formu ve
Uretim/Montaj Yeri Inceleme Raporu’na gore incelenerek inceleme tamamlanir.

Uretim yeri uygunlugu incelemelerinde tespit edilen uygunsuzluklar;

Uygulanan kalite sisteminin genelini etkilemeyen ve sistematik olarak tekrar etmeyen durumlar
(uygulama olsa da kayit veya siire¢ eksikligi iceren durumlar) ‘kiigiik uygunsuzluk’; uygulanan kalite
sisteminin genelini etkileyen ve sistematik olarak tekrar eden durumlar (sistemin hi¢ uygulanmamasi veya
vetersiz uygulanmast durumlary) ise ‘biiyiik uygunsuzluk’ olarak degerlendirilir.

Araglar ve/veya tiretim yeri (varsa) bagvuruya konu imalat kapsami i¢in hazirlanms arag¢ inceleme formu
ve Ulasim Sistemleri Merkezi Baskanligi Inceleme Tutanagi ve ULM-03-FR-05-002 Uretim/Montaj Yeri
Inceleme Raporuna gore incelenerek inceleme tamamlanir.

Teknik servis incelemesi ve iiretim yeri uygunlugu incelemesi birlikte yiiriitiildiigiinde Ara¢ Inceleme
Formu doldurulmasina gerek olmaksizin Uretim/Montaj Yeri Inceleme Raporu’nun ekine teknik servis
uzmani tarafindan incelemesi yapilan ara¢ kontrol formu eklenir.

Bagvuru yapan firmanin iiretim yerinde firmaya ait tabela bulunmalidir. Bu husus sube basvurulari i¢in de
gecerlidir.

Firmanin iiretim yerini farkli bir firma ile ortak kullanmas1 halinde, kullandiklar1 fiziki alanin gériilebilir
sekilde boliinmiis olmast gerekmektedir. Bu husus sube bagvurulari i¢in de gegerlidir.
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4.5. Inceleme sonrasi islemler
4.5.1. inceleme sonucunda uygunsuzluk tespit edilen durumlar

Inceleme sonucunda Prototip Arag¢ Incelemesinde veya Uretim/Montaj Yeri inceleme sirasinda
kalite dokiimanlarinda uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda, firmaya uygunsuzluklarini
gidermesi i¢in siire verilir ancak bu siire bu siire alt1 (6) ay1 gecemez. Bu siire igerisinde
uygunsuzluk giderildiginde islemler devam eder. Verilen silirede uygunsuzluklarin giderilmemesi
halinde verilen tiim hizmetlerin {icreti fatura edilerek basvuru olumsuz olarak ilgili komisyona
gonderilir.

4.5.2 Inceleme Sonrasi idari Islemler

Uretim Yeri Inceleme raporu, Arag Inceleme Formu ve inceleme Tutanag: taratilarak APM Drive
alaninda Seri Tadilat/Imalat Uretim Yeri Inceleme Raporlari boliimiinde ilgili firma i¢in klasor
olusturularak igine yiiklenir.

4.5.3. Arac Proje Belgelendirme Komisyonu Islemleri

Inceleme sonucunda; TSE 360 sistemi iizerinden inceleme Uzman(lar)inca basvuru igerisinde
belge olusturularak belge Arag¢ Proje Belgelendirme Komisyonuna sunulur.

4.5.4. Komisyon karari sonrasi islemler
4.5.4.1. Komisyon karariin olumlu oldugu durumlar

Inceleme sonucunda; TSE 360 sistemi iizerinden Inceleme Uzman(lar)inca basvuru igerisinde belge
olusturularak belge Arag Proje Belgelendirme Komisyonuna sunulur.

4.5.4.2. inceleme sonucunun olumsuz oldugu durumlar

Komisyon kararinin olumsuz olmasi halinde verilen tiim hizmetlerin iicreti fatura edilerek basvuru
islemden kaldirilir. Bu durum firmaya yazili olarak bildirilir.

4.6 Itiraz ve Sikayet

Inceleme sonucuna itiraz edilmesi durumunda dosyanin tekrar incelenmesi gerekiyorsa bu incelemeye
daha onceki bagvuruya atanmig uzman gorevlendirilemez.

4.7 Ara Kontrol

Seri Imalat tip onay1 belgesi sahibi firmalarda 2 yili asmamak ve en az 1 (bir) defa olmak iizere ara
kontrol yapilir. Ara kontrol incelemeleri firmaya haber vermeden yapilir ancak gerekli goriilmesi halinde
firmaya haber verilebilir.

Ara kontrol igin gorevlendirilecek inceleme heyetinde AITM Seri Imalat Tip Onay Belgesi konusundan
atanmis ve/veya ISO 9001 konusunda tetkik¢i/tetkik¢i adayi/temel egitimini almis kisi/kisiler
bulunmalidir. Bir personelin her iki konuda da yetkinligi bulunmasi halinde ara kontrol bir personel ile de
gergeklestirilebilir.

Ara kontrol incelemesine gidilirken firmanin son iiretim yeri/ara kontrol inceleme tarihinden itibaren
TSE360 sistemi iizerinden diizenledigi AITM Seri Imalat Ara¢ Uygunluk Belgelerinin (SIUB) listesi
cikartilarak ara kontrol incelemesinde hazir bulundurulur.
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Firmanin ULM-03-LS-00-017 A Simifi Firmalar ve Yetkili Teknik Sorumlular1 Listesinde yer almasi
halinde uygunluk belgelerini diizenleyen yetkili teknik sorumlunun listede bulunup bulunmadigi kontrol
edilir. Yapilan kontrol sonucunda A simifi bir firma olmasina ragmen Enstitiimiize bildirilen fiili ve tam
zamanl calisan yetkili teknik sorumlusu disinda, farkli bir yetkili teknik sorumlu tarafindan Yetkili
Teknik Sorumlularin Gorev, Yikiimlilik ve Sertifikalandirilmasina Dair Teblig (SGM-2016/22)
kapsaminda islem yapildiginin tespit halinde;

- Yetkili teknik sorumlu hakkinda Egitim Dairesi Bagkanligina resmi yazi ile bilgi verilir,

- Firmanmn AITM Seri imalat Tip Onay Belgeleri 1 ay askiya alinir, ayn1 uygunsuzlugun tekrari
halinde firmanin AITM Seri Imalat Tip Onay Belgeleri 3 ay askiya almur.

Listede yer alan AITM Seri Imalat Ara¢ Uygunluk Belgesi toplam adedine gore kalite kayitlar istenecek
arag sayisi belirlenir. Araglar, 6rnekleme yolu ile rastgele olarak listeden secilerek belirlenir.

SIUB Sayisi Kayitlar1 Talep Edilecek
Arag Sayisi
0 Prosediir kontrolii
1-20 5
21-100 10
101-500 15
500 iizeri 20

Ara kontrol incelemesini gergeklestiren uzman gerekli gormesi halinde daha fazla araca ait kayit talep
edebilir.

Ornekleme yolu ile secilen araglarda uygunsuzluk tespiti halinde, tespit edilen araglara benzer (marka,
imalat kapsami, ayn1 yetkili teknik sorumlu vb.) en az 10 araca ait kayit tekrar talep edilir.

Ara kontrol sonucunda firmada herhangi bir uygunsuzluk tespit edilmemesi halinde firmanin belgeleri
gecerliligini siirdiiriir. Inceleme raporu taratilarak APM Drive alaninda Seri Tadilat/imalat Uretim Yeri
Inceleme Raporlar1 bdliimiinde ilgili firmaya ait klasére yiiklenir. Inceleme raporu Idari Biiroda yer alan
firmanin ilgili dosyasinda arsivlenir.

Ara kontrol sonucunda firmada uygunsuzluk tespit edilmesi halinde firmaya uygunsuzlugu gidermesi i¢in
stire verilir ve takip tetkiki yapilacag: bildirilir. Bu siire ii¢ (3) aydan fazla olamaz. Takip tetkiki karari
verilen firma hakkinda yapilacak islemler takip tetkiki karar1 veren uzmanin/uzmanlarin
sorumlulugundadir.

Takip tetkik incelemeleri incelemeye gidilmeden 6nce firmaya haber verilir.
Takip tetkiki i¢in incelemeye gidilen firmaya art arda ikinci kez takip tetkiki karar1 verilemez.

Takip tetkik incelemesinde firmada tespit edilen uygunsuzlugun devam etmesi halinde firmanin sahip
oldugu AITM Seri Imalat Tip Onay1 belgeleri askiya almir. Aski siiresi ii¢ (3) aydan fazla olamaz.

Belgesi askiya alinan firma uygunsuzluklarini gidermesi halinde bu durumu yazili olarak bildirir. Gerekli
incelemeler yapilir, gerekli goriilmesi halinde firmaya tekrar incelemeye gidilir veya incelemeye
gidilmeden belgeler Askidan Uygun hale sistem {izerinden alinir, bir sonraki ara kontrol incelemesinde
ilgili hususlar kontrol edilir.

Aska siiresinde uygunsuzlugu gideremeyen firmanin belgeleri iptal edilir.
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Denetimlerde iiretim/montaj yeri adresinde bulunmadigi tespit edilen firmanin belgeleri iptal edilir.

AITM Seri Imalat Tip Onay Belgesi sahibi firma her ne sebeple olursa olsun miiracaat igin gerekli olan
evrak bilgilerinde degisiklik olmas1 durumunda, bunu en ge¢ otuz (30) giin iginde USMB’ye bildirmek ve
bununla ilgili belgeleri gondermekle miikelleftir.

Ara kontrol incelemesi sonucunda firmaya ULM-03-FR-00-010 Fatura Detay Formu diizenlenerek birim
idari biiro personeline verilir.

4.8 Belge Sahibi Firmanin Yeni imalat Yeri/Subesi i¢in Yeni Belge Almasi

AITM Seri Imalat Tip Onay Belgesi sahibi firma, unvani ve merkez adresi ayn1 kalmak kosulu ile yeni
imalat yeri/subesi igin AITM Seri Imalat Tip Onay Belgesi bagvurusunda bulunabilir. Basvuruda yeni
imalat yeri/sube adresine ait firmanin Ticaret Sicil Gazetesi sunulmalidir. Firmanin yeni imalat
yerinin/subesinin uygunlugu ile ilgili inceleme gergeklestirilerek Uretim/Montaj Yeri Inceleme Raporu
doldurulur. Bagvuruya konu arag¢ i¢in prototip ara¢ incelemesinin gerekliligine basvuruyu degerlendiren
uzman tarafindan firmanm sahip oldugu AITM Seri imalat Tip Onay Belgeleri degerlendirilerek karar
verilir.

Firmanin yeni imalat yeri/subesi i¢in farkli bir yetkili teknik sorumlu calismalidir. Yetkili Teknik
Sorumlularin Gorev, Yikiimliiliik ve Sertifikalandirilmasina Dair Tebligine gére (SGM-2016/22) A sinif
firmalara ait imalat yerinde/subelerde fiilen (tam zamanli) ¢alismasi zorunludur. B ve C smifi firmalarda
sozlesmeli veya tam zamanli yetkili teknik sorumlu bulunmalidir. Yeni imalat yerinde/subede imalati
yapilacak araglara ait AITM Seri Imalat Ara¢ Uygunluk Belgeleri o adres i¢in Enstitiimiize beyan edilen
yetkili teknik sorumlu tarafindan diizenlenmelidir.

Birden fazla imalat yeri bulunan ve A smifi olan bir firmanmn AITM Seri imalat Tip Onay Belgesi
basvurulari, firmanin herhangi bir imalat yerinde tam zamanli ¢alisan bir yetkili teknik sorumlu tarafindan
yapilabilir.

Firmalar imalat yerlerinde/subelerinde yapilan tiim islemlerden sorumludur. Merkez adresinden farkli bir
imalat yerinde/subesinde uygunsuz islem yapildiginin tespit edilmesi durumunda, firmanin subesine ait
belgeler ve/veya firmanm sahip oldugu tiim belgeler ile ilgili Ara¢ Tadil, inceleme, Onay Muayene
Gozetim Usul ve Esaslari; Madde 29-Aykir1 hareket baslig1 altinda yer alan hiikiimlere gore islem
yapilir.

4.9 Belge Aski/iptal islemleri
4.9.1 Belge Aski Islemleri

AITM Seri Imalat Tip Onay Belgeleri herhangi bir nedenle (kendi talebi, uygunsuzluk tespiti, vb.)
stireli olarak askiya alman firmalarin uygunsuzluklarmin giderilip giderilmedigi hususu ilgili
belgeleri aski komisyonuna atan uzmanin sorumlulugundadir. Aski komisyonu sonucu firmaya
uzman tarafindan resmi yazi ile bildirilir. Belgeleri komisyona atan uzman tarafindan APM
Miidiirliigii drive alanindaki “Seri Imalat Tip Onay Belgesi-Aski” dokiimaninda ilgili alanlar
doldurulur.

Aski siiresi sonunda firmanin AITM Seri Imalat Tip Onay Belgeleri Arag Tadil, inceleme, Onay
Muayene Gozetim Usul ve Esaslarinda yer alan hiikiimlere gore islemler gerceklestirilir.
Belgelerin askidan kaldirilmasi veya belgelerin iptali ile ilgili alinan komisyon karar1 belgeleri
komisyona atan uzman tarafindan resmi yazi ile firmaya bildirilir.
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AITM Seri Imalat Tip Onay Belgeleri askiya alinan firmanin yeni basvurular1 aski siiresince
isleme alinmaz, devam eden bagvurulari aski komisyonuna atif yapilarak olumsuz degerlendirilir.

AITM Seri Imalat Tip Onay Belgelerinin askida kalma siiresi, aski komisyonunda 6zellikle
belirtilmedikge, azami olarak 6 aydir. 6 aylik aski siiresi sonunda AITM Seri Imalat Tip Onay
Belgesi sahibi firma tarafindan belgelerinin askiya alinmasina neden olan uygunsuzlugu
giderilmemis ise firmanin askidaki AITM Seri Imalat Tip Onay Belgeleri komisyon tarafindan
iptal edilebilir.

4.9.2 Belge iptal islemleri

AITM Seri Imalat Tip Onay Belgeleri herhangi bir nedenle (kendi talebi, uygunsuzluk tespiti, vb.)
iptal edilen firmalara yazilacak resmi yazilar, ilgili belgeleri iptal komisyonuna atan uzmanin
sorumlulugundadir. Belgeleri komisyona atan uzman tarafindan ayrica APM Miidiirliigi drive
alanindaki “Seri imalat Tip Onay Belgesi-Iptal” dokiimaninda ilgili alanlar doldurulur.

AITM Seri Imalat Tip Onay Belgesi Ara¢ Tadil, Inceleme, Onay Muayene Gozetim Usul ve
Esaslar1 Madde 31-Sozlesmenin feshine gore iptal edilen firmalarin Madde 37-Fesihten sonra
yeni miiracaat hiikiimleri dogrultusunda iptal edilen belgeleri ile aym1 marka, tip ve imalat
bazindaki bagvurulari, ayn1 veya degisik unvanlarda ve iiretim yerlerinde olsa dahi, belgelerinin
iptal oldugu tarihten baslayarak alt1 (6) ay siire igerisinde isleme konulmayacaktir.

Uygunsuz islem yaptig1 tespit edilen firmanin yetkili teknik sorumlusu hakkinda Egitim Dairesi
Bagkanligina resmi yazi ile bilgi verilir.

4.10 Unvan Degisikligi ve Uretim/Montaj Yeri Degisikligi Durumunda Yeni Belge Diizenlenmesi

AITM Seri Tadilat Tip Onay Belgesi sahibi firma, Unvan ve Uretim/Montaj Yeri adresi degisikligi
durumunda TSE360 sistemi {izerinden ilgili bagvuru tiiriinii segerek yeni AITM Seri Tadilat Tip Onay
Belgesi i¢in bagvuruda bulunabilir.

Bagvuru sahibi firma tarafindan talep edilen Uretim/Montaj Yeri Degisikligi ve Unvan Giincelleme
bagvurularinda, degisiklik yapilmak istenen mevcut belgeler sistem iizerinden bagvuru esnasinda segilir.
Bagvuru eklerine bagvuru tiirlinti destekleyici Unvan degisikligi i¢in giincel Ticaret Sicil gazetesi, Sanayi
Sicil Belgesi vb evraklar yiiklenerek bagvuru tamamlanir.

Birim amiri tarafindan uzman havalesi gergeklestirilen bagvuru, uzman tarafindan incelenerek
degerlendirmenin olumlu olmasi durumunda her basvuru icin bir adet dosya inceleme ticreti ve her bir
secilen belge icin yeniden belge diizenleme hizmet bedeli tahakkuk edilerek basvuru komisyona iletilir.
Komisyon siireglerinde 5.4.3 ve 5.4.4 maddelerinde yer alan hiikiimler gegerlidir.

Firmalar tarafindan talep edilen Uretim/Montaj Yeri Degisikligi ve Unvan Giincelleme bagvurularinda,
degisiklik yapilmak istenen mevcut belgelerin bagvuru esnasinda tek tek ve eksiksiz olarak segilmesi
basvuru yapan firma sorumlulugunda olup siire¢ dogrultusunda olusabilecek belge kayiplart ve
aksakliklardan dogan sorumluluk tamamen bagvuru sahibi firmaya aittir.

Basvuru sirasinda TSE360 sistemi lizerinden secilmeyen mevcut belgeler, islem tamamlandiginda
otomatik olarak iptal edilmektedir.
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Secilmeyen belgelerin iptal olmasi durumu basvuran firmanin se¢imine bagl bir slire¢ oldugundan; iptal
edilen bu belgeler icin firmalara ayrica yazili bir bildirim, ihtar veya tebligat yapilmasina gerek
bulunmamaktadir.

4.11 Teknik hususlar

e Kontrol formlarinda yer almayan hususlarda ve yapilan imalat nedeniyle etkilenen ancak kontrol
formunda yer almayan yonetmelikler/regiilasyonlar igin ilgili mer’i mevzuat (AITM-MARTOY-
MOTOY-TORTOY-tebligler vb.) esas alinarak islemler yapilmalidir.

4.12 AITM Seri imalat Arac Uygunluk Belgesi ile ilgili islemler
4.12.1 Uygunluk Belgesi iptali

Uygunluk Belgesinin iptal istemi sebebiyle apmdestek@tse.org.tr adresine atilan mailler ilgili
uzmanlara sira ile gonderilir.

Yazim yanliglar ile ilgili iptal istekleri, yazimi dogru olan belgenin incelenmesi sonucu karara
baglanir.

Yazim yanlis disindaki hatalarda, uygunluk belgesi iptali istenen araca ait kalite dokiimanlar1 talep
edilerek iptal istemi degerlendirilir.

5. iLGILI DOKUMANLAR

ULM-03-FR-05-009 Inceleme Tutanagi

ULM-00-YNG-01-005 Arac Tadil, Inceleme, Onay Muayene Gozetim Usul ve Esaslari
ULM-03-FR-00-010 Fatura Detay Formu

ULM-03-FR-06-002 AITM Seri Imalat Tip Onay Belgesi Dosya Kontrol Formu
ULM-03-FR-05-002 Uretim-Montaj Yeri Inceleme Raporu
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