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TURK STANDARDLARI ENSTITUS0

BELGELENDIRME MERKEZi BASKANLIGI
URUN BELGELENDIRME BASVURU PROSEDURU

1. AMAC
Bu prosediir, Kuruluslarin ilk belgelendirme ve belgeli kuruluslarin belgelendirme sonrasi bagvurularinin
almmasi, degerlendirilmesi ve kabuliine iligkin esaslar1 agiklamak amaciyla hazirlanmistir.

2. KAPSAM
Bu prosedir, BM Baskanligi’na yapilan iriin belgelendirme konusundaki ilk belgelendirme ve belgeli
kuruluslarin belgelendirme sonrasi1 bagvurularini kapsar.

3. SORUMLULAR

Belgelendirme Merkezi Bagkan

Bolge Koordinatorleri

Belgelendirme Merkezi Grup Baskanlar
Sektor Miidiirleri/Belgelendirme Miidiirliikleri
Inceleme Uzmanlari

4. UYGULAMA
Ilgili Midiirliikler Belgelendirme Basvurularini iiretim iline gore Belgelendirme Yetki Alanlar1 Listesinde
tanimlanan iller dahilinde kabul edebilir.

Kurulus, belgelendirme basvurusu 6ncesinde, basvuruda bulunacag: iiriin belgelendirme konusu/konular1 i¢in
fiyat teklifi talebinde bulunabilir. Bu durumda, ilgili Midiirlikge, fiyat teklifi istenilen iiriin belgelendirme
konu/konularinda (Belgenet’te kayith standart/kriter), Uriin Belgelendirme Ucretlendirme Esaslar1 ve
Cizelgelerine gore Belgelendirme Fiyat Teklif Formu ile fiyat teklifi verilir.

Firmanin talep etmesi halinde standart/kriter bazinda firmanin teknolojik, kalite kontrol, personel yeterliligi vb.
sartlarin1 degerlendirmek maksadiyla numune almmaksizin belgelendirmeye esas teskil etmeyen On Inceleme
gerceklestirilebilir ve inceleme sonucunda On Inceleme Raporu diizenlenir.

Coziim ortaginin talebi dogrultusunda, Standard/Kriter konusundaki Taban fiyat ¢aligmasi Ilgili uzmanca yapilir
ve Coziim Ortag1r Taban Fiyat Formuna kaydedilerek iletilir. Coziim Ortagi Taban Fiyat Formu esas alinarak
C6ziim ortag: tarafindan verilen tekliflerde, Uriin Belgelendirme Fiyat Teklif ve Inceleme Heyeti Onay Formu
ile teklif hazirlanir. Teklif ilgili BM sektor Miidiirliigiiniin onayindan sonra verilir.

Basvuran Kurulusun teklifin onaylanmasi halinde, Basvuran kurulus Uriin Belgelendirme Basvuru Formu ve
varsa Ayniyet Formunu doldurup imzalayarak ekleriyle birlikte ilgili Belgelendirme Miidiirligiine bagvuruda
bulunur. Bagvuru degerlendirme islemleri Madde 4.1°e gore gergeklestirilir.

Yurt icinden alinan basvurular icin; Bagvuru Formu’nda marka ile ilgili olarak verilen tescil basvuru tarihi ve
sayist ile ticaret sicil kayd ile ilgili olarak verilen sicil numarasi, gazete tarih sayisi ve ticaret sicil miidiirligi
bilgileri ilgili kurumlarin elektronik sistemlerinden kontrol edilmelidir. Bu bilgilerin yurt iginden sorgulanabilir
olmamas1 halinde marka ve yasal statiiye iliskin belgeler ek olarak alinmalidir. Ureticinin belge sahibinden farkli
olmasi veya merkez adres ile iiretim adresinin birbirinden farkli olmasi gibi, birden fazla unvan veya adres
dogrulamasi gerektiren durumlarda her unvan veya adres i¢in ticaret sicil bilgileri ayr1 alinmalidir.
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Basvuruda kuruluslar, TSE Belgelendirme Yonergesi, Uriin Belgelendirme Usul ve Esaslari, Belgelendirme
Merkezi Baskanligi Ucret Yonergesi ve Tarifesi, itiraz, Sikayet ve Uyusmazhk Degerlendirme Prosediirii ve
Belge, Logo ve Marka Kullanma Prosediirii ‘ne, TSE web sayfasi (www.tse.org.tr) lizerinden ulagimi
saglanmis olup, ilgili Belgelendirme Miidiirliigiine basvuruda bulunan kuruluslar Uriin Belgelendirme Basvuru
formu ile ve belgeli kuruluglar ise yapilan sdzlesme ile teyit ederler.

4.1- Bagvuru Sartlari, Kabulii ve Degerlendirmesi

4.1.1 Uriin Belgelendirme Basvurusunun Yapilmasi

4.1.1.1 Kurulusun ilk belgelendirme (MM) basvurusunun yapilmasi

Uriin belgelendirme amaciyla ilk defa BM Baskanligi’na basvuruda bulunacak kurulus (elektronik ortamda veya
fiziki ortamda), her standart/kriteri/tescilli marka ve iiretim yeri igin ayr1 olmak iizere Uriin Belgelendirme
Basvuru Formu ve formda belirtilen ekleri ve varsa Ayniyet Formu’nu www.tse.org.tr web adresinden online
bagvuru boliimii lizerinden veya e-devlet {izerinden elektronik olarak doldurup ve kagit ortamindaki ¢iktilarim
imzalayarak asagida belirtilen eklerle birlikte hinterlandina gore ilgili Belgelendirme Miidiirliigiine bagvuruda
bulunur. Bagvuru formunun elektronik imza ile imzalandig1 durumlarda kagit ortaminda ¢iktilarin imzalanmasina
gerek bulunmamaktadir.

Iigili belgelendirme miidiirliigii, tiim basvuru evraklarimn sisteme eksiksiz olarak yiiklenmis olmasi kosuluyla
islak imzalr bagvuru evraklarinin ulasmasini beklemeden, gorev planlamasini gerceklestirir. Islak imzali basvuru
evraklarinin gérev tarihinden once ilgili belgelendirme miidiirliigiine ulagsmamasi halinde, tiretim yeri incelemesi
swrasinda inceleme uzmanlart tarafindan alinarak dosyasina eklenir.

GC Isareti (G MARK) kapsaminda basvuru yapan kuruluslar, Uriin Belgelendirme Basvuru Formu ve GC
Basvuru-Ek Bilgi Formu ’'nu doldurup, imzali ¢iktilari ve ilgili ekleri ile birlikte Elektroteknik Sektdr
Midirliigii’ ne bagvuru yaparlar.

Hassas tiiketici iiriin grubu kapsaminda basvuru yapan kuruluslar, Uriin Belgelendirme Basvuru Formunu
www.tse.org.tr web adresi online bagvuru boliimii tizerinden elektronik olarak doldurup, imzal ¢giktilar ve ilgili
ekleri ile birlikte Gida Sektér Miudiirliigii’ne bagvuru yaparlar.

Vejetaryen/Vegan Uriinleri iiriin grubu kapsaminda basvuru yapan kuruluslar Uriin Belgelendirme Basvuru
Formunu www.tse.org.tr web adresi online bagvuru boliimii iizerinden elektronik olarak doldurup, imzali ¢iktilar:
ile birlikte Gida Sektoér Miidiirliigli’ne basvuru yaparlar.

Basvuruda gerekli olan evraklar;

1) Basvuru sahibi kurulusun yasal statiisiinii gosteren resmi bir belge, (Fotokopisi veya elektronik olarak taranmig
kopyast sunulabilir.) (Yurt i¢inde bulunan basvuru sahiplerinin yasal statiisii, bagvuruyu alan birimin biiro
personeli tarafindan bagvuru formunda sunulan ticaret sicil bilgileri dogrultusunda ilgili kurumun elektronik
sisteminden (www.ticaretsicil.gov.tr) kontrol edilir.)

2) Bagvuru sahibi kurulusu temsil ve ilzama yetkili olan kisinin/kisilerin imza sirkiileri, (Fotokopisi veya
elektronik olarak taranmis kopyasi sunulabilir.)
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3) Marka tescil belgesi sureti veya marka tescil islemleri ile ilgili islemlerin bagvurulan {irlin i¢in baglatilmig
olduguna dair yazili delil, (Fotokopisi veya elektronik olarak taranmis kopyast sunulabilir.) (Yurt i¢inde
bulunan bagvuru sahiplerinin marka tescil durumlari, bagvuruyu alan birimin biiro personeli tarafindan bagvuru
formunda sunulan bilgiler dogrultusunda ilgili kurumun elektronik sisteminden (www.turkpatent.gov.tr)
kontrol edilir.)

- Bagvuru sahibi kurulus ile {iretici kurulusun ayni olmasi; fakat basvuru sahibi kurulugsun kendi iiretim

yerinde baska firma adina o firmanin tescilli markasi ile iiretim yapmasi durumunda:

» Markanin ilgili belgelendirme faaliyetleri i¢in kullanilmasina izin verildigine dair taraf kuruluglar
arasinda imzalanmis Fason Imalat S6zlesmesi’nin TSE’ye sunulmasi gerekmektedir.

> Sozlesmeye taraf kuruluslar arasinda “TSE Belgelendirme Y&nergesi” ve “TSE Uriin Belgelendirme
Usul ve Esaslar1” nm tiim hiikiimlerinin kabul edildigine dair ifadeleri de igeren sézlesme, bu
sozlesmenin feshi halinde TSE’yi bilgilendirmenin basvuran kurulusun sorumlulugunda oldugunu
garanti eden bir Taahhiitname sunmalidir.

> llgili markanin marka sahibi kurulus tarafindan tescil ettirildigine dair ingilizce/Tiirkce resmi kaydin
da sunulmasi gerekmektedir.

4) Basvuru sahibi kurulus ile iiretici kurulus birbirinden farkli ise yukarida istenilen belgelere ilave olarak;
basvuru sahibi ile iiretici kurulus arasinda fason iiretim sozlesmesi bulunmalidir. Bu sézlesmedeki taraf
kuruluslar arasinda belirlenmis sézlesme sartlarina ilave olarak asagida belirtilen hiikiimlerde yer almalidir;

- Basvuru sahibi ve iiretici kurulusun unvanlari, bagvuru sahibi kurulusun merkez adresi ve tiretici kurulusun
iretim yeri adres bilgileri,

- “TSE Belgelendirme Yé&nergesi” ve “TSE Uriin Belgelendirme Usul ve Esaslar” min tiim hiikiimlerinin
kabul ettigine” ve

- “Bagvuru/Belgede belirtilen standart/kriter, Tescilli Marka/Model ve bagvuru/belge kapsamindaki iiriiniin
tiretiminin ilgili standart/kriterine ve ilgili Belgelendirme foyiine uygun olarak tiretilecegine” dair ifade yer
almalidir.

- Aymn gruba ait sirketlerin farkli iilkelerdeki iretim yerlerine TSE belgesi istemesi durumunda belge alan ve
tiretimi yapan kurulusun ayn1 gruba ait oldugunu ispatlayacak dokumani sunmalar1 yeterlidir.

Not: S6zlesme yabanci dilde ise yeminli tercliman tarafindan Tiirkgeye ¢evrilmis olmalidir.

Ayrica sozlesmeye ek olarak asagidaki belgeler sunulmahidir;
a) Bagvuru sahibi kurulus ve iretici kurulus Tirkiye’de yerlesik kurulus ise sozlesmeye taraf kurulusg
yetkililerinin noter tasdikli yetki belgesi ve imza sirkiisii,
b) Bagvuru sahibi kurulus ve {iretici kurulusun Tiirkiye’de yerlesik olmamasi durumunda;
Sozlesmeye taraf kuruluslarin kendi tilkelerindeki statiisiinii gdsteren belge ve bu belgelerin Tiirkce terclimelerini
sunmalar1

Sozlesmeye taraf kuruluslar arasinda “TSE Belgelendirme Yonergesi” ve “TSE Uriin Belgelendirme Usul ve
Esaslar1” nin tiim hiikiimlerinin kabul edildigine dair ifadeleri de igeren sdzlesme, bu sézlesmenin feshi halinde
TSE’yi bilgilendirmenin bagvuran kurulusun sorumlulugunda oldugunu garanti eden bir Taahhiitname sunmalidir.

¢) Bagvuru sahibi kurulusun Tiirkiye’de yerlesik olmasi ve iiretici kurulusun Tiirkiye’de yerlesik olmamasi
durumunda;
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Sozlesmeye taraf kuruluslarin kendi tlkelerindeki statiisiinii gosteren belge ve bu belgelerin Tiirkge
terclimelerini sunmalar1 gerekmektedir.
veya
Sozlesmeye taraf iretici kurulusun bulundugu iilkenin yasal mevzuati cergevesinde; iiretici kurulusun yasal
statiistinii gosteren, kurulusun bulundugu iilkenin Tiirk Biiytikelciligi/konsoloslugu tarafindan onaylanmis belge
(Fotokopisi veya elektronik olarak taranmig kopyasi sunulabilir)

Sozlesmeye taraf kuruluslar arasinda “TSE Belgelendirme Yonergesi” ve “TSE Uriin Belgelendirme Usul ve
Esaslar1” nin tiim hiikiimlerinin kabul edildigine dair ifadeleri de igeren sdzlesme, bu sézlesmenin feshi halinde
TSE’yi bilgilendirmenin bagvuran kurulusun sorumlulugunda oldugunu garanti eden bir Taahhiitname sunmalidir.

Not: TSE belgeli firmalardan ayni iiretim yerinde fason imalat sdzlesmesi ig¢in konsolosluk onayli istenmesine
gerek yoktur.

d) Basvuru sahibi kurulusun Tiirkiye’de yerlesik olmamasi ve iiretici kurulusun Tiirkiye’de yerlesik olmasi
durumunda;
Sozlesmeye taraf kuruluglarin kendi tilkelerindeki statiisiinii gdsteren belge ve bu belgelerin Tiirkce terctimelerini
sunmalar1 gerekmektedir.
veya
Sozlesmeye taraf belge sahibi kurulusun bulundugu iilkenin yasal mevzuati ¢cergevesinde; belge sahibi kurulusun
yasal statiisinii gosteren, kurulusun bulundugu {ilkenin Tiirk Biiyiikelgiligi/konsoloslugu tarafindan onaylanmis
belge (Fotokopisi veya elektronik olarak taranmis kopyasi sunulabilir)

Sozlesmeye taraf kuruluslar arasinda “TSE Belgelendirme Yonergesi” ve “TSE Uriin Belgelendirme Usul ve
Esaslar1” nin tiim hiikiimlerinin kabul edildigine dair ifadeleri de igceren sdzlesme, bu sézlesmenin feshi halinde
TSE’yi bilgilendirmenin bagvuran kurulusun sorumlulugunda oldugunu garanti eden bir Taahhiitname sunmalidir.

Not: TSE belgeli firmalardan aym iiretim yerinde fason imalat sdzlesmesi ig¢in konsolosluk onayli istenmesine
gerek yoktur.

5) Avans dekontu, (Fotokopisi veya elektronik olarak taranmis kopyasi sunulabilir.) (TSE den belgeli
kuruluslardan avans 6demesi istenmez) (Yurt i¢inde bulunan bagvuru sahiplerindan yatirdiklar1 avansa dair
dekont alinmaz. Avans yatirilip yatirilmadigr ilgili birimin idari biirosu tarafindan Muhasebe Takip
Sistemi’nden veya Muhasebe Birimi ile koordineli olarak tespit edilir.)

6) Sektore 6zel mevzuat sartlarinin yerine getirildigine dair, izin belgeleri suretleri

7) Ayniyet beyani (Ek-1 e gore islem yapilir.)

8) Ilave olarak formda belirtilen evraklar.

4.1.1.2 Belgeli Kuruluslarin Belgelendirme Sonrasi Bagvurularinin Degerlendirilmesi ve Kabulii

Belgeli Kuruluslar belgeli olduklar1 konudaki, Kapsam degisikligi, Uretim yeri/Merkez adres degisikligi,
unvan ve statii degisikligi, Standard/Kriter degisikligi, Ticari Marka Degisikligi, Belge Devri taleplerine ait
basvurularii, her belge bazinda Uriin Belgelendirme Bagsvuru Formu www.tse.org.tr web adresinden online
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bagvuru boliimii iizerinden elektronik olarak doldurarak gergeklestirir. Kurulus, imzali bagvuru formu ve ekleri ile
birlikte hinterlandina gore ilgili Belgelendirme Miidiirliigiine bagvuruda bulunur.

Belgeli kuruluslarin, gézetim incelemeleri sirasinda degisiklige iligkin talebi olmasi veya inceleme uzmani
tarafindan belge {lizerinde yazili bilgilerde hata/eksiklik tespit edilmesi durumunda, gerekli degisikliklerin
yapilabilmesi i¢in kurulustan dilekge alinir. Alinan dilekgeler TSE evrak sistemine kaydedilir. Kurulus taleplerine
uygun inceleme tiirleri belge.net iizerinde gdzetim incelemesine eklenir.

Kuruluslarin Belgeli oldugu konuda (belge bazinda), Belgenin yeniden diizenlenmesi, Belge iptal, Belge aski,
Merkez adres degisikligi, Uretim programi bildirilmesi, inceleme erteleme basvurularina ait talepleri yazili olarak
ilgili Belgelendirme Miidiirliigiine iletilir.

Belgenin zayi olmasi nedeniyle yeniden diizenlenmesi ile ilgili bagvurular, Belge Diizenleme Prosediirii ne
gore isleme alinir.

Itiraz, Sikdyet ve Uyusmazhk basvurular, Itiraz, Sikiyet ve Uyusmazlik Degerlendirme Prosediirii ne gore
isleme alinir.

Bu basvurularinda gerekli olan evraklar; Kurulusun ve belge kapsamindaki bilgilerde (Merkez/Uretim yeri adresi,
Unvan/Statii bilgileri, Ticari Marka vb.) degisiklik olmadig1 durumlarda; Uriin Belgelendirme Basvuru Formuna
eklenecek ve onceden TSE BM vermis oldugu evraklari tekrar eklemesine gerek yoktur. Ancak ilgili
Belgelendirme Miidiirligii talep etmesi halinde ilgili evraklar kurulus tarafindan goénderilir.

Belgeli kuruluglardan, avans 6demesi istenmez.

Belgeli olunan konulardaki (Belge bazinda) bagvurularin (Belgenin zayi olmasi nedeniyle yeniden diizenlenmesi
hari¢) degerlendirilmesi ve islemleri agagida tanimlandig1 sekilde gerceklestirilir.

4.1.1.2.1 Kapsam Degisikligi basvurusu

Kurulusun sahip oldugu belgenin kapsaminda genisletme veya daraltma talebinde bulunmasi veya ara kontrol
sonucuna bagli olarak kapsam degisikligi gerektiginde talebin degerlendirilmesi ve bagvurun kabulii, TSE
Belgelendirme Yonergesi ile Uriin Belgelendirme Usul ve Esaslari hiikiimlerine goére Basvuru dokiimanlarin
incelenmesi ilgili Belgelendirme yetkisi olan Miidiirliikler tarafindan yapilir.

a) Kapsam Genisletme

Belge sahibinin belge kapsaminin genisletilmesini ayni standart veya kritere gore belgelendirilecek bir {iriin i¢in
talep etmesi durumunda, kapsama ilave edilecek yeni iirliinler i¢in ilgili Belgelendirme Miidiirligi tarafindan
Basvuru Degerlendirmesi Belgenet iizerinden yapilir.

Yapilan incelemede kapsama dahil edilmek istenilen iiriiniin daha 6nce belgelendirilmis iirlinden hangi yonden
farklilik arz ettigi, liretim yeri incelemesinin gerekip gerekmedigi ve sdz konusu iirliniin muayene ve deneylerinin
yapilip yapilmamasi gerektigi degerlendirilir.
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Degerlendirme asamasinda ve TSE Belgelendirme Yénergesi ile Uriin Belgelendirme Usul ve Esaslari
hiikiimlerine gore ilgili standart/kriter konusunda Belgelendirme Ust Komitesi karar1 varsa gére bu karara gore
uygulama yapilir. Uretim yeri degismemek kayd: ile kapsam genisletme talebi olmasi halinde, son iiretim yeri
incelemesi {izerinden bir yildan fazla siire gegmemis ve olumlu sonug¢ alinmig ise, iliretim yeri incelemesi
yapilmaz. Ancak, kurulusun proses/iiriiniinde iiriin giivenligini etkileyen durumlar séz konusu ise inceleme
uzmanmin karari ile iiretim yeri incelemesi yapilir. Uretim yeri incelemesi yapilmayan durumlarda kapsam
genisletme talebine konu iirlinden piyasadan / giimriikten numune alinmak kaydiyla islem gergeklestirilir.

Kapsam genisletme igleminin tamamlanabilmesi i¢in kurulusun BM Bagkanligi’'na karst olan mali
yikiimliiliiklerini yerine getirmis olmas1 gerekir.

Kapsam Genisletme talebi kabul edilen kurulusta {iretim yeri incelemesi ve/veya numune alinmasi incelemesi,
Uriin Belgelendirme Planlama Prosediirii ‘ne gore gerceklestirilir.

b) Kapsam Daraltma
Asagida belirtilen;
e Belge sahibi kurulusun belge kapsaminin daraltilmasi ile ilgili yazili talebi,
e Belgelendirme birimlerinin ara kontrol sonucuna bagli olarak kapsam daraltma teklifleri,
e Belgelendirmeye esas teskil eden standartlarin/belgelendirme kriterlerinin degismesi ve belge
kapsamindaki bazi iiriinlerin yeni standart/belgelendirme kriterlerini karsilayamamasi

durumlarinda Uriin Belgelendirme Sonuc Degerlendirme Prosediirii ‘ne gore isleme alinarak Belgelendirme
Komitesi glindemine alinir. Belgelendirme Komitesi karar1 ile belge sahibi kurulugun belge kapsami daraltilir.

Kapsam daraltmalarda kurulusun mevcut belgesi geri alinarak daraltilmis kapsamda yeni belge, Belge
Diizenleme Prosediirii ‘ne gore diizenlenir.

4.1.1.2.2 Belgelendirilmis Uriinde Degisiklik
Talebin degerlendirilmesi; TSE Belgelendirme Yonergesi ile Uriin Belgelendirme Usul ve Esaslar1 hiikiimlerine
gore gergeklestirilir.

Uretici, iiretmis oldugu {iriiniin tasarim veya &zelliklerini belirgin sekilde etkileyen degisiklikler yaptig1 takdirde
bu degisiklikle ilgili olarak TSE Belgelendirme Yonergesi ile Uriin Belgelendirme Usul ve Esaslarinda belirtilen
siire icerisinde BM’ye yazili bildirimde bulunmakla yiikiimlidiir.

Yapilan bildirim ilgili Belgelendirme Miidiirliigii tarafindan degerlendirilerek Uriin Belgelendirme Sonug
Degerlendirme Prosediirii ‘ne gore isleme alinarak Belgelendirme Komitesine sunulur.

Belgelendirme Komitesinde alinan karar neticesinde iiriinde yapilan degisikligin {iriin {izerinde muayene ve deney
yapmay1 gerektirmesi durumunda;

e Eger son 3 yil igerisinde iiretim yeri incelenmis ise inceleme yapilmadan kurulustan numune talep
edilebilir ilgili laboratuvarlarda muayene ve deneyler yaptirilir.
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e Uriindeki degisiklik iiretim yeri incelemesini gerektiriyor ise, iiretim yeri incelemesi yapilarak imalat
degisikligi ile ilgili numune alinir. Bu durumda iiretim yeri incelemesi Uriin Belgelendirme Planlama ve
Uriin Belgelendirme Inceleme Gerceklestirme Prosediirii “ne gore yapilir.

Uriin iizerindeki degisiklik muayene ve deney yapilmasii gerektirmiyorsa yapilan degerlendirme sonucu Uriin
Belgelendirme Sonu¢ Degerlendirme Prosediirii ‘ne Belgelendirme Komitesine sunulur. Alinan karar
cercevesinde kurulusun talebi sonug¢landirilir.

4.1.1.2.3 Uretim yeri/Merkez adres degisikligi, Ticari Marka, Unvan ve Statii Degisikligi, Belge Devri

Belge Sahibi, her ne sebeple olursa olsun Belgesi ve/veya belgelendirme asamasinda doldurmus oldugu Uriin
Belgelendirme Basvuru Formu ve eklerindeki bilgilerde degisiklik olmasi durumunda degisikligi, TSE
Belgelendirme Yonergesi ile Uriin Belgelendirme Usul ve Esaslarinda belirtilen siire igerisinde BM’ye bildirmek
ve bununla ilgili evraklar1 gondermekle yiikiimliidiir.

Talebin degerlendirilmesi; TSE Belgelendirme Yonergesi ile Uriin Belgelendirme Usul ve Esaslar1 hiikiimlerine
gore gerceklestirilir.

4.1.1.2.4 Merkez Adres Degisikligi

Kurulusun belgesi iizerinde belirtilen Merkez adresinin belediye/OSB tarafindan degistirilmesi ve yeni bir adrese
tasinma dolayisiyla degisiklik olduguna dair yazili talebi ve adres degisikligine ait agsagida belirtilen evraklar ilgili
Belgelendirme Miidiirliigii tarafindan degerlendirilir.

Adres degisikligine ait kurulugun asagidaki belgeleri ibraz etmesi durumunda;

- Belediye ve/veya Organize Sanayi Bolgesi Miidiirliigli tarafindan mevcut adresin degistirilmesi ile ilgili
Belediye/OSB resmi yazist ile birlikte varsa Merkez adresi degisikligine ait giincel Ticaret Sicil
Gazetesi’nin tarih ve sayisi

- Yeni adrese tasinma nedeni ile giincel adrese ait giincel Ticaret Sicil Numarasi, Ticaret Sicil Gazetesi’nin
tarih ve sayist ile ilgili Ticaret Sicil Miidiirliigii

Talep kabul edilir. Uriin Belgelendirme Sonu¢ Degerlendirme Prosediirii ‘ne Belgelendirme Komitesine
sunulur. Alinan karar ¢ergevesinde kurulusun talebi sonuglandirilir.

Belgelendirme Komitesi kararina gore; Merkez adres degisikligi yapan basvuru sahibi kurulustan mevcut belgesi
geri alarak yeni merkez adresine gére Belge Diizenleme Prosediirii ‘ne gore belge diizenlenir.

4.1.1.2.5 Uretim Yeri Adres Degisikligi

a) Kurulusun belgesi {izerinde belirtilen Uretim yeri adresinin belediye/OSB tarafindan degistirilmesi dolayistyla
degisiklik olduguna dair yazili talebi ve adres degisikligine ait asagida belirtilen evraklar ilgili Belgelendirme
Midiirliigii tarafindan degerlendirilir.

Adres degisikligine ait kurulugun asagidaki belgeleri ibraz etmesi durumunda;
- Belediye ve/veya Organize Sanayi Bolgesi Miidiirliigi tarafindan mevcut adresin degistirilmesi ile ilgili
Belediye/OSB resmi yazisi ile birlikte varsa iiretim yeri adresi degisikligine ait giincel Ticaret Sicil
Gazetesi’nin tarih ve sayisi
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Talep kabul edilir. Uriin Belgelendirme Sonu¢ Degerlendirme Prosediirii ‘ne Belgelendirme Komitesine
sunulur. Alinan karar ¢ergevesinde kurulusun talebi sonuglandirilir.

Belgelendirme Komitesi kararina gore; Uretim Yeri adres degisikligi yapan basvuru sahibi kurulustan mevcut
belgesi geri alinarak yeni merkez adresine gore Belge Diizenleme Prosediirii ‘ne gore belge diizenlenir.

b) Kurulusun belgesi iizerinde belirtilen Uretim yeri adresinin tasinma dolayisiyla degisiklik olduguna dair yazil
talebi ve adres degisikligine ait resmi evraklar ilgili Belgelendirme Miidiirliigii tarafindan degerlendirilir.

Belge sahibi kurulusun belge kapsaminda yer alan iiriinlerden bir kismi igin iiretim yeri adres degisikligi talep
etmesi halinde, Belge.net sistemi geregi ilgili kapsam icin “Marka Miiracaati” talebi alinmir ancak inceleme
islemleri tiretim yeri adres degisikligi gibi yiiriitiiliir. Sonug¢ degerlendirmesinin “uygun” olmasi halinde komiteye
“belge verilsin” karar dnerisi ile sunulur. Mevcut belgesi igin ise; “ilgili tiriinler kapsamdan c¢ikartilarak”
“kapsam degisikligi” onerisi ile ayni komiteye sunulur.

Belge sahibi kurulusun; fason imalat sozlesmesi ile iiretim yaptirdigt “‘firmanin ve/veya iiretim yeri adresinin”
degismesi durumunda da;bagvuru “liretim yeri degisikligi” incelemesi olarak degerlendirilir.

HAR anlagsmas1 (PD 7) kapsamindaki kablolardan TSE veya HAR belgesine sahip bir kurulusun iiretim yeri
degisikligi olmasi durumunda, kurulusun yeni iiretim yeri mutlaka incelenir.

Degerlendirme sonucunda kabul edilen basvuru, Uretim yeri incelemesi yapilmak sartiyla gozetim incelemesi
amactyla numune almip alinmamasi durumu karari verilir. Uretim Yeri Incelemesi ve/veya numune alma
incelemesi Uriin Belgelendirme Planlama Prosediirii ve Uriin Belgelendirme Inceleme Gergeklestirme
Prosediirii’ ne gore gergeklestirilir.

4.1.1.2.6 Ticari Marka Degisikligi

Marka degisikligi bagvurular1 Belge.net iizerinden elektronik ortamda kabul edilir. Yurt dis1 bagvurularinda, talep
edilen yeni markaya iliskin; marka tescil belgesi veya son bir yil iginde yapilmis marka tescil bagvurusu,
degisiklik basvurusuna eklenmelidir Yurt icinden yapilan basvurularda TURKPATENT e yapilan yeni marka
basvurusu tarih ve sayist belirtilmelidir. Marka degisikligi incelemeleri Uriin Belgelendirme Planlama
Prosediiriine gore gergeklestirilir.

4.1.1.2.7 Unvan ve/veya Statii Degisikligi, Belge Devri

a) Unvan ve/veya Statii Degisikligi
Uretim yeri ve ticari markas1 degismemek kaydiyla, adres, unvan ve/veya hukuki statiisii degisen Belge Sahibinin,
bagvuruda istenen belgeleri yeni unvani ve/veya statiisli i¢in diizenlenmis olarak sunmasi halinde; {iretim yerinde
yeniden inceleme ve iiriin iizerinde muayene ve deney yapilmadan, Uriin Belgelendirme Sonug¢ Degerlendirme
Prosediirii ne gore isleme alinir.

Belgelendirme Komiteleri karari ile belge sahibinin yeni adresi, unvani ve/veya statlisii adina yeni belge
diizenlenir ve yeni s6zlesme imzalanir.
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b) Belge Devri

Belge sahibi bir kurulusun, belge kapsamindaki iiretim yerinin baska bir gergek veya tiizel kisi tarafindan
tamamen satin almmasi halinde, devralan kurulus ek olarak satis islemine ait evraklar1 ve devralan adina
diizenlenmis marka tescil belgesinin veya ticari marka kullanma yetkisinin devrine iligkin belgeleri ibraz eder. Bu
durumda, tiretim yeri ve ticari markasi degismemek kaydiyla, yeni kurulus sahibi bagvuruda istenen belgeleri yeni
unvani ve/veya hukuki statiisii i¢cin diizenlenmis olarak sunmasi ve BM’ye kars1 mali yiikiimliiliikleri {istlendigini
taahhiit etmesi halinde; iiretim yerinde yeniden inceleme, gerektiginde iiriin iizerinde muayene ve deneylerin
yapilmasi,

Ureticinin belge sahibinden farkli olmasi durumunda, iiretim yerinin statiisii ve ticari markas1 degismemek kaydi
ile;

- belge sahibi kurulusun baska bir gercek veya tiizel kisi tarafindan tamamen satin alinmasi veya

- belge sahibi kurulusun ayni ¢ati altindaki baska bir subesine belgelerine devretmeyi talep etmesi
hallerinde devralan kurulusun, ek olarak yeni unvam ve/veya hukuki statiisii icin bagvuruda istenen belgeleri,
BM’ye karst mali yiikiimlilliikleri istlendigi taahhiidiinii, satis islemine ait evraklari ve devralan adina
diizenlenmis marka tescil belgesinin veya ticari marka kullanma yetkisinin devrine iliskin belgeleri ibraz etmesi
durumunda “Uriin Belgelendirme Sonug Degerlendirme Prosediirii” ne gore isleme almir. Ilaveten ticari marka
degisikliginin s6z konusu olmasi durumunda, marka degisikligi hiikiimlerine gore de islem yapilir.

Belgelendirme Komiteleri karari ile yeni kurulus i¢in hukuki olarak gegerli unvani ve/veya statiisii/adi ile belge
diizenlenebilir ve s6zlesme imzalanir.

4.1.1.2.8 Standard/Kriter degisikligi

Kurulusun belgeli oldugu konuda, standart/kriterin revize veya iptal olmasi nedeniyle; TSE Uriin Belgelendirme

Usul ve Esaslar1 hiikiimlerine gore;

- Belgeli olunan Standard/Kriterin revizyon veya iptal olmasindan dolayi; yeni standart/kritere gegis siiresi i¢in
aksi bir Belgelendirme Ust Komitesi karar olmamasi durumunda, Standard/ Kriterin iptal veya revizyon
tarihinden itibaren 18 aylik i¢inde veya

- Belgelendirme Ust Komitesi tarafindan belirlenmis yeni standart/kritere gegis siiresi iginde yapilan
standart/kriter degisikligi icin belgelendirme bagvurusu kabul edilir.

Belgelendirme Miidiirligli tarafindan yapilan degerlendirmede; yeni standart/kritere gecis icin varsa

Belgelendirme Ust Komitesi uygulama kararma gore;

- Uretim yeri Incelemesi ve/veya Numune almmasi gerekmekte ise Uriin Belgelendirme Planlama
Prosediiriine gore inceleme planlanir.

- Uretim yeri Incelemesi yapilmadan ve/veya numune alimmadan, yeni standart/kriter gecis icin Belgelendirme
Komitesi giindemine alinmak iizere Uriin Belgelendirme Sonu¢ Degerlendirme Prosediirii ne gore isleme
almir,

4.1.1.2.9 inceleme Erteleme Talepleri
Kuruluslarin Belgeli olunan konuda, ilgili Belgelendirme Mudiirliigii tarafindan planlanan Gdzetim (Ara kontrol)
incelemesini erteleme talepleri (gerekgesi ile) ilgili Miidiirlilkce degerlendirilir.
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Gozetim (Ara kontrol) gerceklestirilmesi gereken tarihinden itibaren en fazla 3 aylik siire ile erteleme, ilgili
Belgelendirme Miidiiriiniin onay1 ile ertelenebilir.

Bu siire asan erteleme talepleri gerekgeleri ile Belgelendirme Komitesine giindemine alinmak iizere Uriin
Belgelendirme Sonu¢ Degerlendirme Prosediirii ne gore isleme alinir.

4.1.1.2.10 Belge iptal ve Aski Talepleri
Belge iptal talebi basvurulari, Ilgili Belgelendirme Miidiirliigii tarafindan kurulus ile irtibata gegilerek talep ve
goriisme sonucu Belge Iptal Takip Forumu’na kaydedilir.

Belge aski talebi bagvurulari, Ilgili Belgelendirme Miidiirliigii tarafindan gerekgesi ve kurulusun nceki aski
durumlar1 degerlendirilerek; TSE Belgelendirme Yonergesi, Uriin Belgelendirme Usul Ve Esaslari ve
hiikiimlerine gore degerlendirilir.

Belge iptal ve aski talep basvurulari Belgelendirme Komitesi giindemine alimak iizere Uriin Belgelendirme
Sonu¢ Degerlendirme Prosediirii ne gore isleme alinir.

4.1.1.2.11 Deney Itiraz1 ve Tekrar1 Talepleri

Deney itirazi ve Tekrari talebi basvurulari, Ilgili Belgelendirme Miidiirliigii tarafindan TSE Belgelendirme
Yonergesi, Uriin Belgelendirme Usul Ve Esaslar1 ve hiikiimlerine gére degerlendirilir ve Deney Itirazi-Tekrari
Takip Formuna kaydedilir.

Bu basvurular, Uriin Belgelendirme Sonu¢ Degerlendirme Prosediirii ne gore isleme alimir

4.1.2 Basvurularin Degerlendirilmesi Kabulii ve Iadesi
Basvuruda bulunan kurulusun imza yetkilisi tarafindan 1slak imza veya e-imza ile onaylamadigi (Uriin
Belgelendirme Basvuru Formu ve varsa Ayniyet Beyan Formu) basvuru kabulii yapilmaz.

e-imza ile onaylanmamig elektronik ortamda yapilan ilk bagvurular i¢in bagvuruda bulunan kurulusla iletigime
gecilerek bagvuru dokiimanlar1 baskilt ve 1slak imzali olarak ve ekleri ile birlikte gonderilmesi/teslim edilmesi
istenir. (Ancak 1slak imzali bagvuru dokiimanlar gelinceye kadar degerlendirme siirecine devam edilir. Ayrica
Marka miiracaati digsinda kalan bagvurular i¢in inceleme siireci baglatilabilir)

Bagvurusu degerlendirme Belgenet iizerinden, asagida belirtilen bagvuru tiirleri bazinda Idari ve/veya teknik
degerlendirme yapilarak degerlendirilir.

- Belgelendirme (MM) basvurusu; Idari ve Teknik degerlendirme

- Unvan/Statii Merkez Adres Degisikligi bagvurusu; idari degerlendirme

- Merkez Adres Degisikligi bagvurusu; Idari degerlendirme

- Uretim Yeri Adres Degisikligi bagvurusu; Idari degerlendirme

- Standard/Kriter degisikligi basvurusu; idari ve Teknik degerlendirme

- Belge devri basvurusu; Idari degerlendirme

- Ticari Marka degisikligi/Ticari Model degisikligi basvurusu; Idari degerlendirme
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4.1.2.1-Basvuru degerlendirilmesi ve kabulii
Ilgili Midiirliige elden/posta/elektronik ortamda ile yapilan basvurular (basvuru dokiimanlari ve ekleri)
basvurunun idari degerlendirilmesi igin Belgenet tarafindan Idari degerlendirme yapilmast i¢in personele iletilir.

Basvuruya ait basvuru dokiimanlar1 ve eklerinin idari degerlendirmesi, Idari personel/Teknik personel tarafindan
Basvuru Degerlendirme Formu’ na gore gerceklestirilir ve idari degerlendirme sonucu Belgenet iizerinden kayit
altina alinir. Bu kontrolde eksik bilgi ve evraklar, kurulus yetkilisi ile irtibata gecerek tamamlatilimasi saglanir.
(Basvurular, TSE Belgelendirme Y®énergesi, lgili Usul ve Esaslar, Ilgili Ucretlendirme Esaslar1 ve Cizelgeleri
esas alinarak degerlendirilir.)

Basvuru dokiimanlarinin idari degerlendirmesin de, Basvuru dokiimanlarinin ve eklerinin ilgili idari
personel/Teknik personel tarafindan eksik bulundugu ve eksikliklerin kurulus tarafindan giderilmedigi durumda,
bagvuru sahibi kurulus eksiklikler hakkinda bilgilendirilir.

Basvurunun Idari degerlendirmesi sonucunda, uygun bulunan basvurular, ilgili Belgelendirme Miidiirii tarafindan
Belgenet programi iizerinden ilgili Belgelendirme Miidiirliigii Inceleme Uzmanina iletilir.

Inceleme Uzmani tarafindan; Basvuruya ait teknik degerlendirme, incelemeye ait Belgenet de Basvuru
Degerlendirme béliimiindeki belirtilen kriterlere gore; Uriin Belgelendirme Bagvuru Formu ve gerekli ekli
evraklarin kontrolii yapilir. Teknik degerlendirme sonucu Belgenet lizerinden kayit altina alinir. (Bagvurular, TSE
Belgelendirme Yonergesi, ilgili Usul ve Esaslar, Ilgili Ucretlendirme Esaslari ve Cizelgeleri esas almarak
degerlendirilir.)

Bu kontrolde eksik bilgi ve evraklar, kurulus yetkilisi ile irtibata gegerek tamamlatilmasi saglanir.

TSE’den Belge sahibi kuruluslar tarafindan yapilacak diger konulardaki veya ilave belgelendirme bagvurularinda,
daha once ibraz edilen bilgi ve evrakta herhangi bir degisiklik olmadigina dair yapilacak yazili beyana bagl
olarak, bagvuru dokiimanlari ek evraklar1 bagvuru sahibinden tekrar istenmeyebilir.

Basvuru formu ekinde yer almasi gereken teknik dokiimanlarda eksiklik olmasi halinde, bagvuru formunun ve
idari diger dokiimanlarin ibraz edilmesi kaydiyla, s6z konusu bagvuru isleme konulabilir. Bu durumda basvuru
sahibi kurulus eksik teknik dokiimanlar1 belgelendirme siireci iginde tamamlamakla yiikiimlidiir.

Kurulusun Belgeli oldugu konuda, belge bazinda belgelendirilmis iiriinde degisiklik, Belgenin zayi olmasi
nedeniyle yeniden diizenlenmesi, Belge Iptal ve aski talebi ile ilgili basvurular1 kabul edilmesini takiben
Belgenet programinda kayit edilerek isleme alinir.

Basvuru dokiimanlarmin degerlendirmeyi yapan Inceleme uzmani tarafindan yeterli bulunmadigi durumda,
bagvuru sahibi kurulus eksiklikler hakkinda yazili olarak bilgilendirilir.
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Degerlendirme sonucu, Bagvuru Degerlendirme boliimiine’ ne kaydedilir.

a) Bagvuru dokiimanlarin ve eklerinin, Basvuru degerlendirilmesi sonucu uygun bulunan ve flgili sektore
ait Belgenet’te Belgelendirme yapilan Standard/kriterde yer alan konulardaki basvurular kabul edilir.
Kabul edilen bagvuru i¢in basvuru formunda belirtilen bilgilerden, Uriin tanimi1 ve standarda gore iiriiniin
tanimlandig talep edilen kapsam degerlendirilir. Anlagilamayan ve farkli durumlar i¢in firma ile temasa gegilerek
farklilik ve anlasilamayan durumlar giderilir.

Bagvuru sahibinin belgelendirme siirecinin devam ettigine dair yaz talep etmesi durumunda; Bagvurunun idari ve
teknik degerlendirmesi (Bagvuru Degerlendirme islemi tamamlanmis) yapilmis ve kabul edilmis olmasi sartiyla
yazi diizenlenir. (Kabul edilmeyen veya kabul siireci tamamlanmamis bagvurular i¢in yazi diizenlenmez)

Kabul edilen basvurular Uriin Belgelendirme Planlama Prosediirii ve Uriin Belgelendirme Inceleme
Gergeklestirme Prosediiriine gore isleme alinir. Elektroteknik Sektéri Miidiirligi biinyesinde yiiriitilen GC
Isareti (G MARK) kapsaminda alinan basvurularda, iiretici firmanin iiretim yerinde inceleme diizenlenmez.

b) Bagvuru dokiimanlari ve eklerinin, Basvuru degerlendirilmesi sonucu uygun bulunan ve flgili sektore
ait Belgenet de Belgelendirme yapilan Standard/kriterde yer almayan konulardaki basvurular icin
Belgelendirme Hizmeti Gelistirme ve Yeterlilik Degerlendirme Prosediirii gore Yeterlilik degerlendirmesi
yapilmasi i¢in Uriin grubuna ait ilgili Sektor Miidiirliigiine talep yapilir.

Yeterlilik degerlendirmesi sonucuna gore; belgelendirme yapilmasi karar1 sonucunda, Standard/Kriter
icin Belgelendirme Foyiiniin yaymlanmas1 ve Belgenet de Standard/Kriter in ilave edilmesinden sonra
islemlere devam edilir.

Yeterlilik degerlendirme sonucunda, Belgelendirme yapma imkam olmadigi karar1 durumunda;
belgelendirme basvurusu reddedilebilir.

Adapte standartlardan bagvuru yapilmasi halinde de bagvurular kabul edilir ve gerekiyorsa kullanilacak adapte
standardin Tiirkgesinin hazirlanmast igin Ilgili Sektdr Miidiirliigiine talep yapilir ve bagvuru yapan kurulusa siireg
hakkinda yazil bilgi verilir.

Basvuru konusu iiriinle ilgili olarak, kabul edilmis bir Tiirk Standard1 yok ise ve llgili Sektdr Miidiirliigii
tarafindan Kriter/Taslak Kriter hazirlanmasi yapilabilecegi yoniinde karar verilmesi durumunda; Belgelendirme
kriterinin yaymlanma siiresine kadar basvuru bekletilir ve basvuru sahibi bilgilendirilir. Bagvuru sahibinin
onayiyla bagvuru kabul edilir. Belgelendirme Kriterinin/Taslak Kriterin yayim1 ve Belgelendirme foyiiniin
hazirlanmasindan ve ilgili Sektdr Belgelendirme Yapilan Standard/Kriter Belgenet de tanimlandiktan sonra
inceleme stirecine almur.

Degerlendirmeyi yapan Belgelendirme uzmani, iiretici tarafindan belgelendirmesi talep edilen iiriin ve iiretim yeri
hakkinda yeterli seviyede bilgi temin edemedigi veya anlama farkliligi/anlasilamayan hususlar giderilemedigi
takdirde gerekgeleri belirtilerek ve ilgili Belgelendirme Miidiiriiniin onayiyla belgelendirme islemlerini
durdurabilir veya bagvuruyu islemden kaldirabilir.
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4.1.2.2-Basvurunun reddi veya islemden kaldirilmasi
- Belgelendirme yapma imkani1 olmadig1 hallerde Belgelendirme Biriminin teklifi, BM Baskaninin onayiyla
belgelendirme bagvurusu reddedilen durumda,
- Bagvuru sahibi kurulus tarafindan yazili olarak bildirimden itibaren 6 ay icerisinde eksikliklerin giderilmemesi
durumunda,
- Basvuru yapan kurulus, Basvurunun kabul tarihinden itibaren 6 ay icinde Inceleme yapilmasini kabul
etmemesi durumunda,
- Bagvuru sahibi kurulusun yazili talebi durumunda,
bagvuru iptal edilir ve islemden kaldirilabilir. Bagvuru sirasinda 6denen avanstan basvuru dosyasi incelemesi ile
ilgili Bagvuru degerlendirme iicretine ait hizmet bedeli mahsup edilerek kalan avans firmaya iade edilir. Bagvuru
sahibi kurulus yazili olarak bilgilendirilerek bagvuru dokiimanlar1 iade edilir. Firmanin yazili olarak
bilgilendirilmesine ihtiya¢ duyulmadigt durumlarda, basvurunun degerlendirildigi Sektor/Belgelendirme
Midiirliikleri tarafindan Belgenet yazilimi iizerinden ilgili boéliime iptal gerekgesi yazilarak bagvuru geri
gonderilir.

4.1.3 Bagvuruda degisiklik yapilmasi
Basvuruda bulunan kurulus, {iretim yeri incelemesi 6ncesinde ve sirasinda basvuruda bulundugu standart/kriter,
kapsam vb. konularda degisiklik talebinde bulunabilir. Degisiklik talepleri, tekrar degerlendirilir.

Uretim yeri incelemesi esnasinda, basvuru sahibinin yapacagi yeni miiracaatlar, kapsam genisletme, kapsam
daraltma, Adres degisikligi veya belge iptal talepleri gorevlendirilmis uzmanlarca yazili olarak elden alinarak,
Uygun bulunan bagvurular i¢in gerekli inceleme islemleri yerinde, madde 4.1.2°e¢ gore degerlendirilir ve
bagvurunun kabul edilmesi halinde inceleme gergeklestirilir.

Basvuru dokiimanlari, ekleri ve bagvuru degerlendirme formu ilgili Miidiirlige teslim edilir.

Yeni miiracaatlar veya kapsam genisletme taleplerinde gorev siiresinin ve bilgi seviyesinin yeterli olmasi halinde
inceleme de yapilir. Siirenin yetmedigi durumlarda ilgili Midiirliik ile temasa gegcilerek ek siire talep edilir.
Kapsam diizeltme veya fesih taleplerinde inceleme buna gore sekillendirilir.

4.1.4-Basvurusu kabul edilmis olan kuruluslara teslim edilecek dokiimanlar

Kurulusa, basvuru kapsamu ile ilgili olan Belgelendirme Foyii ve Uretim Yeri inceleme Raporu (e-posta, basili
kopya vb. olarak) iletilir. Inceleme ilgili olarak yapilan her islem ve yazisma bu BM Belgenet veri tabanina kayit
edilir.

5. ILGILIi DOKUMANLAR

TSE Belgelendirme Yonergesi

TSE Uriin Belgelendirme Usul ve Esaslar

BM-YNG-17 Belgelendirme Merkezi Baskanhg Ucret Yonergesi
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BM-YNG-18 Belgelendirme Merkezi Baskanhg Ucret Tarifesi

TSE-PR-009 itiraz, Sikayet ve Uyusmazlik Degerlendirme Prosediirii

TSE-PR-010 Belge, Logo ve Marka Kullanim Prosediirii

BM-PR-001 Belgelendirme Hizmeti Gelistirme ve Yeterlilik Degerlendirme Prosediirii
BM-PR-003 Belgelendirme Programi/Foyii Hazirlama Prosediirii

BM-PR-009 Belge, Sozlesme ve Fatura Diizenleme Prosediirii

BM-FR-043  Deney Itirazi-Tekrar1 Takip Formu

BM-FR-044  Belge Iptal Takip Formu

UB-PR-002  Uriin Belgelendirme Planlama Prosediirii

UB-PR-003  Uriin Belgelendirme Inceleme Gergeklestirme Prosediirii

UB-PR-004  Uriin Belgelendirme Sonug Degerlendirme Prosediirii

BM-FR-008 Belgelendirme Fiyat Teklif Formu

UB-FR-001  Uriin Belgelendirme Basvuru Formu

UB-GI-FR-001GC Basvuru-Ek Bilgi Formu

UB-FR-003  Ayniyet Beyan1 Formu

UB-FR-004  Uriin Belgelendirme Fiyat Teklif ve inceleme Heyeti Onay Formu (C6ziim ortag1 icin)
UB-FR-005  Coziim Ortagi Taban Fiyat Formu

UB-ES-FR-002PD CIG 023-Uretim Yeri Inceleme Raporu Formu

UB-ES-FR-006PD CIG 22-Belgelendirme Oncesi Fabrika incelemesi igin Bilgi Formu - BOLUM B
UB-FR-020  Uretim Yeri Inceleme Raporu

BM-LS-001 Belgelendirme Yetki Alanlar Listesi

Ek-1
AYNIYET BEYANI

a) Belge sahibi kurulusun, daha Once belgelendirilmis {irliniinii, ayni {iretim yerinde belge iizerinde
belirtilenden farkli ticari marka/markalar ile iretmesi ve bu marka/markalar i¢in bagvuru yapmasi
durumunda; ilgili belgelendirme birimlerince de uygun bulunmasi halinde, bagvuru sahibinden basvuru
dokiimanlari ile birlikte basvuru yapilan marka/markalar i¢in {irlinde higbir degisiklik/farklilik olmadigina
dair ayniyet beyani alinir. Belgelendirilmis iirline ait mevcut muayene ve deney raporlari ile, bagvuru yapilan
farklh ticari markali diriinler karsilastirilarak degerlendirilir. Bu degerlendirme, ilgili teknik dokiimanlarin
(Bilesen listesi, teknik resim, iiriin recetesi vb.) incelenmesi suretiyle gerceklestirilir. Uriinlerin teknik
ozellikleri dikkate alinarak gerekli goriilmesi halinde bu inceleme iiretim yerinde de yapilabilir. Ayrica
gerekli goriilmesi halinde bazi deneyler tekrar yapilabilir ve/veya yaptirilabilir. Degerlendirme sonucunda
uygunluk degerlendirme raporu diizenlenir. Diizenlenen uygunluk degerlendirme raporuna gore
Belgelendirme Komiteleri karari ile yeni ticari markali iiriiniin belgelendirme islemi tamamlanir.

b) Basvuru sahibi kurulusun, daha Once baska bir kurulus adina belgelendirilmis iirlinii ayn1 tiretim yerinde
kendi ticari marka/markalari i¢in kendi adina iiretim yapmasi/fason olarak iirettirmesi ve bu marka/markalar
icin bagvuru yapmasi durumunda; ilgili belgelendirme birimlerince uygun bulunmas: halinde, bagvuru
sahibinden bagvuru dokiimanlari ile birlikte bagvuru yapilan marka/markalar ig¢in iiriinde hicbir
degisiklik/farklilik olmadigina dair ayniyet beyani alinir. Bu durumda, basvuru sahibi kurulusunki ile ayni
nitelikte bir ayniyet beyani belge sahibi kurulusun da vermesi ve yapilacak belgelendirme islemini kabul
ettigini beyan etmesi gereklidir. Belgelendirilmis iirline ait mevcut muayene ve deney raporlari ile bagvuru
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yapilan triinler iiretim yerinde karsilastirilarak degerlendirilir. Ayrica gerekli goriilmesi halinde bazi
deneyler tekrar yapilabilir ve/veya yaptirilabilir. Degerlendirme sonucunda uygunluk degerlendirme raporu
diizenlenir. Diizenlenen uygunluk degerlendirme raporuna gore Belgelendirme Komiteleri karar ile yeni
bagvuru sahibine ait ticari markali irliniin belgelendirme islemi tamamlanir.

TURKAK ve/veya ILAC’1n tanimis oldugu akredite kuruluslar tarafindan diizenlenmis veya BM Baskanlig
tarafindan yeterliligi kabul edilmis laboratuvarlar tarafindan hazirlanmis muayene ve deney raporlarinda
belirtilen marka, basvuru sahibi kurulusun, TSE belgesi almak i¢in basvurdugu iiriiniin markasindan farkl
ise, bagvuru sahibinden basvuru dokiimanlar ile birlikte bagvuru yapilan marka/markalar i¢in {iriinde higbir
degisiklik/farklilik olmadigina dair ayniyet beyani alinir. Bagvuru sahibinin iirlinii fason olarak {irettirmesi
durumunda, fason iiretim yaptirdigi iiretici firmadan da ayniyet beyani istenir. Bu degerlendirme, ilgili teknik
dokiimanlarin (Bilesen listesi, teknik resim, iiriin regetesi vb.) incelenmesi suretiyle gergeklestirilir.
Uriinlerin teknik ozellikleri dikkate almarak gerekli goriilmesi halinde bu inceleme iiretim yerinde de
yapilabilir. Ayrica gerekli goriilmesi halinde bazi deneyler tekrar yapilabilir ve/veya yaptirilabilir.
Degerlendirme sonucuna ait uygunluk degerlendirme raporu diizenlenir. Diizenlenen uygunluk
degerlendirme raporuna gore Belgelendirme Komiteleri karart ile yeni ticari markali {irlinlerin belgelendirme
islemi tamamlanir.

Yurt disi belgelendirme bagvurularinda, Uluslararasi anlagsmalar kapsaminda karsilikli tanima igerisinde
oldugumuz kuruluglar tarafindan diizenlenmis iiretim yeri inceleme raporunda (Basvuru tarihi itibari ile
lizerinden bir y1l gegmemis olmasi sart1 aranir) ve akredite kuruluglar tarafindan hazirlanmis muayene ve
deney raporlarinda belirtilen marka, basvuru sahibi kurulusun, TSE belgesi almak igin bagvurdugu iriiniin
markasindan farkli ise, bagvuru sahibinden basvuru dokiimanlari ile birlikte bagvuru yapilan marka/markalar
i¢in iiriinde hicbir degisiklik/farklilik olmadigina dair ayniyet beyan alinir.Bagvuru sahibinin {iriini fason
olarak tirettirmesi durumunda, fason iiretim yaptirdig1 liretici firmadan da ayniyet beyani istenir.

Ayniyet beyani ile belge verilmis iriinlerde, ara kontrol sirasinda karsilagilan uygunsuzluklarda komite
tarafindan alman yaptirim karari, ayniyete esas diger belgeli {iriine de uygulanir. Fason iiretime binaen
yaptirilan belgelendirmelerde de ayni1 igslem uygulanir.
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