TURK STANDARDLARI ENSTITUSU

ULASIM SISTEMLERI MERKEZi BASKANLIGI
ATP TiP TEST - MUAYENE MERKEZi ALTYAPI INCELEME BASVURU KILAVUZU

TSE BelgeNet Sistemi iizerinden bagvuru yapilmasi hususunda gerekli bilgiler asagida ekran gorselleri ile
anlatilmaktadir. Yapilan bagvurularin onaylanmasinin ardindan basvuru sahipleri bagvurularini, basvuru yaptiklari
online sistem ekraninda bulunan “Bagvuru Listele” ekraninda gorebilmektedir.

Basvuru Adimlar

1. Enstitlimiiz bagvurulari; www.tse.org.tr adresinde acilan sayfanin en alt kisminda bulunan

“Online Bagvuru” sekmesinden gergeklestirilmektedir.
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2. TSE online sistemine kaydi bulunan basvuru sahipleri “Firma Yetkili Girisi Yap” sekmesini kullanarak
mevcutta bulunan kullanic1 adi ve sifrelerini kullanarak sisteme giris yapabilir. Daha once sisteme kayit

yaptirmamis basvuru sahipleri ULM-02-TL-00-029 dokiiman numarali Sistem Kaydi Basvuru Kilavuzu’na
bakiiz.
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Giris Yap

3. ATP periyodik muayene merkezi altyapi inceleme basvurusu igin dncelikle Ulasim ve Lojistik basligi
altindan Tehlikeli Madde Tasimacihigi, Basvuru Islemleri, Uretim Yeri/Alt Yap: Degerlendirme Bagvurusu
se¢ilmelidir.
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4. Acilan sayfada “Bagvuru Bilgileri” alaninda “Talep Edilen Belge Tiirii” secilmeli (ilk denetim talepleri
i¢cin “Ilk Bagvuru”; yillik ara denetim talebi icin “Ara Kontrol” se¢ilmeli) ardindan daha &nce sistemde kayitli olan
kurulus isminin en az ilk 3 harfi yazilarak sistemde kayitli firma secilmelidir. Firma ismi se¢ilmesinin ardindan
“Inceleme Adresleri” alaninda firmaya ait iiretim yeri adresi otomatik olarak ¢ikacaktir. Firma adresi de segilerek
“Kaydet” ve “Ileri” tuslari ile isleme devam edilmelidir. Firma ve firma adresi ekleme islemleri icin ULM-02-TL-
00-030 dokiiman numarali Firma Bilgileri Ekleme Talimati’na bakiniz.
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5. “Muayene Kapsam1” alaninda, “Bagvuru Kapsami1” ATP, “Basvuru Tipi” ilk defa muayene merkezi / tip
test merkezi talepleri icin “ATP Muayene / Tip Test Merkezi Ilk Inceleme”; yillik ara denetim talebi i¢in “ATP
Muayene / Tip Test Merkezi Ara Kontrol” segilerek “Kaydet” ve “Ileri” tusuna basildiginda kapsam segimi sayfasi
acilacaktir. Agilan kapsam secimlerinden basvuruya uygun olan kapsam secilerek “Kaydet” ve “Ileri” tuslari ile
devam edilmelidir.
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6. “Bagvuru Ekleri” alaninda bagvuruya eklenecek ekler i¢in yapilacak isleme ait {icret dekontu* ile birlikte
ULM-02-FR-06-006 dokiiman numarali ATP Anlasmasi Kapsaminda Tip Testi/Periyodik Test Muayenesini
Gergeklestirecek Merkezler Altyap1 Kontrol Formu’nun “C Idari Dokiimanlar” boliimiinde yer alan dokiimanlarin
bagvuru eklerine yiiklenmesi gerekmektedir. Bu kisimda iist sekmeden “Ek Tiirii” secilerek ilgili ek bulunmali ve
secildikten sonra ilgili dokiiman “Dosya Yiikle” butonu kullanilarak sisteme yiiklenmelidir. Ayni sekilde bahsi
gecen tiim ekler eklenmeli ve islemler tamamladiktan sonra sayfanin sag altinda bulunan “Ileri” butonu kullanilarak
ilerlenmelidir.

* tse.org.tr sitesinde ilgili hizmet baghig1 altinda “Ucretler” sekmesinden isleme ait ddenecek tutara ulagilabilir.

7. Son ekran basvurunun onaylanmasi alanidir. “Bagvuru Onay” alaninda yer alan beyan okunup
onaylanmali, ardindan “Basvuru formunu goriintiile” diyerek tarafimiza islak imzali halini gondermek {izere
basvuru formu gézden gegirilmelidir. Eger “Incelemenin Yapilacagi Adres” alan1 bogsa bogsa ULM-02-TL-00-030
dokiiman numarali Firma Bilgileri Ekleme Talimati’nda tanimlandigi gibi gibi “Firma” sekmesinden ilgili adimlar
izlenerek adres tanimlamasi kontrol edilmelidir. Son olarak “Onayla ve Bitir” butonu mutlaka tiklanmalidir. Aksi
takdirde bagvuru tarafimiza ulagmamaktadir.
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