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1. AMAÇ

1.1 Bu hizmet programı amacı, bundan sonra Yönetmelik olarak anılacak, Sanayi ve Teknoloji Bakanlığı tarafından yayımlanan Asansör Yönetmeliği (2014/33/AB) alanında yapılacak uygulamaları açıklamaktır. 

1.2 Bu hizmet programı, TS EN ISO/IEC 17067 standardına göre Modül G için Tip 1b ve Modül H1 için Tip 6 belgelendirme programına uygundur.
2. KAPSAM

Bu hizmet programı, Asansör Yönetmeliği “Kapsam” bölümünde (Madde 2) tanımlanan asansörleri kapsar. Bu asansörler içinden, TSE’nin yetkilendirildiği ürünlere yapılacak uygunluk değerlendirme işlemlerini açıklar.

2.1.
Teknik Düzenlemenin Tanımı ve Resmi Gazete tarih ve sayısı

Asansör Yönetmeliği (Resmî Gazete Tarihi: 29.06.2016 Resmî Gazete Sayısı: 29757)

2.2. Onaylanmış Kuruluş Kriterleri

Onaylanmış Kuruluşlar ve Teknik Servisler Tebliği (SGM: 2024/12) (Resmî Gazete Tarihi: 08.01.2025 Resmî Gazete Sayısı: 32776)

3. SORUMLULUK

Merkez Başkanı

Grup Başkanı

Direktifler Müdürü

Direktif Sorumlusu / Teknik Düzenleme Sorumlusu (TDS)

Direktif Uzmanları  / Teknik Uzman (TU) 

Uygunluk değerlendirme hizmetleri idari büro personeli
Uygunluk Değerlendirme Komitesi

İtiraz ve Şikayet Komitesi
4. UYGULAMA

4.1. Uygunluk Değerlendirmesi Aşamaları

4.1.1. Başvurunun Alınması ve Uygunluk Değerlendirme Süreci

Başvurular Uygunluk Değerlendirme Başvuru Prosedürüne göre yapılır. Başvurunun gözden geçirilmesi, değerlendirilmesi bu prosedürlere göre yürütülür. 

Başvuru evrakları TSE web sayfasında duyurulur. 
Asansör Yönetmeliğine özgü müşteriden başvuru sırasında talep edilecek dokümanlar (Makine ve Elektrik/Elektronik Mühendislerine ait tam zamanlı çalıştıklarını gösteren belgeler ve yetki belgeleri, tasarım hizmetinin dışarından tedarik edilmesi durumunda taraflar arasında yapılan sözleşme, son kontrol yapan personelin atama yazısı / işten ayrılması durumunda yeni personele ait bilgiler ve yeni atama yazısı, tasarım yetkinliği bulunan personelin atama yazısı / işten ayrılması durumunda yeni personele ait bilgiler ve yeni atama yazısı) TSE web sayfasında ve Asansör Yönetmeliği Uygunluk Değerlendirme Bilgi Formu  içerisinde belirtilmiştir.
Ürünün uygunluk değerlendirmesi, modüle yönelik hazırlanmış olan Uygunluk Değerlendirme Prosedürüne göre gerçekleştirilir. 

Bu Uygunluk Değendirme işlemlerini Direktifler Uzman Nitelendirme Ve Atama Talimatına göre atanmış  Asansör Yönetmeliği Uzman Listesinde belirtilen Direktif Uzmanları yürütür. 

Üretim yerlerinde gerçekleştirecekleri Uygunluk Değerlendirme İncelemelerinin ayrıntıları İnceleme Prosedüründe belirtilmiştir. Yapılan ön incelemeye ait kayıtlar Asansör Yönetmeliği Teknik Dosya Ve Kalite Sistem Modülleri Değerlendirme Formuna kaydedilir. 
İnceleme heyetinin/Direktif Uzmanlarının görevi tamamlanmasına ve Uygunluk Değerlendirme Komitesinin karar vermesine müteakip yürütülecek işlemler Uygunluk Değerlendirme Hizmetleri Sonuçlandırma Prosedürüne göre yürütülür.

Asansör Güvenlik Aksamı Başvurusu gerçekleştiren firmanın başvuru değerlendirme süreci sonrasında deney numunesini göndereceği laboratuvar bilgisi ve işlemlerde kullanacağı proje kayıt numarası bildirilir. Gönderilen numunenin durumu bu proje kayıt numarası ile takip edilir. Numuneler BM Onaylı Laboratuvar Listesi (Direktifler Müd.)’nde yer alan laboratuvarlara gönderilebilir
4.1.2 Modüller ve Uygulamaları

4.1.2.1 Giriş

Belgelendirme işlemleri akış şemalarında açıklanmıştır. Bu şemalardaki modüller kısa açıklamaları ile aşağıda verilmiştir.

Modül G/H1 belgelendirme süreçlerinde incelenen asansörlerin tasarım/mukavemet hesapları Asansör Mukavemet Hesapları İnceleme ve Doğrulama Talimatı dikkate alınarak montaj firmasının hesapları doğrulanır.
4.1.2.2. Modül G Birim Doğrulaması 2014/33/AB (Ek VIII)

Birim doğrulaması; Asansör firmasının piyasaya sunmuş olduğu asansörlerin uygulanan Yönetmeliğin kurallarını karşıladığını temin ve beyan etmesi işlemi olup, söz konusu firma asansörün bu yönetmeliğin ilgili hükümlerini karşılamasını temin amacıyla teknik dosyayı hazırlar ve Yönetmeliğe uygun olarak ilgili standard(lar)da belirtilen uygun deneyleri veya eşdeğer  deneyleri yapar. Asansör firması AB Uygunluk Beyanı düzenler ve asansörün Yönetmeliğe uygunluğunun onaylanması için başvuru yapar.

Başvuru incelemesinin ardından, Asansör firmasının uyguladığı Ürün Kalite Güvence Sistemi’nin yeterliliği ve temel gerekleri sağlamaya yönelik uygunluk tespit işlemleri akış şemalarına ve G Modülü Uygunluk Değerlendirme Prosedürüne göre gerçekleştirilir. (Akış Şemaları)
Denetim sırasında kullanılacak ekipmanlar ile ilgili Asansör Muayene Ve Deney Ekipman Kayıt Formu ve Asansör Muayene Ve Deney Ekipman Teslim Formu dokümanları doldurulur ve inceleme heyeti tarafından imzalanır. 

Denetim sırasında TS EN 81-20 Muayene ve Deney Raporu ve Asansör Muayene Kontrol Listesi doldurulur. Ayrıca tasarım değerlendirmesi için Elektrikli Asansörler için Mukavemet Hesap Formu veya Hidrolik Asansörler için Mukavemet Hesap Formu ile yapılan değerlendirme kayıtları oluşturulur.

Tasarım hesabının doğrulaması Asansör Mukavemet Hesapları İnceleme ve Doğrulama Talimatı ile değerlendirilir.
4.1.2.3. Modül H1 – Tam Kalite Güvencesi ile Tasarım İncelemesi 2014/33/AB (Ek XI)

Tam Kalite Güvencesi; Asansör firmasının sisteminin ve piyasaya sunmuş olduğu asansörlerin uygulanan Yönetmeliğin kurallarını karşıladığını temin ve beyan etmesi işlemi olup, Asansör Firması veya Yetkili Temsilcisi Kalite Siteminin onaylanması için başvuru yapar.

Tasarımın uyumlaştırılmış ulusal standartlara tam olarak uyumlu olmadığı durumlarda, tasarımın Asansör Yönetmeliğin Ek I’inde belirtilen temel sağlık ve güvenlik gerekliliklerini karşılayıp karşılamadığını sorgular ve karşılaması durumunda, onaylanan tasarımın belirlenmesi için gerekli ayrıntı ve geçerlilik sınırlarını içeren bir AB tasarım inceleme belgesi asansör monte eden için düzenler.
Başvuru incelemesinin ardından, Asansör firmasının uyguladığı Ürün Kalite Güvence Sistemi’nin yeterliliği ve temel gerekleri sağlamaya yönelik uygunluk tespit işlemleri, İnceleme Prosedürüne göre gerçekleştirilir. (Akış Şemaları)
Asansör Firmasına yapılan bildirim, incelemeye konu  asansör  için gerekçeli muayene sonucunu ve tetkik raporunu içerir. (Bakınız Akış Şemaları)

Modül H1 belgelendirme sürecinde, başvuru yapan/belge sahibi kuruluşun elektrikli ve hidrolik asansörler konusunda yetkinliği denetlenir. Belge geçerlilik süresi olan 3 yıllık belgelendirme periyodunda elektrikli asansör montajları ile birlikte varsa firmanın hidrolik asansör montajları da en az 1 kez denetlenir. 
Denetim sırasında Asansör Yönetmeliği Kalite Sistem Modülleri Soru Listesi ve Asansör Muayene Kontrol Listesi doldurulur. Ayrıca tasarım değerlendirmesi için Elektrikli Asansörler için Mukavemet Hesap Formu veya Hidrolik Asansörler için Mukavemet Hesap Formu ile yapılan değerlendirme kayıtları oluşturulur.

Tasarım hesabının doğrulaması Asansör Mukavemet Hesapları İnceleme ve Doğrulama Talimatı ile değerlendirilir.
4.1.2.4. Modüller Arasındaki Farklılıklar

Asansörle ilgili tüm modüllerde numune incelemeleri, harmonize standarda göre yapıldığı için bir farklılık bulunmamaktadır. Ancak;

· Kalite Modüllerinde (H1) kalite yönetim sistemi gerektiği için kalite yönetim sistemi incelemesi yapılarak Asansör Yönetmeliği Kalite Sistem Modülleri Soru Listesi doldurulur.
· Modül G - Birim Doğrulaması veya  Modül H1 - Tam Kalite Güvencesi ile Tasarım İncelemesi’nden sonra başka bir belge olmadan asansör piyasaya arz edilebilir. 
4.2 İletişim ve Bildirimler
Uygunluk Değerlendirme Komitesi sonucu tüm kararlar yazılı olarak başvuran kuruluşa ve Yetkili Kuruluş dahil diğer tüm bildirimler Harici Bildirimler ve Duyurular Prosedürüne göre gerçekleştirilir.

4.3 Belge İşlemleri        

H1 modüllerine göre yapılan belgelendirmelerde TSE planlı/plansız gözetim ziyaretleri yaparak asansör firmasının Kalite Yönetim Sisteminin ve yönetmeliğin gereklerini yerine getirip getirmediğini kontrol eder. 

Belgeler  Belge, Sözleşme ve Fatura Düzenleme Prosedürüne göre QDMS’de yayımlı Modül G/ Modül H1 Belgesi şablonları kullanılarak düzenlenir.

Adres, Unvan, Kapsam Marka ve Standart Değişikliği, belgenin askıya alınması, belgenin askıdan kaldırıması, geri çekilmesi ve belgenin iptali ile ilgili işlemler Uygunluk Değerlendirme Hizmetleri Sonuçlandırma Prosedürü ve Yönetmelikler Bazında Uygunluk Değerlendirme Usul ve Esaslarına göre gerçekleştirilir. Ayrıca belgeli kuruluşlara uygulanacak yaptırımlar için Belgelendirilmiş Kuruluşlara Uygulanacak Yaptırımlar Prosedüründe belirtilmiştir.

Belgeli firmalara ait bilgiler www.tse.org.tr adresinde yayınlanmaktadır.

Belgenin geçerliliği ve belge kullanımı ile ilgili şartar Belge, Logo Ve Marka Kullanım Prosedürü, Belgelendirme Yönergesi, Yönetmelikler bazında Uygunluk Değerlendirme Usul ve Esasında ve Sözleşmede belirtilmiştir.
Belgelendirme şartlarındaki değişiklikler Belgelendirme Esaslarındaki Değişikliklerin Bildirimi Prosedürüne göre yürütülür.

4.4 Muayene ve Deneyler için Ölçü Aletleri

Gerçekleştirilecek deneylerde TSE Direktifler Mdürülüğü ölçü aletleri veya TSE Muayene ve Gözetim Merkezi Başkanlığı Endüstriyel Ekipmanlar Müdürlüğü Asansör Ölçü Aletleri ile gerçekleştirilir. Direktifler Müdürlüğü ölçü aletlerinin kalibrasyonları 
için Asansör Muayeneleri Kalibrasyon ve Ara Kontrol Talimatı uygulanır. TSE Muayene ve Gözetim Merkezi Başkanlığı Endüstriyel Ekipmanlar Müdürlüğü Asansör ölçü aletlerinin bakım ve kalibrasyonları TSE Muayene ve Gözetim Merkezi Başkanlığı Endüstriyel Ekipmanlar Müdürlüğü sorumluluğundadır. 

4.5 Mücbir Sebepler

2014/33/AB Asansör Yönetmeliği kapsamında mücbir sebepler/ olağanüstü olaylar veya durumların gerçekleşmesi halinde başvuru yapan ve/veya mevcut belgeli kuruluşların  denetim/gözetim/numune alma denetimlerinin planlanmasında Direktifler Müdürlüğü Bilgi İletişim Teknolijilerini Kullanarak İnceleme Gerçekleştirme Prosedürü ve Asansör Yönetmeliği Mücbir Durum Analizi Talimatı  uygulanır.  
4.6. Faturanın düzenlenmesi

Gerçekleştirilen hizmetlere yönelik ücretler Belgelendirme Merkezi Başkanlığı Ücret Yönergesi ve Belgelendirme Merkezi Başkanlığı Ücret Tarifesine göre faturalandırılır.
4.7 Yönetim Sistemi ve Genel Dokumantasyon

Bu program kapsamında Yönetim Sistemi altında kullanılan genel dokuman, talimat ve listeler aşağıda belirtilmiştir.

TSE El  Kitabı

Organizasyonel yapı: TSE Organizasyon Şeması, Belgelendirme Merkezi Başkanlığı Organizasyon Şemaları, Kilit Personel Listesi - BM Başkanlığı Birimleri (Merkez)
Dokümanların kontrolü: Doküman Yönetim Prosedürü, Doküman Yönetim Talimatı

Kayıtların kontrolü:  Kayıt Yönetim Prosedürü, Arşiv Talimatı,  Kayıt Saklama Süreleri Listesi

Yönetimin gözden geçirilmesi : Yönetimin Gözden Geçirmesi Prosedürü

İç tetkikler: İç Tetkik Prosedürü
Düzeltici faaliyetler: Düzeltici Faaliyet Prosedürü

Tarafsızlık ve gizlilik: Gizlilik, Tarafsızlık Ve Operasyonel Risklerin Yönetimi Prosedürü, Tarafsızlığa Yönelik Operasyonel Risk Analiz Tablosu

Eğitim: Hizmet İçi Eğitim Prosedürü

İtiraz ve şikayetler: İtiraz, Şikâyet Ve Uyuşmazlık Değerlendirme Prosedürü
İzlenebilirlik: Belgelendirme Hizmetleri İzlenebilirlik Talimatı
Dış Kaynaklı Dokümanlar: Dış Kaynaklı Doküman Listesi ve Group of Notified Body-NBL kapsamında yayınlanmış rehber ve kılavuz dokumanlar (https://circabc.europa.eu )

5. İLGİLİ DOKÜMANLAR

	
	Belgelendirme Yönergesi

Yönetmelikler bazında uygunluk değerlendirme usul ve esasları

Belgelendirme Merkezi Başkanlığı Ücret Yönergesi 

Belgelendirme Merkezi Başkanlığı Ücret Tarifesi

TSE El  kitabı

TSE Organizasyon Şeması

Belgelendirme Merkezi Başkanlığı Organizasyon Şemaları

Kilit Personel Listesi - BM Başkanlığı Birimleri (Merkez)

Doküman yönetim prosedürü

Doküman yönetim talimatı

Kayıt yönetim prosedürü 

Arşiv Talimatı

Kayıt Saklama Süreleri Listesi

Yönetimin Gözden Geçirmesi Prosedürü

İç Tetkik Prosedürü

Düzeltici Faaliyet Prosedürü

Gizlilik, Tarafsızlık Ve Operasyonel Risklerin Yönetimi Prosedürü

Tarafsızlığa Yönelik Operasyonel Risk Analiz Tablosu

Hizmet İçi Eğitim Prosedürü

İtiraz, Şikâyet Ve Uyuşmazlık Değerlendirme Prosedürü

Belgelendirme Hizmetleri İzlenebilirlik Talimatı

Belge, Sözleşme ve Fatura Düzenleme Prosedürü

Belge, Logo Ve Marka Kullanım Prosedürü

Belgelendirme Esaslarındaki Değişikliklerin Bildirimi Prosedürü

Belgelendirilmiş Kuruluşlara Uygulanacak Yaptırımlar Prosedürü 

Deney Hizmetlerinin Temini Prosedürü

Harici Bildirimler Ve Duyurular Prosedürü

Direktifler Uzman Nitelendirme Ve Atama Talimatı

Dış Kaynaklı Dokuman Listesi

Direktifler Müdürlüğü Başvuru Formu

Sözleşme

Uygunluk Değerlendirme Başvuru Prosedürü
İnceleme Prosedürü

G Modülü İnceleme Prosedürü

Uygunluk Değerlendirme Hizmetleri Sonuçlandırma Prosedürü

Asansör Muayeneleri Kalibrasyon ve Ara Kontrol Talimatı

Asansör Mukavemet Hesapları İnceleme ve Doğrulama Talimatı

Uygunluk Değerlendirme Proje Kayıt Formu

Asansör Yönetmeliği Uygunluk Değerlendirme Bilgi Formu

İnceleme Teklif Formu

Asansör Yönetmeliği Teknik Dosya Ve Kalite Sistem Modülleri Değerlendirme Formu

Asansör Yönetmeliği Kalite Sistem Modülleri Soru Listesi

Asansör Muayene Kontrol Listesi (Modül H1)

Asansör Muayene Ve Deney Ekipman Kayıt Formu 

Asansör Muayene Ve Deney Ekipman Teslim Formu 

TS EN 81-20 Muayene ve Deney Raporu 

Asansör Muayene Kontrol Listesi

Elektrikli Asansör Muayene Kontrol Listesi

Hidrolik Asansör Muayene Kontrol Listesi

Elektrikli Asansörler İçin Muayene Raporu

Hidrolik Asansörler İçin Muayene Raporu
Elektrikli Asansörler için Mukavemet Hesap Formu

Hidrolik Asansörler için Mukavemet Hesap Formu
Uygunsuzluk Raporu

İnceleme Raporu

İnceleme Sonuç Bildirim Formu

AB Tasarım İnceleme Belgesi

Sonuç Değerlendirme Formu

Uygunluk Değerlendirme Komitesi Karar Formu 

Fatura Detay Formu

Belge Şablonları (İlgili Module Göre Düzenlenmiş) 
Uygunluk Değerlendirme Komitesi Oluşumu Ve Görev Tanımı

Direktifler Müdürü Görev Tanımı

Direktif Sorumlusu Görev Tanımı

Direktifler Uzmanı Görev Tanımı

Uygunluk Değerlendirme Hizmetleri İdari Büro Personeli Görev Tanımı


6. UYGUNLUK DEĞERLENDİRME AKIŞ ŞEMALARI


[image: image1]
 (2014/33/AB Ek  VIII)--MODÜL G ve (2014/33/AB Ek  XI)-MODÜL H1
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Asansör montajı yapan firma TSE Web Sayfasından yararlanarak online başvuru yapar veya TSE’de ilgili uzmanla görüşme yaparak Başvuru formu ve Bilgi Formlarını doldurur ve ekinde istenen dokümanları hazırlar.








Online başvuru yapılmamışsa Dokümanlar, İdari Büroya teslim edilir. İdari büro idari açıdan doküman kontrolünü yapar ve BelgeNet Girişini yapar yapar.











Dokümanlar eksiksiz ve uygun mu?





Direktif Sorumlusu / Belgelendirme Uzmanı teknik açıdan dokümanları inceler.





Başvuru için İdari Büro tarafından Proje Kayıt Numarası verilir ve Proje Kayıt formuna işlenir.





Birim Doğrulaması


 (Ek VIII)


Modül G





Tam Kalite Güvencesi ile Tasarım İncelemesi


 (Ek XI) Modül H1











Müşteriye yazılı bilgi verilir. Eksik dokümanların tamamlanması ve/veya tespit edilen uygunsuzlukların belirli bir süre içinde giderilmesi istenir. Belgelendirmenin 6 ay içinde tamamlanmadığı takdirde başvurunun işlemden kaldırılacağı ve ücretin iade edilmeyeceği bildirilir.











Müşteri eksiklik/uygunsuzluğu tamamlarsa





Başvuru iptali üst yazı ile firmaya ve Bakanlığa bildirilir





Evet





Hayır





Evet





Müşteri eksiklik/uygunsuzluğu tamamlamazsa





Teknik Dokümanlarda eksik var mı?








Hayır





Belgelendirme prosedürü belirlenir.





Not: Parantez içinde 2014/33/AB yönetmeliğinin ek numaraları verilmiştir.





Risk Analizi yapılmış mı?





Dokümanlarının Detaylı Değerlendirilmesi Direktif Sorumlusu / Belgelendirme Uzmanı tarafından Asansör Yönetmeliği Teknik Dosya ve Kalite Sistem Modülleri Değerlendirme Formu doldurularak yapılır.





Hayır





Evet








Müşteriye yazılı bilgi verilir, eksik dokümanların tamamlanması ve/veya tespit edilen uygunsuzlukların giderilmesi istenir.





Müşteri eksiklik /uygunsuzluğu tamamlarsa








Müşteri eksiklik/ uygunsuzluğu tamamlamazsa











Firma İçin Tetkik Hazırlığı Yapılır.





a





Başvuru iptali üst yazı ile firmaya ve Bakanlığa bildirilir





Uygulamada Harmonize standarttan sapma var mı?





 T





Evet





Hayır











Hayır





Evet





İncelenen Tasarım Uygun mu?








Tasarım, Direktif Sorumlusu ve/veya Direktif uzmanı tarafından incelenir.








Y1





T





Müşteri eksiklik / uygunsuzluğu tamamlarsa





Müşteri gereğini yapmazsa başvuru iptal edilir.








Müşteriye yazılı bilgi verilir, eksik dokümanların tamamlanması ve/veya tespit edilen uygunsuzlukların belirli bir süre içinde giderilmesi istenir.





Bir yazı ile müşteri bilgilendirilir. Bakanlığa. Bildirim yapılır 





Uygunsuzluğun durumuna göre Belgelendirme Uzmanı bilgilendirilir.





Belge verilecekse Tasarım İnceleme Belgesi hazırlanır ve Uygunluk Değerlendirme Belgesi ile birlikte verilmek üzere firma dosyasına konulur. 





Direktif Sorumlusu veya Direktif Uzmanı standarttan sapmanın durumuna göre Tasarım İnceleme Belgesi verilmesine karar verebilir. Belge verilecekse UDK’ya gidilir. Belge verilmeyecekse “a”ya geçilir. UDK’ya gidilmesi durumunda dosya gündeme alınması için UDK Sekretaryasına teslim edilir. 





Firma Dosyası, Komite toplantısından önce Komite Üyelerine teslim edilir.








UDK Komite Kararı Üyeler tarafından imzalanır.





Evet


Belge Verilmesi 


Uygun





Kararın bir kopyası, Komite Karar dosyasında Komite Sekretaryası tarafından muhafaza edilir. Diğer bir kopyası Direktif Sorumlusuna/Belgelendirme Uzmanına teslim edilir ve firma dosyasına konulur.








Y1





a





Belge Verilmemesi Kararı





Hayır 


Red





Hayır 


Düzelt. Faal.





Belge Verilmemesi Kararı





Hayır 





Evet





Tasarım İnceleme Belgesi verilecek








H1 modül incelemeleri için Direktif Sorumlusu tarafından Asansör Yönetmeliği Konusunda Yeterliliği olan en az bir Makine Müh. veya Elektrik/Elektronik Mühendisi olmak üzere İnceleme Prosedürüne göre Uzmanlardan Oluşan Bir İnceleme Heyeti Oluşturulur.


G modül incelemeleri için yine Direktif Sorumlusu tarafından Asansör Yönetmeliği Konusunda Yeterliliği olan en az bir Makine Müh. veya Elektrik/Elektronik Mühendisi olmak üzere Uzman(lar)dan Oluşan Bir İnceleme Heyeti Oluşturulur.








a





İnceleme Heyeti, Firma dosyası ve dokümanları Direktif Sorumlusu/Belgelendirme uzmanından teslim alır. Dokümanları inceler, yapılacak ziyaret için plan hazırlar. Bu plan; Firmanın ve en az bir montajı bitmiş asansör sahasının ziyareti ile bunlar için tarih ve inceleme süresi ile iş bölümünü kapsar. Zaman, süre ve yükümlülükler konusundaki durum İnceleme Teklifi formu ile firmaya bildirilir ve teyidi alınır (Plansız Değerlendirme işlemlerinde firmaya bilgi verilmez). H1 modülleri için inceleme süresi İnceleme Prosedürüne göre belirlenir. G modülleri için inceleme süresi asansör/tip sayısına göre Direktif Sorumlusu/Belgelendirme Uzmanı tarafından belirlenir.








İnceleme öncesi ve incelemeler gerçekleştirilirken Asansör Muayene Talimatında belirtilen hususlara dikkat edilir. İncelemede Firma ve Montajı bitmiş asansör sahaları ziyaret edilir. Kullanılan Kontrol listeleri ve raporlarda yer alan sorulara verilen cevaplar için delil mahiyetinde olan dokümanlar soru referansları üzerlerine yazılır. Asansör Yönetmeliği Kalite Modülleri Tetkiki Soru Listesi (H1 modülleri için) ve ilgili Muayene Kontrol Listeleri kullanılarak ilgili muayene raporları doldurulur.





İnceleme raporu hazırlanır. Heyet üyeleri ile Firma yetkilileri tarafından imzalanır. 





Heyet, görev dönüşünde 10 gün içinde dokümanları düzenlenmiş olarak Direktif Sorumlusuna/Direktif Uzmanına teslim eder. 





Direktif Sorumlusu / Direktif Uzmanı tarafından Sonuç Değerlendirme Raporu doldurularak sonuçlar rapor edilir.








SS





Belge verilecekse: Uygunluk Değerlendirme Belgesi, fatura ve yazışmalar Uygunluk Değerlendirme Hizmetleri Sonuçlandırma Prosedürüne göre işleme tabi tutulur. Belge ve raporlar firmaya teslim edilir. Sonuç Harici Bildirimler ve Duyurular Prosedürüne göre ilgili taraflara bildirilir. Belge Verilmeyecekse: Sadece Rapor, Fatura ve yazışmalar Uygunluk Değerlendirme Hizmetleri Sonuçlandırma Prosedürüne göre işleme tabi tutulur. Sonuç Harici Bildirimler ve Duyurular Prosedürüne göre ilgili taraflara bildirilir.





 





Komite Kararı Üyeler tarafından imzalanır.





Hayır 


Düzelt. Faal.





Evet


Belge Verilmesi Uygun





Kararın bir kopyası, Komite Karar dosyasında Komite Sekretaryası tarafından muhafaza edilir. Diğer bir kopyası Direktif Sorumlusuna /Belgelendirme Uzmanına teslim edilir ve firma dosyasına konulur





Dosya idari işlemler için İdari büroya teslim edilir. 








SS





Planlı/Plansız İncelemeler için 


“a” 


DÖNÜLÜR. 


(B, F, G için dönülmez.)


 





Belge Verilmemesi Kararı








Uygunsuzluğun durumuna göre Belgelendirme Uzmanı bilgilendirilir.





Hayır 


Red





Firma Dosyası, Komite toplantısından önce Komite Üyelerine teslim edilir.
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