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BELGELENDİRME MERKEZİ BAŞKANLIĞI
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1. AMAÇ  VE KAPSAM

Bu prosedür, “YNG03-TSE Ürün Belgelendirme Usul ve Esasları” dokümanında bahsi geçen ve Bakanlık mevzuatı kapsamında TSE tarafından yürütülen, TSE Belgesine sahip ürünlere, uygunluk değerlendirme kuruluşu işlemlerine gerek olmaksızın TSE Belgesi kapsamında temin edilen raporların sonuçlarına göre performans değerleri beyan edilerek G işareti iliştirilebilmesi faaliyetlerinin usul ve esaslarını belirler ve kapsar. 

2. TANIMLAR

Bu prosedürde geçen;

· Bakanlık: T.C. Çevre, Şehircilik ve İklim Değişikliği Bakanlığı’nı,

· TSE: Türk Standardları Enstitüsü’nü

· TSE Belgesi: Türk Standardlarına Uygunluk Belgesini,

· G İşaretlemesi standart listeleri: “UB-G-LS-001-G Tebliği Kapsamındaki Standardlar ve Performans Deneyleri-Kimya Sektörü”, “UB-G-LS-002-G Tebliği Kapsamındaki Standartlar ve Performans Testleri-Makina Sektörü” ve “UB-G-LS-003-G Tebliği Kapsamındaki Standartlar ve Performans Deneyleri-Yapı Malzemeleri Sektörü” dokümanlarını,

· G İşaretlemesi Laboratuvar Listesi: “UB-G-LS-008 G Tebliği Kapsamındaki Standardlar için Kullanılan Laboratuvar Listesi” ni
· G İşaretlemesi izni: TSE Belgesine sahip ürünlere, uygunluk değerlendirme kuruluşu işlemlerine gerek olmaksızın TSE Belgesi kapsamında temin edilen raporların sonuçlarına göre performans değerleri beyan edilerek G işareti iliştirilebilmesine dair TSE tarafından verilen izni
tanımlamak üzere kullanılacaktır.

3.   SORUMLULAR  

Belgelendirme Merkezi Başkanı 

Ürün Belgelendirme Grup Başkanı

Yapı Malzemeleri Sektörü Müdürlüğü

Makina Sektörü Müdürlüğü

Kimya Sektörü Müdürlüğü

Belgelendirme Müdürlükleri

4. UYGULAMA

4.1. G İŞARETLEMESİNE TABİ STANDARTLARIN BELİRLENMESİ

Firmalar tarafından TSE belgesine istinaden G İşaretlemesi izni talep edilmesi halinde, talebe konu standardın G İşaretlemesi standart listelerinde işlem yapılabilecek standartlar arasında olup olmadığı kontrol edilir. 
Eğer G İşaretlemesi standart listelerinde ilgili standart bulunamazsa ve standardın G işaretlemesine tabi olabileceği düşünülüyorsa durum İlgili Sektör Müdürlüğü’ne resmi yazı ile bildirilir. İlgili Sektör Müdürlüğünce Bakanlığa uygunluk teyit sistemi ve ilave uygunluk değerlendirme şartları için görüş sorulur. Bakanlık, G İşareti gerektiren ürünlerde TSE Belgesine esas teşkil eden uygunluk değerlendirme işlemlerine ve ilgili standardın şartlarına ilave olarak gerekli gördüğü uygunluk değerlendirme şartlarını TSE’ye bildirir. G işaretlemesine tabi olan ve Bakanlık tarafından uygunluk teyit sistemi ve ilave hususları belirlenen standartlar G İşaretlemesi standart listelerine eklenir ve ilgili Sektör Müdürlüğü tarafından Belge.NET sisteminde tanımlanır.

G işaretlemesine tabi standartlarda meydana gelen revizyonlar / tadiller için de; Bakanlıktan ilgili standarda ait uygunluk teyit sistemi ve ilave uygunluk değerlendirme şartları için görüş sorulur.

4.2. BAŞVURU VE DEĞERLENDİRME

4.2.1. BAŞVURU

TSE Belgesi sahibi kuruluş G İşaretlemesi Başvuru Formu ile başvuruda bulunur. Başvuruda gerekli olan evraklar şunlardır:

· “Yapı Malzemelerinin Tabi Olacağı Kriterler Hakkında Yönetmelik Kapsamında Türk Standardları Enstitüsü’nün (TSE) Gerçekleştireceği Uygunluk Değerlendirme ve Belgelendirme İşlemleri Hakkında Tebliğ (RG-21/09/2010-27706)”in EK-1’inde örneği verilen G Uygunluk Beyanının TSE Belgesinin numarasının da yazılması suretiyle düzenlenmesi (İmzalı ve kaşeli).
· “Yapı Malzemelerinin Tabi Olacağı Kriterler Hakkında Yönetmelik Kapsamında Türk Standardları Enstitüsü’nün (TSE) Gerçekleştireceği Uygunluk Değerlendirme ve Belgelendirme İşlemleri Hakkında Tebliğ (RG-21/09/2010-27706)”in EK-2’sinde verilen örneğe uygun olarak düzenlenmiş, TSE Belgesi kapsamına uygun bir G işaretlemesi örneği.
Not: Kuruluş, G işareti iliştirilmesi ve gözetim faaliyetleri ile ilgili sürece ait bilgilere aşağıdaki bağlantılardan ulaşabilmektedir:

https://www.tse.org.tr/g-isareti/?asp_highlight=g+i%C5%9Faret&p_asid=1
https://www.mevzuat.gov.tr/anasayfa/MevzuatFihristDetayIframe?MevzuatTur=7&MevzuatNo=13160&MevzuatTertip=5
4.2.2 DEĞERLENDİRME VE BELGELENDİRME
G işareti iliştirilebilmesi faaliyetleri; Merkez’de Kimya, Makina ve Yapı Malzemeleri Sektörü Müdürlüklerince ve diğer bölgelerde Belgelendirme Müdürlüklerince yürütülür.

Yapılan başvurular; G Uygunluk Beyanı ve G işareti örneği, ilgili standarda ek olarak, firma dosyası, muayene ve deney raporları, Bakanlık tarafından tebliğ edilen hususları içeren G İşaretlemesi standart listeleri ve ilgili mevzuat dikkate alınarak ilgili Belgelendirme Müdürlüklerince değerlendirilir ve uygun bulunması halinde Belge.NET sistemine işlenerek G İşareti iliştirebileceğine dair izin, talep sahibi firmaya mevcut TSE Belgesinin eki olarak sunulur. 
G işaretlemesi faaliyetlerinde Bakanlık kuralları esas olduğundan, belgelendirme föylerinde sadece TSE Belgesi kapsamında yapılacak faaliyetler tanımlanmış olsa dahi, G işaretlemesi ile ilgili yapılacak olan faaliyetlerde Bakanlık tarafından belirlenen kurallara uyulur. 

Birden fazla uygunluk sistemi mevcut olan durumlarda ürünün kullanım amacı ile ilgili beyanlar firmadan alınır ve buna göre uygunluk teyit sistemi belirlenir. Sadece sistem 1+, sistem 1, sistem 2+, sistem 2 ve sistem 3 kapsamında değerlendirilen ürünler için izin verilebilir. Sistem 4 kapsamındaki ürünler için Türk Standardlarına Uygunluk Belgesine istinaden G işaretlemesi yapılmasına dair izin verilemeyeceği ilgili Belgelendirme Müdürlüğünce talep sahibi firmaya bildirilir.

Mevcut TSE Belgesine istinaden ayniyet beyanına göre belge verilebilmesi hususu, “G Tebliği kapsamındaki standartlar” için geçerli değildir. Bu yolla belge düzenlenemez. 

Standartta meydana gelen revizyon/tadil durumları için Bakanlık tarafından belirlenen kurallara uyulur. TSE markası için alınan Üst Komite geçiş kararları G İşaretlemesi için kullanılmaz. G İşaretlemesine tabi standartların geçiş süreleri, T.C. Çevre, Şehircilik ve İklim Değişikliği Bakanlığı’nın meri mevzuatı ile mutat geçiş süresi olarak belirlenmiş olan on sekiz (18) aydan daha fazla uzatılamaz.

4.3. GÖZETİM FAALİYETLERİ
TSE ürün belgelendirme incelemeleri için temel alınan dönem 1 (bir) takvim yılıdır. Bu nedenle Bakanlık tarafından belirlenen gözetim sıklığı bu dönem temel alınarak gerçekleştirilmelidir. Farklı uygunluk teyit sistemleri kapsamında bir takvim yılı içinde yapılması gereken gözetim sayısı standarda göre değişiklik göstermektedir. Başvuru sahibinin yılın hangi döneminde TSE Belgesi aldığına bağlı olarak, ilgili takvim yılı içindeki gözetim incelemeleri planlanmalıdır.

Yılda iki gözetim yapılması gerektiği durumlarda;
· Yılın Temmuz ayına kadar (Ocak ayından itibaren temmuz ayına kadar olan zaman dilimi) TSE belgesi alan firmaya o yıl için iki gözetim faaliyeti planlanır. 

· Yılın Temmuz ayından itibaren (Temmuz, Ağustos, Eylül) TSE belgesi alan firmaya o yıl için bir gözetim faaliyeti planlanır.

· Yılın Ekim ayından itibaren TSE belgesi alan firmaya o yıl için başkaca bir gözetim faaliyeti planlanmaz.

· Belge askı durumunda; belgenin o yıl içinde yürürlükte olduğu zaman dilimi esas alınarak gözetim planlanır. Yürürlükte olma durumu 6 aydan az ise o yıl için bir gözetim, 6 aydan fazla ise o yıl için iki gözetim planlanır.

Yılda üç gözetim yapılması gerektiği durumlarda;
· Yılın ilk dört ayına kadar (Ocak ayından itibaren Nisan ayına kadar olan zaman dilimi) TSE belgesi alan firmaya o yıl için üç gözetim faaliyeti planlanır. 

· O yılın ikinci 4 ayı TSE belgesi alan firmaya o yıl için bir gözetim faaliyeti planlanır.

· O yılın üçüncü 4 ayı TSE belgesi alan firmaya o yıl için başkaca bir gözetim faaliyeti planlanmaz. Yeni başlayan takvim yılında gözetim planlaması 1.gözetimden başlayarak yapılır.

· Belge askı durumunda; belgenin o yıl içinde yürürlükte olduğu zaman dilimi esas alınarak gözetim planlanır. Yürürlükte olma durumu 4 aydan az ise o yıl için bir gözetim, 4-8 ay ise o yıl için iki gözetim, 8 aydan fazla ise o yıl için üç gözetim planlanır.

Buna ek olarak ilgili ürün standardına göre yapılmış marka müracaatı incelemesinin G kapsamında istenen başlangıç tip deneylerinin tamamını içermesi durumunda; marka müracaatının o takvim yılı içinde yapılmış olması koşuluyla firma G işaretlemesi yapma yetkisini aldıktan sonra gerçekleştirilecek ilk gözetim incelemesi için marka müracaatı incelemesi referans alınabilir.

Gözetim amacıyla numune alınması gerektiği halde, firmanın üretimde ve stokta numunesi olmadığı durumlarda, ilgili ürün belgelendirme prosedürlerine göre işlem yapılır ve bu tür durumlarda kuruluşta gerçekleştirilen denetim/inceleme faaliyeti numune alınamadan sonuçlansa bile G Kapsamında denetim yerine sayılır. 
Birden fazla uygunluk teyit sistemi mevcut olan standartlar kapsamındaki gözetimlerde; ürünün özelliğine göre teyit sisteminin değişebildiği durumlar göz önüne alınarak, firmadan ürün özellikleri ile ilgili beyan alınır ve bu beyana göre tekrar değerlendirme yapılır.
Bakanlığı’na ait” Yapı Malzemelerinin Tabi Olacağı Kriterler Hakkında Yönetmelik” Kapsamındaki standardlarda yer alan tüm muayene ve deneyler Bakanlık ek talimatlarında aksi belirtilmedikçe “Ürün güvenliği/performansını direkt etkileyen kritik muayene ve deneyler” olarak değerlendirilir. Ek talimatlar ilgili belgelendirme föylerinde belirtilmektedir. Gözetim sonuç değerlendirmede bu husus dikkate alınmalıdır.

Gözetim amacıyla alınan numuneler; sadece G İşaretlemesi Laboratuvar Listesinde yer alan laboratuvarlara gönderilir.

Mücbir sebeplerle gönderilmesi gereken, ancak listede yer almayan laboratuvarlara gönderim yapılabilmesi için; eğer ilgili laboratuvar 

· Akreditasyon Belgesine sahip ise; Laboratuvara ait kalibrasyon planı, Kalibrasyon sertifikası (ilgili deney cihazlarına ait) ve BMB Laboratuvar Hizmetleri Sözleşmesi (BM-FR-041)

· TSE Laboratuvar Onay (LYB) Belgesine sahip ise; İnceleme Dokümanları, Belge Kapsamı, Belgelendirme kararı ve BMB Laboratuvar Hizmetleri Sözleşmesi (BM-FR-041)

· BM Onaylı Laboratuvar ise; İnceleme dokümanları, Laboratuvar Değerlendirme Formu (BM-FR-040), Muayene ve Deney Cihaz Tablosu Formu (BM-FR-046) ve BMB Laboratuvar Hizmetleri Sözleşmesi (BM-FR-041)

ilgili sektörce Bakanlığa iletilir. Bakanlıktan laboratuvar onayı alındıktan ve G İşaretlemesi Laboratuvar Listesinde tanımlandıktan sonra G İşaretlemesi gözetim incelemelerinde kullanılır. 

TSE, yönetmelik kapsamında ürünlere G işareti iliştirilmesinde esas teşkil eden TSE Belgelerinin gözetim incelemelerine ilave olarak Bakanlık tarafından daha sık gözetim incelemesi talep edilmesi halinde bunu sağlayacaktır. TSE, ürünlerin üzerine TSE Belgesine dayanarak G işareti iliştireceğini beyan eden imalatçıların G işaretini doğru bir şekilde ürüne tatbik edip etmediğini tetkik edecektir.

Gözetim incelemelerinin sıklığının belirlenmesinde ve gözetim faaliyetlerinde yapılacak işlemlerde, ilgili standarda ek olarak, Bakanlık tarafından tebliğ edilen şartları içeren G İşaretlemesi standart listeleri ve ilgili mevzuat dikkate alınır. 
G Tebliği kapsamındaki standartlara ait gözetim incelemelerinde (G işaretleme izninin TSE tarafından verilip verilmediğine bakılmaksızın) muayene ve deneylerde uygunsuzluk tespit edilmesi halinde inceleme, “İncelemenin devamı ve 1 ay içinde ilgili uygunsuzluk(lar) için ürün denetiminin tekrarlanması; DF(ler) ile tedbir alınması, uygunsuzluk(lar) giderilene kadar TSE markasının ve G işaretinin kullanılmaması ve TSE’nin haberdar edilmesi hususlarında uyarı bildiriminde bulunulması” önerisi ile Belgelendirme Komitesine sunulur. Kuruluşa yapılan “Uyarı” bildirimini müteakip uygunsuzluk tespit edilen özellikler için en fazla 1 ay içerisinde ürün denetimi yapılır. Muayene ve deney sonucunun “uygun” olması durumunda inceleme komiteye “belge devam” önerisi, deney sonucunun “uygun olmaması” veya “1 ay içerisinde ürün denetimi yapılamaması durumunda” ise “belge askı” önerisi ile komiteye sunulur.

4.4. BİLDİRİMLER

TSE ilave uygunluk değerlendirme şartlarını TSE Belgesi ile ilgili belgelendirme işlemlerinde belge sahibi ve yeni belgelendirme başvurusu yapan kuruluşlar tarafından G işaretlemesinin TSE Belgesine dayanılarak yapılacağının beyan edilerek talep edilmesi halinde tatbik eder, keyfiyeti TSE Belgesi sahibi üreticilere Belgelendirme Müdürlükleri vasıtasıyla duyurur. TSE bu işlemleri gerçekleştirirken Bakanlık tarafından verilen geçiş süresini uygular. Bu süre özel durumlar hariç 3 (üç) aydır.  

G İşaretlemesi kapsamında Çevre, Şehircilik ve İklim Değişikliği Bakanlığı Mesleki Hizmetler Genel Müdürlüğü’ne yapılan bildirimler, ilgili birimler tarafından Harici Bildirimler ve Duyurular Prosedürü’ne uygun olarak gerçekleştirilir.

Onaylanmış Kuruluşlar Grubu (GNB-CPR) çalışmaları sonucunda ortaya çıkan karar ve metinler arasından uygunluk değerlendirme kuruluşları için uygulanabilir olanlar (Madde 5 İlgili dokümanlarda belirtilen) teknik düzenleme sorumlusu tarafından kontrol edilir ve uygunluk değerlendirme faaliyetleri için uygulanması gereken hususlar var ise uygunluk değerlendirme faaliyetini yürüten Sektör Müdürlüklerine bildirim yapılır. Uygunluk değerlendirme faaliyetlerinin yürütülmesinde kullanılan doküman/kılavuzlarda (belgelendirme föyü, prosedür vb.) ilgili hususlar açıklanarak inceleme uzmanlarının bilgi sahibi olması sağlanır.
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