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1. AMAÇ
Bu prosedürün amacı; Ulaşım Sistemleri Merkez Başkanlığı (USMB kapsamında araç proje faaliyeti 
yapılan ilgili birim tarafından yürütülen Atık Taşıma (Akü-Madeni Yağ-Ömrünü Tamamlamış Lastik) / 
Tıbbi Atık/Bitkisel Atık Taşıma Aracı Belgesi verilmesi işlemlerinin metotlarını açıklamaktır.

2. KAPSAM
İlgili Yönerge çerçevesinde yürütülen Atık Taşıma (Akü - Madeni Yağ - Ömrünü Tamamlamış Lastik) / 
Tıbbi Atık / Bitkisel Atık Taşıma Aracı Belgesi onayı ile ilgili hususları kapsar. 

3. SORUMLULAR
Ulaşım Sistemleri Merkezi Başkanlığı
Faaliyeti Yürüten Diğer Birimler (ULM-03-LS-00-006 Araç Proje Faaliyet Alanları Listesi’nde 
belirtilmiştir.) 

4. UYGULAMA
4.1. Müracaat
Firma yetkilisinin «https://www.basvuru.tse.org.tr/uye/» adresinden TSE360 sistemine kayıt olması ve 
kullanıcı adı ve şifresi ile giriş yaparak başvuruda bulunmak istediği firma adına “Firma Yetkili Kaydı” 
(Kayıt işlemi “Firma Yetki Talebi” ekranlarından yapılır) yapması gerekmektedir. 

Başvuru sürecinin eksiksiz tamamlanmasıyla birlikte başvuru kaydı otomatik olarak ilgili birime düşer.

İlgili birime ulaşan başvuru birim amir/teknik yönetici tarafından İnceleme Uzmanına havale edilir.

4.2. Ön İnceleme
Dosya inceleme uzmanı üç (3) iş günü içerisinde başvuruyu inceler.

İlk incelemede uygunsuzluk olmaması durumunda başvuru incelemesi 4.3 Maddesindeki işlemlere göre 
devam eder. 

Başvuruda uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda, TSE360 üzerinden başvuru sahibine uygunsuzluğun 
nedeni yazılarak gönderilir. 

Dosya inceleme uzmanı bir başvuruya beş (5) günden az olmamak ve toplam otuz (30) günü aşmamak 
üzere en fazla altı (6) defa revizyon kararı verebilir. Dosya sonuçlandırma sürelerine, revizyona 
gönderilmiş başvurular dahil değildir.

Belirtilen süre içerisinde bildirilen uygunsuzlukların giderilememesi halinde; başvuru “süresi geçen 
revizyon” görevi olarak ilgili uzman ekranına otomatik olarak geri düşer. Başvuru sahibi tarafından ilave 
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revizyon talep edilmemesi halinde verilen tüm hizmetlerin ücretleri sisteme girilerek başvuru olumsuz 
olarak sonuçlandırılır.

Firmanın uygunsuzluklarını gidererek başvuruyu revize etmesi halinde başvuru aynı dosya inceleme 
uzmanı ekranına gelir. İncelemede uygunsuzluk olmaması durumunda başvuru incelemesi 4.3 
Maddesindeki işlemlere göre devam eder.

4.3. Araç İncelemesi İçin Planlama, Görevlendirme ve Araç İncelemesinin Gerçekleştirilmesi
Başvuruya konu araç incelenmek üzere bildirim tarihinden itibaren 5 iş günü içerisinde TSE biriminin 
belirlediği yere getirilmesi gerekmektedir. Aksi takdirde verilen tüm hizmetlerin ücretleri sisteme 
girilerek başvuru olumsuz olarak sonuçlandırılır.

İncelenen araçlar için TSE 360 sistemi üzerinden doldurulan kontrol formlarının inceleme uzmanı 
tarafından eksiksiz doldurulması, kontrollerin ULM-03-TL-00-008 Ölçme Talimatına uygun şekilde 
yapılması ve form içerisinde yer alan doldurulması zorunlu olan “Aracı İnceleyen Birim” bilgisinin 
girilmesi gerekmektedir. Bu kısım faturalandırma ve raporlama açısından önem arz etmektedir.

Verilerin hatalı girilmesi durumlarda söz konusu hatanın düzeltilmesi amacıyla Bilgi İşlem Dairesi 
Başkanlığına resmi yazı (resmi yazı içerisinde hatanın hangi başvuruya ait olduğu, doğru olan verinin 
hangisi olması gerektiği ile ilgili ifadeler yer almalıdır) ile bildirim yapılması ve yapılan işlemlerin 
sonucundan Ulaşım Sistemleri Merkezi Başkanlığına bilgi verilmesi gerekmektedir. İnceleme 
sonucunda TSE360 sisteminde ilgili form, aracın incelendiği gün doldurulmalıdır.

Başvuru dosyasındaki eksiklerin tamamlanmasının akabinde, başvuru konusu araç/araçları incelemek 
üzere görevlendirilen uzman/uzmanlar; inceleme tarihi, ulaşım vb. hususlarda planlama yapar. Görev 
oluru ile göreve gidilir, ULM-03-FR-12-011 ATIK TAŞIMA (Akü, Yağ, Lastik) ARACI İNCELEME 
FORMU, ULM-03-FR-12-012 BİTKİSEL ATIK TAŞIMA ARACI İNCELEME FORMU, ULM-03-FR-12-
013 TIBBİ ATIK TAŞIMA ARACI İNCELEME FORMU’na göre araç incelenir. TSE360 sisteminde ilgili 
form doldurulur.

Araç incelemesinden kaynaklı ilave ücret oluşması durumunda (yol, konaklama, ikinci inceleme vb. gibi) 
bu hususu da fatura tutarına eklenmek üzere sistemde ilgili alana mutlaka eklenmelidir.

Dosya inceleme sorumlusunun aynı zamanda araç inceleme uzmanı olması durumunda “Göreve Uzman 
Ekle” seçeneği seçilmeden ULM-03-FR-12-011 ATIK TAŞIMA (Akü, Yağ, Lastik) ARACI İNCELEME 
FORMU, ULM-03-FR-12-012 BİTKİSEL ATIK TAŞIMA ARACI İNCELEME FORMU, ULM-03-FR-12-
013 TIBBİ ATIK TAŞIMA ARACI İNCELEME FORMU’na’na göre araç incelenir. 

İnceleme ULM-03-TL-00-004 “İş Sağlığı ve Güvenliği Talimatı” na uygun olarak gerçekleştirilir.
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4.4 Araç İnceleme Sonrası İşlemler
İncelemenin tamamlanmasını takiben dosya inceleme uzmanı TSE 360 sistemi üzerinden kararını 
vererek incelemesini tamamlar. İnceleme işleminin tamamlanmasından sonra başvuru onaylanmak üzere 
Birim Amirine/Teknik Yöneticiye düşer. Birim Amiri/Teknik Yönetici (2) iki iş günü içerisinde 
başvuruya onay/ret kararı verir veya uzmana revizyona gönderir.

Birim Amiri/Teknik Yönetici tarafından onay/ret kararı verilen başvuruların faturası kesilerek işlem 
tamamlanır.

Tanımlı birim tarafından kesilerek başvuru sahibine gönderilir veya talep edilmesi durumunda başvuru 
sahibi firma/şahsın vekâlet verdiği kişilere elden teslim edilir.

Onay/Ret almış belgelere başvuru sahibi tarafından kullanıcı ekranından ulaşılabilir.

4.5 Belge Yeniden Düzenleme
TSE360 sistemi üzerinden düzenlenmiş belgeler için Belge Yeniden Düzenleme başvurusu TSE360 
sisteminden yapılmalıdır. BelgeNet sistemi üzerinden yapılan başvurular ile alınmış belgeler için 
yapılacak Belge Yeniden Düzenleme başvuruları, dilekçe ekine Yetkili Teknik Sorumlu tarafından 
düzenlenen Atık Taşıma Araç Uygunluk Belgesi eklenerek ilgili birimlere yapılmalıdır.

Talebin uygun bulunması halinde eski belge iptal edilir ve belge yeniden düzenleme ücreti alınarak yeni 
belge numarası ile belge değiştirilen alanlar “Açıklamalar” kısmında belirtilerek yeniden düzenlenir. 

4.6 İtiraz ve Şikâyet
İnceleme sonucuna itiraz edilmesi durumunda dosyanın tekrar incelenmesi gerekiyorsa bu incelemeye 
daha önceki başvuruya atanmış uzman görevlendirilemez.

4.7 Zorunlu Durumlar 
TSE360 sisteminin zorunlu durumlar (deprem, sel, yangın vb.) nedeniyle kullanılamaması halinde 
başvuru QDMS de ilgili faaliyet altında bulunan uygulama dokümanlarına göre incelenir.

5. İLGİLİ DOKÜMANLAR
ULM-03-FR-12-011 ATIK TAŞIMA (AKÜ, YAĞ, LASTİK) ARACI İNCELEME FORMU
ULM-03-FR-12-012 BİTKİSEL ATIK TAŞIMA ARACI İNCELEME FORMU
ULM-03-FR-12-013 TIBBİ ATIK TAŞIMA ARACI İNCELEME FORMU
ULM-03-LS-00-006 ARAÇ PROJE FAALİYET ALANLARI LİSTESİ
ULM-03-TL-00-011 ARAÇ PROJE İNCELEME VE UYGULAMA TALİMATI

http://qdms.tse.org.tr/QDMS/QDMSNET/BSAT/Yonlendir.aspx?DATA=Dz5QmwGX4qsLs4hRudYv3bSSw6Z%24%24%24pMNnTK%24%24%2416fNgY2kbRWs3bf5AtUN0P%C3%9F%C3%9F%C3%9FCMuZx2PmZfgUU86kXz2wj9fLAYUsggrm%C3%9F%C3%9F%C3%9FOHRLEFZWvbwaNwKk%3d
http://qdms.tse.org.tr/QDMS/QDMSNET/BSAT/Yonlendir.aspx?DATA=Dz5QmwGX4qsLs4hRudYv3bSSw6Z%24%24%24pMNnTK%24%24%2416fNgY2kbRWs3bf5AtUN0P%C3%9F%C3%9F%C3%9FCMuZx2PmZfgUU86kVFIO4UEaOI%24%24%248ggrm%C3%9F%C3%9F%C3%9FOHRLEFZWvbwaNwKk%3d
http://qdms.tse.org.tr/QDMS/QDMSNET/BSAT/Yonlendir.aspx?DATA=Dz5QmwGX4qsLs4hRudYv3bSSw6Z%24%24%24pMNnTK%24%24%2416fNgY2kbRWs3bf5AtUN0P%C3%9F%C3%9F%C3%9FCMuZx2PmZfgUU86kXEnJcTTIzNmsggrm%C3%9F%C3%9F%C3%9FOHRLEFZWvbwaNwKk%3d
http://qdms.tse.org.tr/QDMS/QDMSNET/BSAT/Yonlendir.aspx?DATA=Dz5QmwGX4qsLs4hRudYv3bSSw6Z%24%24%24pMNnTK%24%24%2416fNgY2kbRWs3bf5AtUN0P%C3%9F%C3%9F%C3%9FCMuZx2lsezEMfxib19M9eHAL9YI8ggrm%C3%9F%C3%9F%C3%9FOHRLEFZWvbwaNwKk%3d

