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TURK STANDARDLARI ENSTITUSU

ULASIM VE LOJISTIiK SISTEMLERiIi MERKEZi BASKANLIGI

ATIK TASIMA ARACI BELGELEyDiRME INCELEME VE ONAY PROSEDURU
(TSE360 Sistemi Uzerinden Yapilan Basvurular)

1. AMAC

Ulasim ve Lojistik Sistemleri Merkez Baskanligi (ULMB) Ara¢ Proje Grup Bagkanligi tarafindan
yiiriitiilen Atik Tasima (Akii-Madeni Yag-Omriinii Tamamlamis Lastik)/Tibbi Atik/Bitkisel Atik
Tasima Aract Belgesi verilmesi islemlerinin metotlarini agiklamaktir.

2. KAPSAM

Ilgili Yonerge cercevesinde yiiriitiilen Atik Tasima (Akii - Madeni Yag - Omriinii Tamamlamis Lastik) /
Tibbi Atik / Bitkisel Atik Tasima Araci Belgesi onayi ile ilgili hususlar1 kapsar.

3. SORUMLULAR

Ulasim ve Lojistik Sistemleri Merkezi Baskanligi

Faaliyeti yiiriiten diger birimler (ULM-03-LS-00-006 Arac Proje Faaliyet Alanlari Listesi’nde
belirtilmistir.)

4. UYGULAMA

4.1. Basvuru

Firma yetkilisinin «https://www.basvuru.tse.org.tr/uye/» adresinden TSE360 sistemine kayit olmasi ve
kullanict ad1 ve sifresi ile giris yaparak bagvuruda bulunmak istedigi firma adina “Firma Yetkili Kayd1”

(Kayit islemi “Firma Yetki Talebi” ekranlarindan yapilir) yapmasi gerekmektedir.

Basvuru siirecinin eksiksiz tamamlanmasiyla birlikte basvuru kaydi otomatik olarak ilgili birime diiser.

Ilgili birime ulasan bagvuru birim amirince Inceleme Uzmanina havale edilir.

4.2. On inceleme

Dosya inceleme uzmani bes (5) is giinii igerisinde basvuruyu inceler.

[k incelemede uygunsuzluk olmamasi durumunda basvuru incelemesi 4.3 Maddesindeki islemlere gore
devam eder.

Bagvuruda uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda, TSE360 iizerinden basvuru sahibine uygunsuzlugun
nedeni yazilarak gonderilir. Uygunsuzlugun giderilerek basvurunun revize edilebilmesi igin yedi (7)
giinden az olmamak ve otuz (30) giinii asmamak iizere siire verilir.

Dosya inceleme uzmani bir bagvuruya en fazla alti(6) defa revizyon karar1 verebilir.
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Belirtilen siire igerisinde bildirilen uygunsuzluklarin giderilememesi halinde; bagvuru “siiresi gegen
revizyon” gorevi olarak ilgili uzman ekranina otomatik olarak geri diiser. Bu durumda verilen tim
hizmetlerin iicretleri sisteme girilerek bagvuru olumsuz olarak sonuglandirilir.

Firmanin uygunsuzluklarmi gidererek basvuruyu revize etmesi halinde basvuru ayni dosya inceleme
uzman1 ekranina gelir. Incelemede uygunsuzluk olmamasi durumunda bagvuru incelemesi 4.3
Maddesindeki islemlere gore devam eder.

4.3. Arac Incelemesi i¢cin Planlama, Gérevlendirme ve Arac incelemesinin Gergeklestirilmesi

Bagvuruya konu arag¢ incelenmek iizere otuz (30) is giinii igerisinde ilgili AKM veya TSE biriminin
belirledigi yere getirilmesi gerekmektedir. Aksi takdirde verilen tiim hizmetlerin {icretleri sisteme
girilerek bagvuru olumsuz olarak sonug¢landirilir.

Incelenen araclar icin TSE 360 sistemi iizerinden doldurulan kontrol formlar1 igerisinde yer alan ve
doldurulmas1 zorunlu olan “Odeme ile ilgili agiklama” alanindaki se¢imlerin dogru bir sekilde yapilmasi
ve “araci inceleyen birim” adinin girilmesi faturalandirma ve raporlama acisindan 6nem arz etmektedir.

Se¢imlerin yanhs yapildig1 durumlarda séz konusu hatanin diizeltilmesi amaciyla Bilgi Islem Dairesi
Bagkanligina resmi yazi (resmi yazi i¢erisinde hatanin hangi basvuruya ait oldugu, dogru olan se¢imin
hangisi olmas1 gerektigi ile ilgili ifadeler yer almalidir) ile bildirim yapilmasi ve yapilan iglemlerin
sonucundan Ulagim ve Lojistik Sistemleri Merkezi Bagkanligina bilgi verilmesi gerekmektedir.

4.3.1 incelenecek Aracin AKM Olmayan ilde Bulunmasi Durumu

Basgvurusunu eksiksiz olarak tamamlayan firmanin incelenmesini talep ettigi aragta incelemede
bulunmak iizere atanan uzman/uzmanlar; inceleme tarihi, ulasim vb. hususlarda planlama
yapar. Gorev oluru ile goreve gidilir.

Atik tasima tiirine gore bu prosediiriin ilgili dokiimanlar kisminda belirtilen formlar
cercevesinde arag incelenir. TSE360 sisteminde ilgili form alani doldurulur.

4.3.2 incelenecek Aracin AKM Olan ilde Bulunmasi Durumu

Incelenecek aracin AKM olan ilde bulunmasi durumunda; basvuru, dosya sorumlusu uzman
tarafindan “Goreve Uzman Ekle” secenegi lizerinden o ildeki AKM birimine gonderilir.

AKM Uzmani tarafindan Incelenecek aracin tiiriine(Bitkisel/Akii/Tibbi Atik) gore bu
prosediiriin ilgili dokiimanlar kisminda belirtilen formlar ¢ergevesinde ara¢ incelenir. TSE360
sisteminden ilgili form alan1 doldurulur.
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AKM Uzmam tarafindan incelemeye karar verilerek basvuru dosya sorumlusuna geri
gonderilir.

Arag¢ incelemesinden kaynakli ilave iicret olusmasi durumunda (yol, konaklama, ikinci
inceleme vb. gibi) bu husus AKM Uzmani tarafindan agiklama alaninda belirtilir, APM Uzmani
tarafindan s6z konusu agiklamaya gore sistemdeki {icret ekleme/¢ikarma alanina ticret
eklenir/¢ikarilir.

Dosya inceleme sorumlusunun ayni zamanda AKM’de gorevli inceleme uzmani olmasi
durumunda “Goreve Uzman Ekle” secenegi secilmeden incelenecek aracin tiirline gore bu
prosediiriin ilgili dokiimanlar kisminda belirtilen formlar ¢ercevesinde arag¢ incelenir. TSE360
sisteminde ilgili form alan1 doldurulur.

4.4 Arag inceleme Sonrasi islemler

Incelemenin tamamlanmasimi takiben dosya inceleme uzmam TSE 360 sistemi iizerinden kararini
vererek incelemesini tamamlar. Inceleme isleminin tamamlanmasindan sonra basvuru onaylanmak iizere
Birim Amiri diiser. Birim Amiri (5) bes is giinii igerisinde bagvuruya onay/ret karar1 verir veya uzmana
revizyona gonderir.

Birim Amiri tarafindan onay/ret karar1 verilen bagvurularin faturasi kesilerek islem tamamlanir.

Incelemenin AKM isleticisi (TSE adina AKM isleticisi olan firmalar) olmayan ilde gergeklesmesi
durumunda fatura bagvurunun yapildigi birim tarafindan kesilerek basvuru sahibine gonderilir veya
basvuru sahibi firma/sahsin vekalet verdigi kisilere elden teslim edilir. Incelemenin AKM isleticisi (TSE
adina AKM isleticisi olan firmalar) olan ilde gerceklesmesi durumunda fatura basvuru sahibine ilgili
AKM isleticisi tarafindan kesilir. Araglarin TSE’nin kendi islettigi AKM’lerde incelenmesi durumunda
(Bursa, Konya, Manisa, Adana) bagvuru sahibinin faturasi bagvuruyu alan birim tarafindan kesilmelidir.

Onay/Ret almis belgelere bagvuru sahibi tarafindan kullanici ekranindan ulasilabilir.

4.5 Belge Yeniden Diizenleme

TSE360 sisteminde diizenlenmis belgedeki bir hatadan dolay1 Belge sahibinin belgede diizeltme talep
etmesi durumunda TSE 360 sisteminden “Firma Belge Itiraz” basvurusu yapmasi gerekmektedir.

Talebin uygun bulunmasi halinde eski belge iptal edilir ve belge yeniden diizenleme {icreti alinarak
yeni belge numarasi ile belge yeniden diizenlenir. Yeniden diizenlenen belgenin “NOTLAR” kisminda
bir dnceki belgeye atifta bulunularak yeniden diizenlenmis bir belge oldugu belirtilir.
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4.6 itiraz ve Sikayet

Inceleme sonucuna itiraz edilmesi durumunda dosyanin tekrar incelenmesi gerekiyorsa bu incelemeye
daha onceki bagvuruya atanmig uzman gorevlendirilemez.

4.7 Zorunlu Durumlar

TSE360 sisteminin zorunlu durumlar (deprem, sel, yangin vb.) nedeniyle kullanilamamas1 halinde
bagvuru QDMS de ilgili faaliyet altinda bulunan uygulama dokiimanlarina gore incelenir.

5. iLGILI DOKUMANLAR

ULM-03-FR-12-006 ATIK TASIMA (Akii, Yag, Lastik) ARACI INCELEME FORMU
ULM-03-FR-12-007 BITKISEL ATIK TASIMA ARACI INCELEME FORMU
ULM-03-FR-12-008 TIBBI ATIK TASIMA ARACI INCELEME FORMU

ULM-03-FR-12-009  ATIK TASIMA/ TIBBI ATIK/ BITKISEL ATIK TASIMA ARACI
UYGUNLUK BELGESI BASVURU FORMU
ULM-03-LS-00-006  ARAC PROJE FAALIYET ALANLARI LiSTESI
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