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ULAŞIM SİSTEMLERİ MERKEZİ BAŞKANLIĞI

 ÜRETİM/MONTAJ YERİ İNCELEME RAPORU

I. FİRMA BİLGİLERİ
	Firma Adı
	

	Merkez Adresi
	

	Merkez Adres İletişim Bilgileri
	Telefon
	
	E-posta
	

	Üretim/Montaj Yeri Adresi
	

	Üretim/Montaj Yeri Adresi İletişim Bilgileri
	Telefon
	
	E-posta
	

	Firma Yetkilisi
	Adı Soyadı
	
	Unvanı
	

	(Varsa) Firma Yetkili Temsilcisinin
	Adı Soyadı
	
	Unvanı
	

	Yetkili Teknik Sorumlu Bilgileri
	Adı Soyadı
	
	YTS Sertifika Numarası
	

	
	Cep Telefonu
	
	E-posta
	



II. ÜRETİM/MONTAJ YERİ UYGUNLUK DEĞERLENDİRME
	AÇILIŞ TOPLANTISI
☐Tanışma
☐ İncelemenin amacı, İnceleme türü, İnceleme konusu ve kapsamının teyidi
☐ USM Başkanlığı’nın belgelendirme süreci hakkında bilgilendirme
☐ Marka kullanımı hakkında bilgilendirme
☐ Üretim yeri incelemesi sırasında yapılacak gözlemler, edinilen bilgi ve belgelerle ilgili gizlilik hakkında bilgilendirme
☐ İnceleme planı hakkında bilgilendirme
☐ Kapasite Raporu /Kapasite Ekspertiz Raporu hakkında bilgilendirme
☐ Kamera ve Kalite kayıtları hakkında bilgilendirme
☐ Prototip araç inceleme metodu ve yeri hakkında bilgilendirme
☐ Prototip araç inceleme esnasında (varsa) kullanılacak ölçme aletlerinin kalibrasyonları hakkında bilgilendirme
☐ Varsa yapılacak muayeneler/deneyler hakkında bilgilendirme 
☐ Uygunsuzlukların tanımlanması ve uygunsuzluk tespiti durumunda yapılacak hususlar 
☐ Belge Askı/İptal işlemleri hakkında bilgilendirme 
☐ Bir önceki denetim (varsa) sonuçlarının değerlendirilmesi 
☐ İnceleme esnasında İnceleme Heyetinin gerekli tüm güvenlik önlemleri hakkında uyarılması ile ilgili bilgilendirme
KAPANIŞ TOPLANTISI
☐ Üretim Yeri İnceleme Raporun sonucunun açıklanması ve değerlendirilmesi
☐ Uygunsuzlukların açıklanması (varsa), Düzeltici Faaliyet ve tamamlanma süresinin belirlenmesi
☐Büyük uygunsuzluk tespit edilmişse düzeltici faaliyetlerin tamamlanması ile ilgili TSE’ye yazılı bilgi verilmesi ve Takip incelemesinin talep edilmesi hakkında bilgilendirme
☐ Gözlemler hakkında bilgilendirme
☐ Belgelendirmeye ait karar süreci hakkında bilgilendirme 

	KURULUŞ ADINA TOPLANTIYA KATILANLAR
	AÇILIŞ TOPLANTISI
....../....../……..
	KAPANIŞ TOPLANTISI                  
....../....../……...

	ADI SOYADI
	ÜNVANI
	İMZA
	İMZA

	

	
	
	

	

	
	
	




	GENEL ŞARTLAR

	1.1. USMB tarafından talep edilen veya son Üretim/montaj Yeri İnceleme Raporu’nda belirtilen uygunsuzluklarla ilgili gerekli düzeltici faaliyetler yapılıyor mu? (İlk İncelemede uygulanmaz.)
Bir önceki üretim/montaj yeri inceleme raporunda bulunan uygunsuzlukların devam ettiğinin tespiti halinde ilgili uygunsuzluklar büyük uygunsuzluk olarak değerlendirilmelidir.

	[bookmark: _Hlk126158357]İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular





	[bookmark: _Hlk126158012] Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐            Uygunsuzluk Kategorisi: B
	Uygunsuzluk No: 

	1.2. İnceleme Tutanağı’nda yasal şartlara uyulduğuna dair taahhüt alınmalıdır.

	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular





	 Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐           Uygunsuzluk Kategorisi: -/  
	Uygunsuzluk No: 

	1.3. Kapasite Raporunun/Kapasite ekspertiz raporunun geçerlilik süresi uygun mu? 
İlgili raporun tarih ve numarası yazılmalıdır.
Belge kapsamındaki tadilat rapor içerisinde mevcut mu?
Firmanın üretim adedi kapasite raporunda belirtilen yıllık üretim adedi ile uyumlu mu?

Seri İmalat Tip Onay Belgesi/Montaja Uygun Cihaz Raporu faaliyetlerinde uygulanmaz.

	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular
- Rapor No:
- Geçerlilik tarihi:  
- Kapasite raporu yıllık üretim adedi:
- Gerçekleşen üretim adedi:
(Seri Tadilat Araç Uygunluk Belgesi+Münferit Tadilat Araç Uygunluk Belgesi)


	 Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐            Uygunsuzluk Kategorisi: ☐K       ☐B
	Uygunsuzluk No: 

	1.4. Tadilat yapılan/yapılacak araçlar için kamera kayıt sistemi mevcut mu, kayıtlar tutuluyor mu? 

- Tadilata gelen her araç için üretim/montaj alanının görüleceği şekilde geniş açılı tadilattan önce ve tadilat bittikten sonra aracın etrafında 360 derece dönerek ve şasi numarasına yaklaşıp şasi numarasının okunur şekilde göründüğü, en az 6 (altı) ay kayıtları saklayabilen, kaydedilen görüntü üzerinde tarih ve saat bilgileri içeren kamera-kayıt sistemi mevcut mu? (ilk defa AİTM Seri Tadilat Tip Onayı Belgesi başvurusu yapan firmalardan veya taşınma durumunda adres değişikliği başvurularında zorunludur.)
- Kamera kayıtlarının kontrolü yapılacak araçlara ait bilgiler madde 5. Kayıtları istenen araçlara ait bilgiler kısmında belirtilecektir.

Seri İmalat Tip Onay Belgesi/Seri Montaj Belgesi/Montaja Uygun Cihaz Raporu faaliyetlerinde uygulanmaz.

	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular





	 Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐            Uygunsuzluk Kategorisi: B
	Uygunsuzluk No: 





	[bookmark: _Hlk14188751]ÜRETİM TESİSİ VE PROSESİ GEREKLERİ

	2.1. Üretim/montaj tesisi yeterli mi? 
Üretim/montaj donanımı yeterli mi?
Muayene ve kontrollerin yapılabileceği cihazlar mevcut mu?

Seri Montaj Belgesi/Montaja Uygun Cihaz Raporu faaliyetlerinde uygulanmaz.

	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular






	 Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐            Uygunsuzluk Kategorisi: ☐K       ☐B
	Uygunsuzluk No: 

	2.2. Makinaların periyodik bakımlarına ve kullanımına yönelik yöntem oluşturulmuş mu, bakım kayıtları tutuluyor mu?  

Seri Montaj Belgesi/Montaja Uygun Cihaz Raporu faaliyetlerinde uygulanmaz.

	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular



	 Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐            Uygunsuzluk Kategorisi: K
	Uygunsuzluk No: 

	2.3. Ürünlerin taşınması, depolanması ve muhafazası; prosedürlere uygun yapılıyor mu?


	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular






	 Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐            Uygunsuzluk Kategorisi: K
	Uygunsuzluk No: 

	





	KALİTE KONTROL SİSTEMİ GEREKLERİ

	3.1. Personel Şartları ve Niteliklerine uygun personel mevcut mu? 
Firma adına AİTM Seri Tadilat/İmalat Araç Uygunluk Belgesi düzenleyecek mühendisin yeterliliğini ispatlayabilecek uygun yetkinlik belgelerine sahip mi? (İsim ve YTS numarası belirtilmelidir.)
Çalışan kişiler montajın kalitesini sağlayacak şekilde yaptıkları iş için yeterli/bilgi sahibi mi?

Seri Montaj Belgesi/Montaja Uygun Cihaz Raporu faaliyetlerinde uygulanmaz.

	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular
Seri Tadilat/İmalat Araç Uygunluk Belgesi düzenleyecek;
Yetkili teknik sorumlu ismi :
Yetkili teknik sorumlu sertifika no:


	 Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐            Uygunsuzluk Kategorisi: ☐K       ☐B
	Uygunsuzluk No: 

	3.2. Müşteriden gelen siparişler için oluşturulmuş prosedür doğrultusunda kayıtlar tutuluyor mu? 
Ürün kalitesine etkisi olan girdiler için özellikler belirlenmiş ( Koltuk,emniyet kemeri,cam,kamera,sensör, diğer elektrikli ve elektronik ürünler vb.) ve kontrolü/muayenesi/deneyleri yapılıyor, kayıtları tutuluyor mu?


	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular





	 Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐            Uygunsuzluk Kategorisi: K
	Uygunsuzluk No: 

	3.3. Ara kontrol (varsa) (bitmiş ürüne etkisi için gerekli ise) yapılıyor ve kayıtları tutuluyor mu?
Kayıtların kontrolü yapılacak araçlara ait bilgiler madde 5. Kayıtları istenen araçlara ait bilgiler kısmında belirtilecektir.
Seri Montaj Belgesi/Montaja Uygun Cihaz Raporu faaliyetlerinde uygulanmaz.

	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular



	 Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐            Uygunsuzluk Kategorisi: K
	Uygunsuzluk No: 

	3.4. Bitmiş ürünler üzerinde müşteriye teslimattan önce üretici/Montaj yapan firma tarafından ilgili yönetmelik/standart/belgelendirme kriteri şartlarına göre dokümanlar oluşturulmuş mu? 
Muayene ve deneyler gerçekleştiriliyor ve kayıtlar tutuluyor mu? 
Ürün doğrulama prosesi esnasında bir sapma görüldüğünde, uygun düzeltici faaliyetler yapılıyor mu?
Kayıtların kontrolü yapılacak araçlara ait bilgiler madde 5. Kayıtları istenen araçlara ait bilgiler kısmında belirtilecektir.
Seri Montaj Belgesi/Montaja Uygun Cihaz Raporu faaliyetlerinde uygulanmaz.

	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular



	 Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐            Uygunsuzluk Kategorisi: ☐K       ☐B
	Uygunsuzluk No: 

	3.5.  Tip Onayı / Seri Montaj belgesi alınacak üründeki herhangi bir değişikliğin Onay Kuruluşuna bildirilmesiyle ilgili prosedür oluşturulmuş mu?
Seri Montaj Belgesi/Montaja Uygun Cihaz Raporu faaliyetlerinde uygulanmaz.

	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular




	 Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐            Uygunsuzluk Kategorisi: ☐K       ☐B
	Uygunsuzluk No: 

	YÖNETİM SİSTEMİ GEREKLERİ

	Kuruluşun bir kalite yönelik yönetim sistemi mevcut mu? TSE’den alınmış Yönetim Sistemi belgesi mevcutsa; Belge numarası, tarihi ve belgenin geçerlilik tarihi

	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular


	Yönetim Sistemi Belge Kapsamı, ürün belgelendirme kapsamını içermekte midir? (Yönetim Sistemi Belgesi TSE tarafından verilmiş olan Kuruluşlar için bu maddelerin “Evet” olması durumunda, aşağıda tanımlanan Yönetim Sistemi Gerekleri’nin tekrar incelenmesine gerek yoktur.)

	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular



	Son TSE Tetkik Raporunda aşağıdaki maddeler ile ilgili olarak uygunsuzluk tespit edilmiş mi?

	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular




	[bookmark: _Hlk188357543]ŞARTLAR

	4.1 Doküman ve kayıtların kontrolünün sağlanması için bir yöntem belirlenmiş ve uygulanıyor mu? Kayıtlar muhafaza ediliyor mu?

	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular





	 Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐            Uygunsuzluk Kategorisi: K
	Uygunsuzluk No: 

	4.2 Sorumluluk ve yetki tanımları dokümante edilmiş mi? 

	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular





	 Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐            Uygunsuzluk Kategorisi: K
	Uygunsuzluk No: 

	4.3 Proses iş talimatları dokümante edilmiş mi? 
(Montaj ve operasyon planı, Tip onayı alınacak ürünler, montaj prosesi aşamasında üretici firma tarafından gerekli muayene, deney veya kontrollere tabi tutuluyor mu?, Sorumlu personel bitmiş ürünün güvenliğini etkileyecek faaliyetlere ilişkin montaj talimatı, deney talimatı, fotoğraf, numune ve benzeri güncel dokümanlara kolayca ulaşabiliyor mu?)

	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular





	 Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐            Uygunsuzluk Kategorisi: K
	Uygunsuzluk No: 

	4.4 Periyodik kalibrasyon gerektiren cihazların, kalibrasyon/ doğrulama takibi için bir izleme dokümanı (Plan, çizelge, takvim vb.) oluşturulmuş ve uygulanıyor mu? 


	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular





	 Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐            Uygunsuzluk Kategorisi:  ☐K       ☐B
	Uygunsuzluk No: 

	4.5 Kalibrasyon, akredite/izlenebilirliği olan kuruluşlarca yapılıyor ve kalibrasyon sonuçları değerlendiriliyor mu? Kalibrasyon kayıtları mevcut mu? 


	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular





	 Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐            Uygunsuzluk Kategorisi: ☐K       ☐B
	Uygunsuzluk No: 

	4.6 Firmada doğrulama/kalibrasyon faaliyeti gerçekleştiriliyorsa; bu faaliyet kapsamında kullanılan  cihazın izlenebilirliği, doğrulama yapan personelin yetkinliği, sonuçlar, ortam şartları değerlendiriliyor mu?

	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular




	 Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐            Uygunsuzluk Kategorisi: ☐K       ☐B
	Uygunsuzluk No: 

	4.7 Müşteri şikâyetleri değerlendirmeye alınıyor ve kayıtları muhafaza ediliyor mu?
Montaj ve dağıtım sonrasında ürünlerde bir hata olduğu farkına varılırsa geri çağırım söz konusu mu?

	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular






	 Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐            Uygunsuzluk Kategorisi: K
	Uygunsuzluk No: 

	4.8  Ürünün izlenebilirliği sağlanıyor mu? 
 Uygunluk Belgeleri ve araç takibi için bir sistem oluşturulmuş mu?

	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular






	 Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐            Uygunsuzluk Kategorisi: ☐K       ☐B
	Uygunsuzluk No: 

	4.9 Uygun olmayan ürünün kontrolü için bir yöntem belirlenmiş ve kayıtlar (yeniden işleme/üretim sonrası muayene ve deney kayıtları dahil olmak üzere) tutuluyor mu? 
Uygun olmayan ürünlerin, yanlışlıkla kullanılmasını engelleyen önlemler alınarak, bu ürünler ayrılıyor mu? 

	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular






	 Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐            Uygunsuzluk Kategorisi: ☐K       ☐B
	Uygunsuzluk No: 

	4.10  Düzeltici faaliyetler için bir yöntem belirlenmiş ve kayıtlar tutuluyor mu?


	İncelenen kuruluş dokümanları, kayıtlar, bulgular






	 Uygun ☐
	Uygun Değil   ☐            Uygunsuzluk Kategorisi: K
	Uygunsuzluk No: 





	5. Kayıtları istenen araçlara ait bilgiler (Ara kontrol incelemelerinde kullanılır.)

	- Kayıtları sorulacak araç sayısı AİTM Seri Tadilat Tip Onayı Belgesi İnceleme ve Onay Prosedürü doğrultusunda belirlenir.
- Araçlara ait kalite sistem dokümanları ve kamera kayıtları kontrol edilerek kayıtların uygun olup olmadığı açıklamalarda belirtilir.
- Seri Tadilat Araç Uygunluk Belgeleri ile araçlar uyumlu mu? Marka, Tip, 1. Aşama tip onay numarası, aracın tadilat öncesi hali vb. araç bilgileri, araç ruhsatı veya temel araç uygunluk belgesi üzerinden kontrol edilerek uygun olup olmadığı açıklamalarda belirtilir.
- Seri İmalat Tip Onay Belgesi /Seri Montaj Belgesi/Montaja Uygun Cihaz Raporu sahibi firmalarda sadece kalite dokümanlarının incelemesi yapılır.




	Sıra 
	Şasi Numarası
	Açıklamalar

	1
	
	

	2
	[bookmark: _GoBack]
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	





	Gözlemler/Açıklamalar/Ek Hususlar

	











	DEĞERLENDİRME SONUCU

	Değerlendirme sonucunda tespit edilen uygunsuzluklar ilgili bölüme işlenir. Uygunsuzluk sayısından bağımsız olarak uygunsuzluk kategorisi büyük  olana göre değerlendirme sonuçlandırılır.

	Sonuç
	İnceleme heyetince yapılacak faaliyet
	Uygunsuzluk no(ları)
	Uygunsuzluk sayısı

	[bookmark: Onay1]|_|   Uygun
	· İşlemler devam eder
	
	

	|_|   K: Küçük Uygunsuzluklar

	· İşlemler devam eder.
· Talep edilen düzeltici/önleyici faaliyetlerin kuruluş tarafından yerine getirildiği yapılacak ilk üretim yeri  incelemesinde doğrulanır. 
	
	

	|_|   B: Büyük Uygunsuzluklar

	· Prototip Araç İncelemesi (varsa) gerçekleştirilmez.
· Ara kontrol incelemesinde büyük uygunsuzluk bulunması durumunda firmanın belgeleri  askıya alınması için komisyon sunulur.
· Belgelerin askıdan alınması için, talep edilen düzeltici/önleyici faaliyetlerin yerine getirildiğinin doğrulanması amacıyla ilgili uygunsuzluk raporunda belirtilen şekliyle firmada takip incelemesi gerçekleştirilir.
	
	

	Toplam Uygunsuzluk Adedi (            ) 
	Büyük (       )
	Küçük (            )  






	TSE İNCELEME HEYETİ 
	KURULUŞ YETKİLİSİ/YETKİLİLERİ

	
	Raporun içeriğine ekleriyle birlikte katılmaktayım

	Adı Soyadı / Mesleği
	İmza
	Adı Soyadı / Ünvanı
	İmza

	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	☐ İnceleme Tutanağı 

	☐ İlave Hususlara İlişkin Tutanak/Tutanaklar

	☐ Diğer



	Rapor içinde yer alan soruların cevabı “Uygun” ise; bulgular kısmında, incelenen kayıt örneklerini tanımlayıcı bilgiler mutlaka belirtilecektir. Sorunun cevabı “Uygun Değil” ise, durum ile ilgili açıklama yapılacaktır. Uygunsuzluk numarası bölümüne sıra numarası/inceleme numarası yazılacaktır.
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