<>

TURK STANDARDLARI ENSTITUSU

ULASIM SISTEMLERI MERKEZi BASKANLIGI

AITM MUNFERIT ARAC UYGUNLUK BELGESI (KARAYOLU UYGUNLUK)
INCELEME VE ONAY PROSEDURU

1. AMAC

Bu prosediiriin amact AITM (Araglarm Imal, Tadil ve Montaji Hakkinda Y®onetmelik) kapsaminda
Miinferit Ara¢ Uygunluk Belgesi’nin (KARAYOLU UYGUNLUK) onaylanmasi ile ilgili hususlari
acgiklamaktir.

2. KAPSAM

“TSE Muayene GoOzetim Yonergesi” c¢ercevesinde yiirlitiilen bedelsiz veya tesvik yoluyla ithal edilen
veya gegici ithal edilen veya Tasfiye Isleri Doner Sermaye Isletmeleri Genel Miidiirliigii (TASIS),
Emniyet Genel Midiirliigii (EGM), Tiirk Silahli Kuvvetleri (TSK), Maliye Bakanligi1 Defterdarlik, Milli
Emlak Genel Miidiirliigi, MKE ve benzeri kamu kurum/kuruluslar1 tarafindan satisi gerceklestirilen
daha once tlilkemizde hi¢ kayit tescil gormemis araglara gecici ithalat serhinin kaldirilmasinin ardindan
karayoluna uygunluk onay1 ve eski araclara karayoluna uygunluk onayi ile ilgili hususlar1 kapsar.

3. SORUMLULAR

Ulagim Sistemleri Merkezi Bagkanligi (ULMB)
Faaliyeti Yiirtiten Birimler (ULM-03-LS-00-006 Arac Proje Faalivet Alanlar1 Listesi’'nde
belirtilmistir.)

4. UYGULAMA
4.1. Miiracaat

Bagvuru sahibi, TSE360 sistemine kaydolur. TSE360 sisteminden AITM yetkili miihendisi kayzt siirecini
tamamlar. AITM miihendisinin basvuru yapabilmesi igin sistem {izerinden Firma Yetkilisi olarak
tanimlanmas1 gerekmektedir.

Basvuru siirecinin eksiksiz tamamlanmasiyla birlikte bagvuru kaydi otomatik olarak ilgili birime diiser.

[lgili birime ulasan bagvuru birim amirince Dosya Inceleme Uzmanina havale edilir. Dosya inceleme
Uzmanina havale edilen bagvurunun revizyona gonderilmesi, ara¢ incelenmesi ve bagvurunun uzman
tarafindan incelenmesi durumunda verilen hizmetlerin {icretleri, firma tarafindan bagvurunun iptali talep
edilse dahi, yansitilir.

4.2. Dosya inceleme

Dosya inceleme uzmana ii¢ (3) is giinii icerisinde bagvuruyu inceler.

[k incelemede uygunsuzluk olmamasi durumunda basvuru incelemesi 4.3 Maddesindeki islemlere gore
devam eder.
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Bagvuruda uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda, TSE360 {izerinden basvuru sahibine uygunsuzlugun
nedeni yazilarak gonderilir.

Dosya inceleme uzmani bir basvuruya bes (5) giinden az olmamak ve toplam otuz (30) giinii agmamak
iizere en fazla altt (6) defa revizyon karari verebilir. Dosya sonug¢landirma siirelerine, revizyona
gonderilmis bagvurular dahil degildir.*

*Uygunsuzluk tespit edilen basvuru revizyona gonderildiginde toplamda 3 kez basvuru sahibi
tarafindan bagvuruda herhangi bir degisiklik veya diizeltme yapilmadiginda basvuru, verilen hizmet
bedeli tahakkuk edilerek olumsuz olarak sonu¢landirilir.

Firmanin uygunsuzluklarini gidererek basvuruyu revize etmesi halinde bagvuru ayni dosya inceleme
uzmani ekranina gelir. Incelemede uygunsuzluk olmamasi durumunda basvuru incelemesi 4.3
Maddesindeki islemlere gore devam eder.

4.3.  Arac incelemesi icin Planlama, Gorevlendirme ve Arac¢ Incelemesinin Gerceklestirilmesi

Basvuruya konu aracin, incelenmek lizere bildirim tarihinden itibaren 5 is giinii igerisinde TSE ‘nin
belirledigi yere, incelemeye hazir halde getirilmesi gerekmektedir. Basvuru sahibi tarafindan, araclarin
incelemeye hazir hale getirildigine dair ilgili birime bilgi verilir. Aksi takdirde verilen tim hizmetlerin
ticretleri sisteme girilerek bagvuru olumsuz olarak sonug¢landirilir.

Incelenen araglar igin TSE 360 sistemi iizerinden doldurulan kontrol formlarinin inceleme uzmani
tarafindan eksiksiz doldurulmasi, kontrollerin ULM-03-TL-00-008 Olgme Talimatina uygun sekilde
yapilmas1 ve form icerisinde yer alan doldurulmasi zorunlu olan “Araci Inceleyen Birim” bilgisinin
girilmesi gerekmektedir. Bu kisim faturalandirma ve raporlama agisindan 6nem arz etmektedir.

Verilerin hatali girilmesi durumlarda sz konusu hatanin diizeltilmesi amaciyla Bilgi Islem Dairesi
Baskanligina resmi yazi (resmi yazi icerisinde hatanin hangi bagvuruya ait oldugu, dogru olan verinin
hangisi olmas1 gerektigi ile ilgili ifadeler yer almalidir) ile bildirim yapilmasi ve yapilan islemlerin
sonucundan Ulagim Sistemleri Merkezi Baskanligma bilgi verilmesi gerekmektedir. Inceleme
sonucunda TSE360 sisteminde ilgili form, aracin incelendigi giin doldurulmalidir.

Basvuru dosyasindaki eksiklerin tamamlanmasinin akabinde, bagvuru konusu arag/araglart incelemek
uzere TSE nin belirledigi yere getirilmesi esastir. TSE 'nin belirledigi yerin disinda ara¢ incelemesi
vapilmasmn talep edilmesi durumunda birim amirinin uygun gormesi halinde goreve gidilir.
Gorevlendirilen uzman/uzmanlar; inceleme tarihi, ulagim vb. hususlarda planlama yapar. Goérev oluru ile
goreve gidilir, ULM-03-FR-03-006 AITM Miinferit Ara¢ Uygunluk Belgesi (Karayolu Uygunluk) Arag¢
Kontrol Formu’na gore arag incelenir. TSE360 sisteminde ilgili form doldurulur.

Arac incelemesinden kaynakli ilave iicret olusmasi durumunda (yol, konaklama, ikinci inceleme vb. gibi)
bu hususu da fatura tutarina eklenmek iizere sistemde ilgili alana mutlaka eklenmelidir.
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Dosya inceleme sorumlusunun ayni zamanda arag¢ inceleme uzmani olmasi durumunda “Géreve Uzman
Ekle” segenegi secilmeden ULM-03-FR-03-006 AITM Miinferit Ara¢g Uygunluk Belgesi (Karayolu
Uygunluk) Ara¢ Kontrol Formu’na gore arag incelenir.

Inceleme ULM-03-TL-00-004 “Is Saglig1 ve Giivenligi Talimat1” na uygun olarak gerceklestirilir.

4.4.  Arac inceleme Sonrasi Islemler

Incelemenin tamamlanmasini takiben dosya inceleme uzmani, TSE 360 sistemi iizerinden kararini
vererek incelemesini tamamlar. Inceleme isleminin tamamlanmasindan sonra bagvuru onaylanmak iizere
Birim Amirine/Teknik Yoneticiye diiser. Birim Amiri/Teknik Yonetici (2) iki is giinii igerisinde
basvuruya onay/ret karar1 verir veya uzmana revizyona gonderir.

Birim Amiri/Teknik Yonetici tarafindan onay/ret karar1 verilen basvurularin faturasi kesilerek islem
tamamlanir.

Tanimli birim tarafindan kesilerek bagvuru sahibine gonderilir veya talep edilmesi durumunda bagvuru
sahibi firma/sahsin vekalet verdigi kisilere elden teslim edilir.

Onay/Ret almig belgelere basvuru sahibi tarafindan kullanici ekranindan ulasilabilir.

4.5. Belge Yeniden Diizenleme

TSE360 sistemi iizerinden diizenlenmis belgeler icin Belge Yeniden Diizenleme basvurusu TSE360
sisteminden yapilmalidir. BelgeNet sistemi ilizerinden yapilan bagvurular ile alinmig belgeler igin
yapilacak Belge Yeniden Diizenleme bagvurulari, dilek¢e ekine Yetkili Teknik Sorumlu tarafindan
diizenlenen AITM Miinferit Ara¢ Uygunluk Belgesi (Karayolu Uygunluk) eklenerek ilgili birimlere
yapilmalidir.

Talebin uygun bulunmasi halinde eski belge iptal edilir ve belge yeniden diizenleme iicreti alinarak yeni
belge numarasi ile belge degistirilen alanlar “Ag¢iklamalar” kisminda belirtilerek yeniden diizenlenir.

4.6. Itiraz ve Sikayet

Inceleme sonucuna itiraz edilmesi durumunda dosyanin tekrar incelenmesi gerekiyorsa bu incelemeye
daha 6nceki bagvuruya atanmis uzman gorevlendirilemez.

4.7. Zorunlu Durumlar

TSE360 sisteminin zorunlu durumlar (deprem, sel, yangin vb.) nedeniyle kullanilamamasi halinde
bagvuru QDMS de ilgili faaliyet altinda bulunan uygulama dokiimanlarina gore incelenir.
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5. ILGILi DOKUMANLAR

ULM-03-LS-00-006 Arac Proje Faalivet Alanlar1 Listesi
ULM-03-LS-00-011 TSE360 Sistemine Gecen Faalivetler Listesi
ULM-03-TL-00-011 Arac Proje Inceleme ve Uygulama Talimati
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