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ULAŞIM SİSTEMLERİ MERKEZİ BAŞKANLIĞI

[image: image1.jpg]ATP ÜRETİMİN UYGUNLUĞU İNCELEME RAPORU

	Rapor Tarihi ve Numarası
	……../…..../20.….. - 

	Tetkik Tarihi
	…..../…..../20..…..

	UYARI:
BU DOKÜMAN SADECE TSE VE YETKİ VERİLMİŞ TEMSİLCİLERİ TARAFINDAN KULLANILIRSA GEÇERLİDİR.

	Kuruluş aşağıdaki bilgileri ile ilgili herhangi bir değişiklik olması halinde ivedi olarak Türk Standardları Enstitüsünü bilgilendirmekle yükümlüdür.

	A
	KURULUŞ VE ÜRETİM YERİ BİLGİLERİ

	1-Kuruluşun Adı

	

	2-Kuruluşun Merkez Adresi


	
	Tel
	

	
	
	Faks
	

	
	
	E-mail
	

	4-Üretim Yerinin Adı ve Adresi


	
	Tel
	

	
	
	Faks
	

	
	
	E-mail
	

	3-Kuruluş Yetkilisinin Adı ve Ünvanı 

	
	Tel
	

	
	
	Faks
	

	
	
	E-mail
	

	4-Üretici Kuruluşunun Kalite Sorumlusunun Adı ve Ünvanı
	
	Tel
	

	
	
	Faks
	

	
	
	E-mail
	

	5-Çalışan Sayısı


	Üniversite Mezunu(Teknik)
	

	
	Toplam
	

	6-Üreticinin belgeli bir kalite yönetim sistemi varsa, belgelendirme kuruluşunun adı, belge numarası, tarihi ve belgenin geçerlilik tarihi:
	 Belgeli K.Y.S. yok

	
	 Belgeli K.Y.S. var
Belgeyi Veren Kuruluş:

Belge No:

Geçerlilik Tarihi:


	B
	İNCELEME BİLGİLERİ / INSPECTION INFORMATION

	1- İncelemeye konu olan tasarım onayı /Standard/ Kriter kapsamı
	 ATP 2024
 Ulusal Kriter   (…………..)

Firmanın ATP kapsamında sahip olduğu onaylı tipler için(varsa)rapor numaraları: 1)……………..

	2-İnceleme Kapsamı


	 Yalıtımlı Ekipman Üreticileri (Gövde, Tank) 

	
	 Gövde veya Tank Yalıtım Sistemleri Üreticileri veya Montajcıları 

	
	 Termal Uygulama Üreticileri (Soğutma Uniteleri, Otektik Plakalar, Jel, Kuru Buz vb)

	
	 Sıcaklık Kontrollü Taşıma İçin Ambalaj Üreticileri (herhangi bir boyutta; karton kutular, zarflar, kasalar, soğutucular, esnek/rijid - tek kullanımlık/yeniden kullanılabilir uygulamalar vb.)

	
	 2 m3’ten daha küçük,  termal uygulama yapılmış veya yapılmamış yalıtımlı kap üreticileri

	
	 Nakliye ekipmanındaki termal uygulama montajcıları 

	
	 Mekanik Soğutmalı Ekipman Soğutma Uygulamaları Yenilenmesinden Sorumu Firmalar 

	
	 Yalıtımlı Ekipman ve Tankların Yalıtım Uygulamalarının Yenilenmesinden Sorumlu Firmalar 

	
	 ATP Kapsamındaki Denizyolu Konteyner Üreticileri

	
	 Demiryolu Yalıtımlı Ekipman Üreticileri/

	3-İnceleme Türü


	 İlk İnceleme 

	
	 Ara Kontrol                                                                                                  

	
	 Üretim Yeri Adresi Değişikliği         

	
	 Kapsam Değişikliği 

	
	 Standard Değişikliği 

	
	 Yeniden Üretim Yeri İncelemesi

	
	 Diğer ……………………………………………………...........                                                                                    

	4-İnceleme sırasında üretim görüldü mü?
	 FORMCHECKBOX 
 Üretim yok

	
	 Üretim görüldü 


	C
	BELGELENDİRME BAŞVURULARI BİLGİLERİ

	No
	Uygunsuzluk Seviyesi
	Madde
	Kriter
	Açıklama / Kayıt

	1
	[b]
	*İşletmenin unvanını, adresini, iştigalini, temsile yetkili kişilerini, sermayesini, kurucularını ve ortaklarını gösteren Kuruluş Ticaret Sicil Gazetesi ile varsa en son yapılan değişikliklerin gösterildiği Ticaret Sicil Gazetesinin aslının ibrazı veya noter onaylı suretleri 
	 EVET
	 HAYIR
	www.tobb.org.tr adresinden mevcut ticaret sicil gazetelerinin doğruluğu kontrol edilebilir.

	2
	[b]
	*Tüzel kişiliklerde; unvan, adres, kayıt tarihi, çalışma konusu ve sermayesinin yazılı olduğu Ticaret Odası Faaliyet Belgesi, gerçek kişilerde ise bağlı olduğu odadan alınan oda kayıt/faaliyet belgesi 
	 EVET
	 HAYIR
	

	3
	[b]
	*İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı 
	 EVET
	 HAYIR
	

	4
	[b]
	*Kuruluş yetkilisinin imza sirküleri
	 EVET
	 HAYIR
	

	5
	[b]
	Marka Tescil Belgesinin geçerlilik süresi uygun mu? 

Marka tescil başvuru aşamasında ise 1 yıllık süreç tamamlanmış mı? Marka tescil başvuru tarih ve numarası?

Belge kapsamındaki ürün Marka Tescil Belgesi Emtiasında mevcut mu?
	 EVET
	 HAYIR
	

	6
	[k]
	ATP Anlaşması kapsamında yapılacak başvurular ile ilgili firmanın başvuru kılavuzu (metot) dokümanı mevcut mu?
	 EVET
	 HAYIR
	Doküman Numarasını Yazınız veya Kayıtları Ekleyiniz


*İlk inceleme ve firma unvan/adres değişikliği durumlarında talep edilecektir.
	D
	PERSONEL/EĞİTİM ŞARTLARI

	No
	Uygunsuzluk Seviyesi
	Madde
	Kriter
	Açıklama / Kayıt

	1
	[k]
	Firma bünyesinde tam zamanlı çalışan ATP süreçlerinden ve kalite dokümantasyonundan sorumlu en az 1 adet teknik personel var mı? 

Personele ilişkin güncel SGK kaydı, atama yazısı ve diploma dosyaya eklenmelidir.

(Teknik Personel; üniversitelerin mühendislik/teknoloji fakülteleri/4 yıllık teknik okul veya teknik eğitim fakültelerinden mezun olmalıdır)
	 EVET
	 HAYIR
	Doküman Numarasını Yazınız veya Kayıtları Ekleyiniz

	2
	[k]
	Firmanın organizasyon şeması ve görev tanımları mevcut mu? 

Güncel organizasyon şeması dosyaya eklenmelidir.

Organizasyon şemasında ATP  süreçleri ve kalite dokümantasyonundan sorumlu teknik personel açık bir şekilde belirtilmelidir.Görev tanımları görülmelidir.
	 EVET
	 HAYIR
	Doküman Numarasını Yazınız veya Kayıtları Ekleyiniz

	3
	[b]
	ATP süreçlerinden sorumlu teknik personelin TSE tarafından verilen Temel ATP Mevzuatı ve Uygulama Eğitimine ilişkin sertifikası var mı? 

Eğitim sertifikası dosyaya eklenmelidir.
	 EVET
	 HAYIR
	Doküman Numarasını Yazınız veya Kayıtları Ekleyiniz

	4
	[k]
	ATP Süreçlerinden sorumlu teknik personel tarafından Tasarım, Kalite, Satınalma, Üretim, Montaj ve Sertifikasyondan sorumlu personellere ATP Anlaşması kriterleri ile ilgili iç bilgilendirme eğitimi verilmiş mi?Kayıtlar mevcut mu?
	 EVET
	 HAYIR
	Doküman Numarasını Yazınız veya Kayıtları Ekleyiniz

	5
	[k]
	Kalite biriminin kalite şartlarının sürekliliği için iç eğitimleri mevcut mu?
	 EVET
	 HAYIR
	Doküman Numarasını Yazınız veya Kayıtları Ekleyiniz

	6
	[k]
	Proseslerden sorumlu personeller yaptıkları işlemler ile ilgili iç veya dış eğitimler alıyor mu?
	 EVET
	 HAYIR
	Doküman Numarasını Yazınız veya Kayıtları Ekleyiniz


	E
	SİPARİŞİN GÖZDEN GEÇİRİLMESİ

	No
	Uygunsuzluk Seviyesi
	Madde
	Kriter
	Açıklama / Kayıt

	1
	[b]
	Firma gelen sipariş taleplerine, sahip olduğu onaylı tipe göre değerlendirerek sipariş talep sahibine bilgilendirme yapıyor mu?
	 EVET
	 HAYIR
	

	2
	[k]
	Firma sahip olduğu ATP ürün tipine ait bilgileri, müşterilerin kolay ulaşabileceği broşür/doküman/websitesi bilgisine sahip mi?
	 EVET
	 HAYIR
	 İlk Denetim

Doküman Numarasını Yazınız veya Kayıtları Ekleyiniz


	F
	GİRDİ MALZEMELERİN KONTROLÜ

	No
	Uygunsuzluk Seviyesi
	Madde
	Kriter
	Açıklama / Kayıt

	1
	[b]
	Malzeme kabul (depo) sorumlusu, gelen malzemenin sipariş edilen malzeme ile uygunluğunu kontrol ediyor mu? Kayıtlar tutuluyor mu?
	 EVET
	 HAYIR
	Doküman Numarasını Yazınız veya Kayıtları Ekleyiniz

	2
	[b]
	Üretici tarafından belirlenmiş ürün tiplerine ait Tablo 1 veya 2’de bulunan bileşenlere  ait sertifika/deney raporu v.b. /bilgiler/kayıtlar mevcut mu?
	 EVET
	 HAYIR
	

	3
	[b]
	Gelen malzemeler özelliklerine göre istifleniyor mu? Malzemelerin takibi yapılıyor mu? (etiket,seri numarası bilgileri mevcut mu)
	 EVET
	 HAYIR
	

	4
	[b]
	Sipariş ile uyumlu olmayan ürünler yanlışlıkla kullanımı önlemek adına işaretlenerek uygun ürünlerden belirgin şekilde ayrılıyor ve istifleniyor mu?
	 EVET
	 HAYIR
	


	G
	ÜRETİM - MONTAJ

	No
	Uygunsuzluk Seviyesi
	Madde
	Kriter
	Açıklama / Kayıt

	1
	[b]
	Üretim-Montaj hattında tasarıma/siparişe uygun üretim iş emri ve referans ünite teknik çizimleri mevcut mu ?
	 EVET
	 HAYIR
	Doküman Numarasını Yazınız veya Kayıtları Ekleyiniz

	2
	[b]
	Üretim-Montaj hattında kullanılan malzemelerin referans ünite malzemesine uygunluğu kontrol ediliyor ve kayıtları tutuluyor mu? (aynı üretim bandında onaylı farklı tipler üretilebiliyor olabilir!)
	 EVET
	 HAYIR
	Doküman Numarasını Yazınız veya Kayıtları Ekleyiniz

	3
	[b]
	Üretim hattında kullanılan malzemelerin referans ünite malzemesine göre boyutsal uygunluğu kontrol ediliyor ve kayıtları tutuluyor mu? (aynı üretim bandında onaylı farklı tipler üretilebiliyor olabilir!)
	 EVET
	 HAYIR
	Doküman Numarasını Yazınız veya Kayıtları Ekleyiniz

	4
	[b]
	Uygun olmayan ürünler yanlışlıkla kullanımı önlemek adına işaretlenerek uygun ürünlerden belirgin şekilde ayrılıyor ve istifleniyor mu?
	 EVET
	 HAYIR
	


	H
	BİTMİŞ ÜRÜN

	No
	Uygunsuzluk Seviyesi
	Madde
	Kriter
	Açıklama / Kayıt

	1
	[b]
	Bitmiş ürünün tasarıma/siparişe uygunluğu iş emri ve referans ünite teknik çizimlerine göre kontol ediliyor ve kayıtları tutuluyor mu ?
	 EVET
	 HAYIR
	Doküman Numarasını Yazınız veya Kayıtları Ekleyiniz

	2
	[b]
	Ürün üzerine bulunması gereken etiket ve işaretlemelere ait bir yöntem mevcut mu? Etiketleme ve işaretlemeler (ürün bilgi plakaları, ATP İşaretlemeleri v.b) uygun şekilde kullanılıyor mu?
	 EVET
	 HAYIR
	 İlk Denetim

Araç mevcut değil ise daha önce yapılmış bir aracın fotoğrafını bkz.

	3
	[b]
	Her bitmiş ürüne ait geriye dönük izlenerebilir kayıt arşivi tutuluyor mu? (ürün seri numarasına göre kullanılan malzemeler, proses sorumluları vb.) (Ara denetimde)
	 EVET
	 HAYIR
	 İlk Denetim

Herhangi bir/birkaç dosyayı kontrol ediniz.

	4
	[b]
	Bu kayıtlar yasal süreler doğrultusunda arşivlenerek uygun şekilde muhafaza ediliyor mu?
	 EVET
	 HAYIR
	Arşiv dosyalarının olup olmadığını kontrol ediniz.


	J
	KONTROL/DENEY CİHAZLARI

	No
	Uygunsuzluk Seviyesi
	Madde
	Kriter
	Açıklama / Kayıt

	1
	[k]
	Kullanılan cihazların listesi mevcut mu?
	 EVET
	 HAYIR
	Doküman Numarasını Yazınız veya Kayıtları Ekleyiniz

	2
	[b]
	Cihazların geçerli kalibrasyon belgeleri mevcut mu? (boyutsal, ağırlık ölçüm cihazları vb.)
	 EVET
	 HAYIR
	Doküman Numarasını Yazınız veya Kayıtları Ekleyiniz

	3
	[b]
	Kullanılan cihazların bakım, kalibrasyon ve doğrulama tarihleri ile ilgili bir plan mevcut mu?
	 EVET
	 HAYIR
	Doküman Numarasını Yazınız veya Kayıtları Ekleyiniz

	4
	[b]
	Kalibrasyon/doğrulama sonuçları değerlendiriliyor mu ?
	 EVET
	 HAYIR
	

	5
	[b]
	Kalibrasyon/doğrulama tarihleri geçmiş cihazlar ile bakıma ayrılmış cihazlar etiketlenerek ayrı muhafaza ediliyor mu?
	 EVET
	 HAYIR
	


	K
	MÜŞTERİ ŞİKAYETLERİ

	No
	Uygunsuzluk Seviyesi
	Madde
	Kriter
	Açıklama / Kayıt

	1
	[k]
	Müşteri geri bildirimleri firma tarafından değerlendirmeye alınıyor mu ve kayıtlar mevcut mu ?
	 EVET
	 HAYIR
	Doküman Numarasını Yazınız veya Kayıtları Ekleyiniz


	L
	DÜZELTİCİ FAALİYETLER

	No
	Uygunsuzluk Seviyesi
	Madde
	Kriter
	Açıklama / Kayıt

	1
	[b]
	Kuruluş, müşteri şikayetleride dahil olmak üzere, üretim ve kalite kontrol faaliyetleri sonucunda tespit edilen ve tekrar eden uygunsuzluklarda düzeltici faaliyet gerçekleştiriyor mu ve kayıtlar mevcut mu?
	 EVET
	 HAYIR
	Doküman Numarasını Yazınız veya Kayıtları Ekleyiniz

	2
	[b]
	TSE tarafından gerçekleştirilen Son Üretim ve Üretim Yeri İnceleme Raporu’nda belirtilen uygunsuzluklarla ilgili gerekli düzeltici faaliyetler yapılıyor mu?
	 EVET
	 HAYIR
	 İlk Denetim




	M
	UYGUNSUZLUKLAR

	* Üretim yeri inceleme raporunda yer alan maddeler bazında düzenlenmelidir. Her Uygunsuzluk için ayrı ayrı belirtilmelidir.

Uygunsuzluk  No: ……………………………       / Üretim Yeri İnceleme Raporu Madde no*:……………………………

Uygunsuzluk Hakkında Bilgiler:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
Uygunsuzluk Kategorisi        B                      K                
Takip incelemesi gerekli mi?                        Hayır          Evet ise tamamlanma süresi :  .  .  .  .  
      Evet               
Takip incelemesi gerekli ise                             Üretim yerinde  Dokuman üzerinde (Masabaşı)               


	N
	GÖZLEMLER

	


	O
	DEĞERLENDİRME SONUCU

	Herhangi bir uygunsuzluk

mevcut değil.       
	-İşlemler devam eder.
	

	Küçük uygunsuzluklar

mevcut [K]
	İlk denetim:İşlemler devam eder. Prototip test işlemine geçilebilir. Seri İmalat yapılır. Talep edilen düzeltici/önleyici faaliyetlerin kuruluş tarafından yerine getirildiği yapılacak ilk üretim yeri  incelemesinde doğrulanır. /
	

	
	Ara Kontrol:20+20 gün düzeltme süresi verilir. Süre sonu uygunsuzluk giderilirse devam edilir, düzeltilmezse belge askıya alınması önerilir. Prototip testler gerçekleştirilmez. Seri İmalat yapılır. ATP uygunluk belgelendirme işlemlerine devam edilebilir.
	

	Ürün güvenliğini doğrudan  etkileyen kritik/önemli uygunsuzluklar mevcut/.                                                    [B]
	İlk Denetim:20+20 gün düzeltici faaliyet süresi verilir. Süre sonu uygunsuzluk giderilirse işlemlere devam edilir, süre sonunda tamamlanmayan uygunsuzluk mevcut ise olumsuz olarak tamamlanır. Prototip testine geçilmez. Seri imalat yapılamaz.
	

	
	Ara Kontrol: İlk Denetim:20 gün düzeltici faaliyet süresi verilir. Süre sonu uygunsuzluk giderilirse işlemlere devam edilir, süre sonunda tamamlanmayan uygunsuzluk mevcut ise belge askı kararı ile komiteye sunulur. Prototip testine geçilmez. Seri imalat yapılamaz.
	

	Not: Belge askı sürecinde kuruluşa 6 ay düzeltme süresi verilir. Prototip testler gerçekleştirilmez. ATP uygunluk belgelendirme işlemlerine izin verilmez. Seri imalat yapılamaz.


	P
	AÇILIŞ VE KAPANIŞ TOPLANTISI

	Açılış Toplantısı
-Tanışma-İncelemenin amacı -Bozulabilir Gıda Taşımacılığı Faaliyetleri prosedürü hakkında bilgilendirme -Marka kullanımı hakkında bilgilendirme -Üretim yeri incelemesi sırasında yapılacak gözlemler, edinilen bilgi ve belgelerle ilgili gizlilik hakkında bilgilendirme -İnceleme Planı ve İnceleme kapsamının teyidi-Varsa yapılacak deneyler hakkında bilgilendirme -Uygunsuzlukların tanımlanması ve uygunsuzluk tespiti durumunda yapılacak hususlar -İnceleme esnasında İnceleme Heyetinin gerekli tüm güvenlik önlemleri hakkında uyarılması ile ilgili bilgilendirme
Kapanış Toplantısı
-Üretim Yeri İnceleme Raporunun değerlendirilmesi- uygunsuzlukların açıklanması (varsa)/ -belgelendirme hakkında karar süreci vb.

	Toplantıya Katılanlar
	Açılış Toplantısı

……/……/20…..
	Kapanış Toplantısı
…../…../20…..

	Adı Soyadı
	Unvanı
	İmza
	İmza

	
	
	
	

	
	
	
	


	TSE İNCELEME HEYETİ

	Adı Soyadı
	Unvanı
	İmza

	
	
	

	
	
	

	KURULUŞ YETKİLİSİ

	Raporun içeriğine katılmaktayım.

	Adı Soyadı
	Unvanı
	İmza

	
	
	

	
	
	


	TABLO 1: YALITIMLI EKİPMAN ÜRETİCİLERİ İÇİN TİP BİLGİLERİ

	Firma Tip

Tanımı/ ATP Tip Test Rapor No(varsa
	Teknik Resim Numarası
	Öğeler
	İç Kaplama

	Yalıtım
	Dış Kaplama

	Toplam
Kalınlık

	
	
	
	Malzeme/Kalınlık 

	Malzeme / Kalınlık

	Malzeme İçeriği /Yoğunluk/Isı İletim Katsayısı
	Tedarikçisi
	Deney Raporu/Sertifika Bilgisi
	Malzeme /Kalınlık

	

	
	
	Tavan
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Yan Duvar 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Ön Duvar 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Arka Kapı 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Zemin 
	
	
	
	
	
	
	


**Her Tip için tablo ayrı ayrı oluşturulmalıdır.
	TABLO 2: SOĞUTUCU CİHAZ ÜRETİCİLERİ İÇİN TİP BİLGİLERİ

(Tablo tüm tipler için ayrı ayrı doldurulacaktır.)

	Firma Tip Tanımı
	

	ATP Tip Test Rapor No(varsa)
	
	Teknik Resim Numarası
	

	Bileşen
	Tip
	Tedarikçi/Teknik Rapor/Sertifika

	Soğutucu Akışkan
	
	

	Genleşme Valfi
	
	

	Kompresör
	
	

	Ana Motor
	
	

	Elektrik Motoru(varsa)
	
	

	
	Kondenser
	Evaporatör
	Tedarikçi/Teknik Rapor/Sertifika

	Tip
	
	
	

	Devre Sayısı
	
	
	

	Sıra-Dizi Sayısı
	
	
	

	Tüp Sayısı, Malzemesi ve Çapı
	
	
	

	FANLAR 
	Tip
	
	
	

	
	Sayı
	
	
	

	
	Kanat Sayısı
	
	
	

	
	Çap
	
	
	

	
	Nominal Güç
	
	
	

	
	Nominal Hız
	
	
	

	
	Çalışma şekli
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